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VAN BAN HQP NHAT -
BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG TU

Hwéng din thwe hién quan 1y lao dong, tién lrong va tién thuéng
ddi voi ngwoi lao dong 1am viée trong cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 18

Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 cta Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huéng dan thuc hién quéan 1y lao dong, tién
luong va tién thuong ddi véi nguoi lao dong lam viéc trong cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién do Nha nudc nim gitr 100% von diéu 18, c6 hiéu luc tur ngay 15
thang 10 nam 2016, dugc sura ddi, bd sung boi:

Thong tu sd 06/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 cia Bo truong B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 cua Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién quan ly lao dong,
tién luong va tién thuong dbi véi nguoi lao dong lam viée trong cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc nim gitt 100% vén diéu 1¢ va Thong
tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién ché d6 tién luong, thu lao,
tién thuong d6i voi ngudi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do
Nha nudc ndm giir 100% vén diéu 1€, c6 hiéu luc tir ngy 15 thang 9 nam 2024.

Can civ Nghi dinh s6 106/2012/NP-CP ngdy 20 thang 12 ndm 2012 ciia Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh sé 51/2016/NP-CP ngay 13 thing 6 nam 2016 ciia Chinh
phii quy dinh qudn Iy lao déng, tién hwong va tién thuéng doi véi nguoi lao dong
trong céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuwde nam give 100%
von diéu 1é;
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Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Lao déng - Tién lwong;

Bé truong Bé Lao dong - Thiong binh va Xa héi ban hanh Théng tw hudng dan
thue hién quan Iy lao dong, tién lwong va tién thucng doi voi nguoi lao dong trong
cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudc nam giir 100% von dieu 16,

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu nay huéng dan thyuc hién quan 1y lao dong, tién luong va tién thuong
d6i véi nguoi lao dong 1am viée theo hop dong lao dong (khong bao gdm Tong gidm
déc hoac Giam ddc, Pho tong giam doc hodc Pho giam ddc, Ké toan truong lam viée
theo hop dong lao dong) trong cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha
nude nam gitt 100% voén diéu 16 theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP ngay
13 thang 6 nam 2016 cta Chinh phi quy dinh quan 1y lao dong, tién luong va tién
thuong d6i voi ngudi lao dong trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do
Nha nudc ndm gitr 100% von diéu 18 (sau ddy goi tat 13 Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP).

! Théng tu s6 06/2024/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 7 nam 2024 ciia Bo truéng BO Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi sira d6i, bd sung mot sb didu cia Thong tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi huéng dan thyc hién quan 1y lao dong, tién luong va tién thuong dbi
v6i ngudi lao dong 1am viéc trong cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nudc ndm gitr 100% vén
diéu 18 va Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 cua Bo truong B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thyuc hién ché do tién luong, thu lao, tién thuong ddi voi nguoi quan 1y cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudc nam giit 100% von diéu 18 (sau day viét tit 1a Thong tu s6 06/2024/TT-
BLDTBXH), c6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 9 ndm 2024 ¢6 can ctr ban hanh nhu sau:

“Can cir Nghi dinh so 62/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 cua Chinh phiu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu to chirc ciia Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh s6 51/2016/NP-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 ciia Chinh phi quy dinh qudn 1y lao déong,
tién lwong va tién thuong doi véi nguoi lao dong lam viéc trong cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do
Nha mede ndam giit 100% von diéu 1é;

Cdn cir Nghi dinh s6 52/2016/NP-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 ciia Chinh phii quy dinh tién lwong, thii lao, tién
thueong doi voi nguoi quan 1y cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nwde ndm giiv 100% von diéu 1é;

Can cit Nghi dinh $6 21/2024/ND-CP ngady 23 thang 02 nam 2024 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mot $6 diéu
cua Nghi dinh so 51/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua Chinh phi quy dinh quan 1y lao dong, tién lwong
va tién thuong doi véi ngueoi lao dong lam vigc trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nwéc nam
giir 100% von dzeu I¢ va Nghi dinh 6 52/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh tién
lwong, thi lao, tién thuwong doi véi nguoi quan 1y cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nwée nam gii
100% vén diéu 1é;

Theo d@é nghi ciia Cuc truong Cuc Quan hé lao dong va Tién luong; ‘

B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu sua doi, b6 sung mot sé diéu ciia Thong
ti s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Bo truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
hieéng dan thie hién quan Iy lao déng, tién lwong va tlen thuéng doi VoI nguoi lao dong lam viéc trong cong ty
trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nwée nam gitt 100% von diéu 1é (sau ddy goi tdt la Thong tw s6
26/2016/TT-BLDTBXH) va Théng tw s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 ciia B6 trudng Bé Lao
déng - Thiwong binh va Xa hoi hwéng dan thwc hién ché dg tien heong, thi lao, tién thudng doi véi nguoi quan 1y
cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuée ndam giiv 100% von diéu 1é (sau ddy goi tat la Thong tw s6
27/2016/TT-BLDTBXH).”
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2. Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc nim giit 100%
vén diéu 1¢ 1a cac cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién quy dinh tai Diéu 1
Nghi dinh s 51/2016/ND-CP (sau day goi chung 14 cong ty).

Diéu 2. Pdi twgng ap dung

Déi tuong ap dung Thong tu nay duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Nghi
dinh s6 51/2016/ND-CP.

Muc 2
QUAN LY LAO PONG

Piéu 3. Ra soat, sip xép co ciu to chirc, lao dong

Hang nam, Tong giam déc (Giam dbc) to chire ra soat co cau to chirc, lao dong
dé bao cao Chu tich Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty:

1. Ra soat lai co ciu t6 chirc, ddu mdi quan 1y dé siap xép, diéu chinh cho phu
hop v6i chiic nang, nhiém vu va yéu cAu san xuit, kinh doanh, bao dam tinh gon,
khong trung 1dp chirc nang, nhi€ém vu va co su két ndi gitra cac bg phan, t6 doi, phan
xudng san xuét, kinh doanh, phong (ban) chuyén mén, diéu hanh truc tiép, han ché
cac khau to chirc trung gian.

2. Sap xép lai lao dong trong tirng b phan, té doi, phan xudng san xuét, kinh
doanh, phong (ban) chuyén mén, trong dé t6 chirc theo vi tri viéc 1am hodc chuc
danh cong viéc d6i v6i lao dong quan 1y, lao dong chuyén mon, ki thuat, nghiép
vu, phuc vu; ddi vai lao dong truc tiép san xuat, kinh doanh thyc hién theo day
truyén, cong ngh¢ ciia may moc, thiét bi hodc theo quy trinh cong viéc thi xac dinh
lao dong va bd tri cong viéc theo dinh mirc lao dong.

3.2 (dwoc bai bo)

Picu 4. X4y dung ké hoach lao dong

1. Ké hoach lao dong hang nim cta cong ty duoc xay dung cin clr vao co cu
td6 chuc theo Piéu 3 Thong tu nay va yéu cau thuc hién khéi lugng, chét luong,
nhiém vu ké hoach san xuét, kinh doanh, tinh hinh sir dung lao dong nam trudc, vi
tri viéc 1am hodc chirc danh cong viéc va dinh murc lao dong.

2 Khoan nay dugc bii b theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 3 cua Thong tu sé 06/2024/TT-BLDTBXH),
¢6 hi¢u lyc tir ngay 15 thang 9 nam 2024.
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2. Ké hoach lao dong bao gdm: tong sd lao dong can sir dung, sd lugng, chét
luong lao dong tuyén dung mai theo chirc danh, vi tri lam viéc; ké hoach dao tao,
bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, k¥ thuat ciia timg loai lao dong.

3. Trong diéu kién khdi luong, nhiém vu san xuét, kinh doanh ké hoach khong
tang hodc ddu méi quan 1y, co sd san xuat, kinh doanh ctia cong ty khong ting so
véi thue hién cta nam trude lién ké thi sb lao dong binh quan ké hoach khong duoc
vuot qua 5% so véi sd lao dong binh quan thuc té sir dung cia nim trude lién ké. S6
lao dong binh quan thuc té st dung va lao dong binh quan ké hoach duoc xac dinh
theo Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

Diéu 5. Bio cdo, phé duyét ké hoach lao dong

1. Téng giam déc (Giam ddc) xdy dung ké hoach lao dong, trinh Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty phé duyét. Hoi dong thanh vién hoic Chu tich
cong ty phai bao cao co quan dai dién chua sé hitu cho ¥ kién trude khi phé duyét
ké hoach lao dong.

2. Sau khi phé duyét ké hoach lao dong, Chu tich Hoi d(‘A)ng thanh vién hoac Chu
tich cong ty phai giri bao cdo ké hoach lao dong cua cong ty vé co quan dai
dién chu s& hitu cung véi quy tién luong ké hoach (kém s6 liéu theo biéu miu
s6 1 tai Thong tu nay) dé kiém tra, giam sat. P6i voi cong ty me cta Tap doan
kinh té nha nuéc, Tong cong ty hang dic biét, Tong cong ty Quan 1y bay Viét
Nam, Toéng coéng ty Bao dam an toan hang hai mién Bic, Tong cong ty Bao
dam an toan hang hai mién Nam va Tong cong ty Buu dién Viét Nam thi dong
thoi giri B& Lao dong - Thuong binh va X4a hoi dé téng hop, giam sat chung.

3. Tong giam dbc (Giam dbc) phai chiu trach nhiém truée Hoi dong thanh vién
hodc Chu tich cong ty, Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty phai chiu trach
nhiém trudc co quan dai dién chu so hitu vé ké hoach lao dong cta cong ty.

Piéu 6. Thuc hién ké hoach lao dong

1. Cin ctr vao ké hoach lao dong di duoc phé duyét, Tong giam dbc (Giam
dbc) bd tri, str dung lao dong; tuyén dung va giao két hop dong lao dong voi ngudi
lao dong méi duoc tuyén dung.

2. Viéc tuyén dung, sir dung lao dong phai bdo dam cong khai, minh bach theo
quy dinh ctia phap luat, quy ché tuyén dung, sir dung lao dong va Piéu 1¢ cta cong ty.

3. Tong giam ddc (Giam déc) khong duogc tuyén dung thém lao dong méi khi
chua dugc Chu tich Ho1 déng thanh vién hoac Chu tich cong ty phé duyét ké hoach
lao dong va phai chiu trach nhiém trudc Ho1 déng thanh vién hodac Chu tich cong
ty vé hiéu qua cua viéc tuyén dung, sir dung lao dong.
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Piéu 7. Panh gia tinh hinh st dung lao dong

1. Hang nam, Hoi dong thanh vién hoic Chu tich cong ty chi dao Tong giam
dbc (Giam ddc) danh gia tinh hinh sir dung lao dong theo ké hoach lao dong da
dugc phé duyét.

2. NO1 dung danh gid phai phan tich rd uu diém, tOn tai, han ché trong viéc
tuyén dung, st dung lao dong, nguyén nhan chil quan, khach quan, trach nhiém cta
Téng giam ddc (Giam dbc) va dé xuét bién phap khic phuc ton tai, han ché.

3. B4o c4o danh gia tinh hinh sir dung lao dong duoc giri cho Hoi ddng thanh
vién hodc Chu tich cong ty va co quan dai dién chu sé hiru. DPdi véi Tap doan kinh
té nha nudc, Toéng cong ty quy dinh tai Khoan 2, Diéu 5 Thong tu nay thi dong
thot giri BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Pic¢u 8. Xir Iy trach nhiém trong tuyén dung, sir dung lao dong

1. Trong qua trinh thue hién, néu ngudi lao dong khong dap timg duoc yéu cau
cong viéc hoic khong c6 viéc lam thi Tong giam ddc (Giam dbc) phai thuc hién
cac bién phap sép Xép lai lao dong hoac boi dudng, dao tao, dao tao lai lao dong.
Truong hop cong ty da tim moi bién phap nhung van khong bé tri, sap xép duoc
viéc 1am, phai chdm dirt hop dong lao dong thi phai giai quyét day du cac ché do,
quyén loi ddi v6i nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luat lao dong.

2. Péi voi truong hop tuyén dung lao dong vuot qua ké hoach hodc khong
dung ké hoach, din dén ngudi lao dong khong cé viéc 1am, phai cham dat hop
dong lao dong thi tiy theo trach nhiém dugc phan cong va hau qua gay ra, Tong
giam doc (Giam dbc), thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty
khong dugc huong tién thuong, khong dugc ting luong, kéo dai thoi gian nang
lwong, giam mirc tién luong.

3.3 Danh gia trach nhiém thyc hién ké hoach lao dong lam co sé dé danh gia
mirc do hoan thanh nhiém vu ciia ngudi quan 1y theo quy dinh tai Nghi dinh s6
159/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu da dugc stra ddi, bo
sung tai Nghi dinh s6 69/2023/ND-CP ngay 14 thang 9 nim 2023 cta Chinh phu
sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cta Chinh pht vé quan 1y ngudi giit chie danh, chic vu va nguoi dai
dién phan vén nha nudce tai doanh nghiép.

3 Khoén nay duoc stra doi theo quy dinh tai khoan 1 Didu 1 ciia Thong tu s6 06/2024/TT-BLDTBXH, c6 hi¢u
luc tir ngay 15 thang 9 nam 2024.
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Muc 3
THANG LUONG, BANG LUONG, XAC PINH QUY TIEN LUONG
KE HOACH, TAM UNG QUY TIEN LUONG*

Diéu 9a: Thang lwong, biang lwong, phu cip lwong®

1. Can cir vao t6 chirc san xuét, to chirc lao dong, cong ty ra soat va quyét dinh
Viéc tiép tuc duy tri hodc stra ddi, bd sung hoac xay dung, ban hanh mdi thang
lwong, bang luong, phu cép lwong (kém theo tiéu chuan ap dung), bao dam quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay lam co so dé Xép lvong, tra luong va thuc hién céc ché
d6 dbi voi nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luat lao dong.

2. Cac mirc luong trong thang luong, bang luong, phu cip luong do cong ty
quyét dinh, bao dam quy tién luong x4c dinh trén co s¢ tong tién luong trong nam
clia tat ca ngudi lao dong tinh theo cic murc lwong trong thang luong, bang luong,
phu cap luong cta cong ty khong duoc vuot qua quy tién luong ké hoach cua
nguoi lao dong theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Khi sira doi, b6 sung hoic xay dung, ban hanh méi thang luong, bang luong,
phu cap luong, céng ty phai tham khao y kién cua to chirc dai dién nguoi lao dong
tai co 0, to chirc ddi thoai tai noi lam viéc theo quy dinh cua B0 luat Lao dong va
cac vin ban hudng dan thi hanh, bao cdo co quan dai dién chu so hitu cho ¥ kién
va cong khai tai cong ty trudc khi thuc hién.

Picu 9. Mikc tién lwong binh quin ké hoach

Cian ¢t muc tién luong binh quan thuc hién cua nam trudce lién ké va chi tiéu
ké hoach san xuét, kinh doanh, cong ty xac dinh muc tién luong binh quan ké
hoach (tinh theo thang) dé tinh quy tién lwong ké hoach gin véi ning suat lao dong
va loi nhun ké hoach so véi thuc hién ctia nam trude lién ké nhu sau:

1. Cong ty co ning suét lao dong binh quan ting so véi thuc hién clia nam trudc
lién ké thi mirc tién lwong binh quan ké hoach duoc xé4c dinh nhu sau:

Win
TLbgkh = TLbgthnt + TLbgthnt X (——— - 1) X Hans (1)
Wthnt

Trong do:

- TLyqn: Miic tién luong binh quan ké hoach.

4 Muyc nay dugc sira d6i theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 ciia Thong tu s6 06/2024/TT-BLDTBXH, ¢6 hiéu
luc tir ngay 15 thang 9 nam 2024.

5 Piéu nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 ciia Thong tu s6 06/2024/TT-BLDTBXH, c6 hiéu
luc tir ngay 15 thang 9 nam 2024.
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- TLbgthne: Mrc tién lvong binh quan thuc hi¢n ctia nam trudc lién ké, xac
dinh trén co so& quy tién luong thuc hién chia cho s6 lao dong binh quan thuc té
str dung ctia ndm trude lién ké tinh theo hudng dan tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu nay.

- Wi: Ning suat lao dong binh quan ké hoach; Wy ning suit lao dong binh
quan thyc hién nam trude lién ké tinh theo hudng din tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu nay.

- Huns: Hé s6 tién luong ting theo murc ting ning sut lao dong binh quan ké
hoach so véi thuc hién cua nim trudce lién ké do cong ty quyét dinh gin voi loi
nhuan ké hoach: Loi nhuan ké hoach cao hon so véi loi nhuén thye hién nim truée
lién ké thi Hyns toi da khong duoc vuot qua 1,0; Loi nhuan ké hoach béng lo1 nhuan
thuc hién nam trudc lién ké thi Hyn téi da khong dugc vuot qué 0,8; Loi nhuan ké
hoach thép hon so v&i loi nhudn thuc hién nam trude lién ké thi Huy toi da khong
dugc vuot qua 0,5.

Loi nhuin ké hoach va loi nhuén thuc hién nam trude lién ké 13 lgi nhuén
trong Umg sau khi di xac dinh tién lwong ctia Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty, Trudng ban kiém soat, Kiém soat vién, Tong giam dbc (Giam déc), Pho
téng giam doc (Pho giam déc), Ké toan truong.

2. Cong ty c6 nang suat lao dong binh quan bang thyc hién ciia ndm trudc lién
ké thi mirc tién lwong binh quan ké hoach duoc x4c dinh nhu sau:

a) Truong hop 1oi nhuan ké hoach cao hon thuc hién cta nam trude lién ké thi
mirc tién lwong binh quéan ké hoach duoc xac dinh theo cong thirc sau:

TLbgkn = TLbgthnt + TLin (2)
Trong do:
- TLyqin : Mirc tién lwong binh quén ké hoach.
- TLpgthne : Mtrc tién luong binh quan thyc hién ciia nam trudce lién ké.
- TLy,: Khoan tién luong tang thém theo lgi nhuan, dugc xac dinh theo cong thirc sau:
Pin
TLin = TLbgthnt X (——— -1) x 0,2 (3)
Phnt
Pw : Loi nhuén ké hoach; Py 101 nhuén thue hién nam trude 1ién ké.
b) Truong hop 191 nhuan ké hoach bﬁng thuc hién ctia nam trude lién ké thi mirc
tién luong binh quan ké hoach dugc xac dinh bang muc tién lwong binh quan thuc
hién cua nam trudc lién ké.
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¢) Trudng hop loi nhuan ké hoach thap hon thuc hién ctia ndm trude lién ké thi
muc tién lvong binh quan ké hoach duogc xac dinh theo cong thire sau:
TLpgkh = TLbgthnt - TLin (4)
Trong do:
- TLyqun: Miic tién luong binh quan ké hoach.
- TLpgthnt: MUc tién luong binh quan thyc hi¢n ctia nam trudc lién ké.

- TL;,: Khoan tién luong giam theo 191 nhuan, dugc xac dinh theo cong thure:
Pxn

TLin = TLbgthne x (1 - ) x 0,2 (5)

Phnt

Pw: Loi nhuén ké hoach; Py loi nhuén thuc hién ndm trude lién ké.

3. Cong ty c6 niang suat lao dong binh quan thip hon thuc hién ctia nim trudc
lién ké thi muc tién Iwong binh quan ké hoach dugc xac dinh nhu sau:

a) Truong hop 1oi nhuan ké hoach cao hon thuc hién cta nim truée lién ké thi
mtrc tién luong binh quan ké hoach dugc xac dinh theo cong thirc sau:

TLbgkh = TLbgthnt - TLns + TLin ~ (6)

Trong do:

- TLyqin: Mtic tién luong binh quan ké hoach.

- TLuqthnt: Mtic tién luong binh quéan thyc hién ciia nam trude lién ké.

- TL,s: Khoan tién luong giam theo ning suit lao dong binh quan, duoc xac
dinh theo cong thtrc:

Win
TLus = Tquthnt X (1 -

)x 0,8 (7)
Winnt

Wia: Nang suit lao dong binh quan ké hoach; Wiy ning suit lao dong binh
quan thyc hién nim trudce lién ké.

- TLy,: Khoan tién luong tang thém theo loi nhuan, dugc tinh theo cong thurc (3).

b) Truong hop loi nhuan ké hoach bﬁng thue hién ctia nam trude lién ké thi muc
tién luong binh quan ké hoach dugc xac dinh bang muc tién luong binh quan thyc
hién ciia nam trudc lién ké trir di khoan tién lwong giam theo ning suat lao dong
binh quan (TL,s) tinh theo cong thuce (7).

¢) Trudong hop lgi nhuan ké hoach thap hon thuc hién ctia nam trudc lién ké thi
mirc tién lwong binh quéan ké hoach duoc xac dinh theo cong thirc sau:
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TLbgkh = TLbgthnt - TLas - TLin ~ (8)
Trong do:
- TLpgkn: Miic tién lwong binh quan ké hoach.
- TLpgthnt: MUc tién luong binh quan thyuc hién cia nam trude lién Ké.

- TL,s: Khoan tién luong giam theo ning suit lao dong binh quan, dugc tinh
theo cong thuec (7).

- TLiy: Khodn tién luong giam theo loi nhuén, dugc tinh theo cong thirc (5).

4.5 Pdi véi cong ty 16 hodc khong c6 1oi nhuan (sau khi di loai trir cac yéu td
khach quan néu c6) thi mic tién luong binh quin ké hoach duoc tinh bang muc
tién luong binh quén trong hop dong lao dong (gom muc luong, phu cip luong va
khoan bo sung khac ghi trong hop dong lao dong quy dinh tai diém a, tiét bl diém
b va tiét ¢l diém ¢ khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua B luat Lao dong vé nodi dung cua
hop dong lao dong, Hoi dong thuong luong tap thé va nghé, cong viéc co anh
hudng xau téi chirc ning sinh san, nudi con.

5. Déi vi cong ty c¢6 loi nhudn (sau khi di loai trir cac yéu td khach quan néu
c0), sau khi xac dinh tién lvong theo Khoan 1, 2 va Khoan 3 Piéu nay ma muc tién
lwong binh quan ké hoach thap hon mtc tién lwong binh quan trong hop dong lao
dong quy dinh tai Khoan 4 Piéu nay thi muc tién luong binh quan ké hoach dugc
tinh bang mirc tién lwong binh quéan trong hop dong lao dong. Trudng hop ning suit
lao dong binh quan va lgi nhuan ké hoach cao hon so véi thuc hién ctia nam trude
lién ké ma muc tién lwong binh quan ké hoach thap hon muc tién lwong binh quan
trong hop dong lao dong thi muc tién lwong binh quan ké hoach dugc tinh trén co sé
murc tién lwong binh quan trong hop dong lao dong va diéu chinh theo murc ting
nang suét lao dong va lgi nhuan ké hoach so véi thuc hién cta nam trudce lién ké.

6. Boi véi cong ty hoat dong khong vi muyc tiéu loi nhuan thi duogc thay chi tiéu
loi nhuan bang chi tiéu khéi luong san pham, dich vy, nhiém vu ké hoach dé xac
dinh murc tién lwong binh quan ké hoach. Mirc tién luong binh quéan ké hoach dugc
xéac dinh bang muc tién luong binh quén thuc hién cia nam trudc lién ké va diéu
chinh (ting hodc giam) theo mic tang hodc giam ning suét lao dong tinh theo khdi
lugng san phém, dich vu, nhiém vu ké hoach so véi thuc hién cua nam trude lién ké.

6 Khoan nay dugc sira ddi, bo sung theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 1 ctia Thong tu s6 06/2024/ND-CP, ¢6 hiéu
luc tir ngay 15 thang 9 nam 2024.
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7. D6i v6i cong ty giam 16 so véi thuc hién nam trude lién ké hodc cong ty méi
thanh 1ap chua du cac chi tiéu dé so sanh, xac dinh tién luong thi can cir vao muc
do giam 15 hoic ké hoach san xuét, kinh doanh dé xac dinh muc tién lvong binh
quan, bao dam tuong quan chung va bdo cdo co quan dai dién chu sé hiru xem xét
trude khi quyét dinh.

Piéu 10. Quy tién lwong ké hoach

1. Quy tién luong ké hoach cua ngudi lao dong dugc xac dinh theo cong
thuc sau:

Vin = TLbgkn X Liknbg X 12 + Vg 9)

Trong do:

- Vin: Quy tién luong ké hoach.

- TLyqkn: Murc tién lwong binh quan ké hoach duoc xé4c dinh theo quy dinh tai
bicu 9 Thong tu nay.

- Linbg: S6 lao dong binh quan ké hoach, duoc xac dinh theo Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu nay.

- 12: S4 thang trong nam, dbi véi truong hop cong ty moi thanh 1ap thi tinh
theo s6 thang cong ty hoat dong.

- Vai: Khoan chénh 1éch tién lwong cta can bo chuyén trach doan thé do t6 chuc
doan thé tra luong, dugc tinh trén co s¢ so6 can bo chuyén trach doan thé ké hoach
binh quan va khoan chénh I¢ch gittra murc tién lwong binh quéan ctia can b chuyén
trach doan thé & cong ty cao hon va muec tién luwong binh quan do t6 chirc doan thé
trd. Mtrc tién lwong binh quan cua can bd chuyén trach doan thé & cong ty dugc xac
dinh trén co s& muc tién lvong binh quan dung lam cén ctr dé xac dinh khoan chénh
léch tién lwong nam trude lién ké cua can bg chuyén trach doan thé theo quy dinh
cua Nha nudc va diéu chinh theo nang suat lao dong binh quan, lgi nhuan ké hoach
so v61 thuc hién cua nam trude lién ké quy dinh tai Biéu 9 Thong tu nay.

2. Sau khi x4c dinh (hodc di quyét dinh) quy tién luong ké hoach theo
Khoan 1 Di€u nay, truong hgp cong ty diéu chinh lai ké hoach san xuat, kinh
doanh thi phai ra soat, diéu chinh lai muc tién lwong binh quan va quy tién
luong k€ hoach bdo dam cac diéu kién quy dinh tai Di€éu 9 Thong tu nay.

Piéu 11. Yéu t6 khach quan dé xac dinh tién lwong

1.7 Cac yéu tb khach quan anh huéng dén ning suit lao dong va loi nhuan cua
cong ty dé loai trir khi x4c dinh tién luong cia nguoi lao dong dugc quy dinh tai

7 Khoan nay dugc sira doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 1 ciia Thong tu s 06/2024/TT-BLDTBXH,
¢6 hi¢u lyc tir ngay 15 thang 9 nam 2024.
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diém a, diém b khoan 3 Diéu 5 Nghi dinh s 51/2016/ND-CP di duoc sira doi, bd
sung tai khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh s6 21/2024/ND-CP ngay 23 thang 02 nam 2024
cua Chinh phu sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP
ngdy 13 thang 6 ndm 2016 caa Chinh pht quy dinh quan 1y lao dong, tién luong va
tién thuong ddi véi nguoi lao dong 1am viée trong cong ty trach nhiém hiru han
mét thanh vién do Nha nuéc nim gitt 100% von didu 1& va Nghi dinh )
52/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh tién luong,
thu lao, tién thudng ddi véi ngudi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han mot thanh
vién do Nha nudc nim gitt 100% von diéu 1é va diém ¢ khoan 3 Diéu 5 Nghi dinh
50 51/2016/ND-CP.

2. Khi x4c dinh muc tién lvong binh quan va quy tién luong ké hoach, néu co
yéu t6 khach quan anh huong 1am ting hodc lam giam ning suét lao dong va loi
nhuan thi cong ty tinh toan, luong héa dé giam trir phan yéu té khach quan lam
tang nang suat lao dong, 191 nhuan hodc cong thém phén yéu td khach quan lam
giam nang suét lao dong, lo1 nhuan.

Picu 12. Quy tién lwong ké hoach ddi véi mot sé truong hop dic thu

1. i véi cong ty thuc hién san phém, dich vu cong ich do Nha nuéc dat hang,
giao ké hoach, dau thau thi quy tién luong ké hoach twong tng v6i khéi lugng san
phém, dich vu cong ich dugc xac dinh theo khoi luong san phém, dich vu cong ich
do Nha nudc dat hang, giao ké hoach, theo hop dong thau.

2. Bdi vé6i cong ty san xuét, kinh doanh san pham, dich vu nha nuéc c6 quy
dinh han mc san xuit, kinh doanh dan dén nang suat lao dong ké hoach so véi
thue hién ctia nam trude lién ké khong ting hodc ting thap hon chi sd gia tiéu
dung du bao trong nim theo Nghi quyét ctia Qudc hdi vé Ké hoach phat trién
kinh té x3 hoi hang nam thi duoc tinh thém vao muc tién luong binh quan ké
hoach téi da khong vuot qua muc ting chi sb gia tiéu dung dy bao trong nim theo
Nghi quyét cuia Qubc hoi.

Pi¢u 13. Tam tng tién lwong, don gia tién lwong

1. Cin ctr ké hoach san xuét, kinh doanh, cong ty quyét dinh mac tam Gng
tién luong, nhung khong qua 85% quy tién luong ké hoach dé chi tra hang thang
cho ngudi lao dong.

2. Tuy theo yéu cau thuc té, cong ty xac dinh don gia tién luong theo tong
doanh thu hodc tong doanh thu trir tong chi phi chua c6 luong hodc loi nhuan
hoac don vi san phém hoac theo chi tiéu hi€u qua san xuét, kinh doanh khéc phu
hop véi tinh chit hoat dong dé diéu hanh hoat dong san xuét, kinh doanh cua
cong ty.
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Muc 4
XAC PINH QUY TIEN LUONG THUC HIEN,
PHAN PHOI TIEN LUONG, TIEN THUONG

Pi¢u 14. Quy tién lwong thuc hién
1. Quy tién luong thuc hién ctua ngudi lao dong duoc xac dinh theo cong
thirc sau:

Vih = TLpgth X Libg X 12 + Vg (10)

Trong do:

- Viu: Quy tién luong thuc hién.

- TLygmn: Muc tién lwong binh quéan thyc hi¢n, x4c dinh trén co s¢ muc tién
lwong binh quan ké hoach gan véi mirc ting hodc giam ning suat lao dong binh quan
va lgi nhuén thuc hién so véi ké hoach theo nguyén tac nhu xac dinh muc tién luong
binh quén ké hoach trén co s& muc tién lwong binh quéan thuc hién ndm trude lién ké
gian v6i mirc tang hodc giam ning suat lao dong binh quéan va loi nhuan ké hoach so
v6i thue hién nam trude lién k& quy dinh tai Diéu 9 Thong tu ndy.

- Linbg: S6 lao dong binh quan thuc té str dung tinh theo huéng dan tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu nay, gan véi s6 lao dong ké hoach da duoc Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty phé duyét, bao dam trong diéu kién khéi luong,
nhiém vy san xuat, kinh doanh thuc hién khéng ting hodc dau mdi quan 1y, co so
san xuét, kinh doanh cuia cong ty khong tiang so v4i ké hoach thi s6 lao dong binh
quan thuc té st dung dé tinh quy tién luong khéng duoc vuot qua sd lao déng binh
quan ké hoach.

- 12: S4 thang trong nam, dbi véi truong hop cong ty moi thanh 1ap thi tinh
theo sb thang cong ty hoat dong.

- Vai: Khoan chénh 1éch tién lwong cta can bo chuyén trach doan thé do t6 chuc
doan thé tra lvong, xac dinh theo Diéu 10 Théng tu nay.

Dbi voi cong ty 16 hodc khong c6 loi nhuan (sau khi da loai trir yéu t6 khach
quan néu c6) thi quy tién luong thuc hién dugc tinh trén mic tién lvong binh quin
trong hop dong lao dong, cong véi tién lwong clia ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6
huong luong (néu chua tinh dén) va tién luong tra thém khi 1am viéc vao ban dém,
khi [am thém gio theo quy dinh ctia B0 luat lao dong.

2. Cong ty phai danh gi4 lai viéc thuc hién cac yéu té khach quan anh hudng
dén nang suit lao dong, 11 nhuan thyuc hi¢n so véi ké hoach d¢é loai trir khi xac dinh
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quy tién luong thyc hién theo Khoan 1 Biéu nay. D6i véi cong ty san xut, kinh
doanh san phém, dich vu nha nudc c6 quy dinh han muc san xuét, kinh doanh con
phai xac dinh muc tién lwvong binh quéan thuce hién theo chénh 1éch giira mirc ting chi
sd gia tiéu dung thuc té trong nim va mic ting chi sé gia tiéu dung dy bao.

3. Can cr quy tién lwong thyc hién va quy tién lvong da tam Gng cho ngudi lao
dong, cong ty xac dinh quy tién luong con lai duge hudng. Trudng hop cong ty da
tam Ung vuot qua quy tién luong thuc hién thi phai hoan tra phan tién luong da
tam Ung vuot tir quy tién luong cia nam sau lién ké.

Pi¢u 15. Phan phdi tién lwong

1. Can ctr vao quy tién luwong thyc hién, cong ty trich lap quy du phong tién
lvong cho nam sau lién ké nham bao dam viée tra lvong khong bi gidn doan. Mtic
du phong hang nim do Tong Giam dbc (Gidam dbc) quyét dinh sau khi co y kién
ciia Ban Chap hanh cong doan cong ty, nhung khong dugce vuot qua 17% quy tién
lwong thyc hién quy dinh tai Diéu 14 Thong tu nay.

DPéi véi cong ty san xuét, kinh doanh thudc linh vuc nuéi, tréng, khai thac cac
san pham nong nghiép, 1am nghiép, cdy cong nghiép, nudi trong va danh bat thuay,
hai san, diém nghiép thi quy du phong hang niam khong vuot qua 20% quy tién
luong thyuc hién.

2. Cong ty xdy dung quy ché tra luvong theo vi tri, chtic danh cong viée, bao dam
ding quy dinh cua phap luat, dan chu, cong b::ing, cong khai, minh bach, gén VOl
ning suat, chat luong, hidu qua san xuat, kinh doanh, tra luong thoa dang (khong
han ché muc t6i da) dbi voi ngudi co tai nang, c6 trinh d6 chuyén mén, k¥ thuat,
ning sut lao dong cao va dong goép nhiéu cho cong ty. Khi xdy dung quy ché tra
lwong phai c6 sy tham gia cia Ban Chap hanh cong doan cong ty va nguoi lao dong.

3. Can ¢t vao quy tién luong thuc hién va quy ché tra luong, cong ty tra luong
cho nguoi lao dong. Cong ty khong duoc sir dung quy tién luong ciia nguoi lao
dong dé tra cho thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Trudng ban
kiém soat, Kiém soat vién, Tong giam doc hoic Giam ddc, Pho Tong giam ddc
hodc Phé giam dbc, Ké toan trudng va khong duge st dung quy tién luong cua
nguoi lao dong vao muc dich khac.

Piéu 16. Quy tién thwéng va phan phoi tién thudng

1. Quy tién thuong hang nam tr quy khen thudng, phic lgi ctia cong ty theo
quy dinh ctia Chinh pha vé dau tu von nha nudc vao doanh nghiép va quan 1y tai
chinh d6i v6i doanh nghiép do Nha nude nam giit 100% von diéu 1& va huéng dan
cua B0 Tai chinh.
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2. Cong ty xdy dung quy ché thudong theo diing quy dinh cua phap luat, bao dam
dan chu, cong khai, minh bach, g:fm v6oi nang suét, chat luong, hi¢u qua san XUAt,
kinh doanh, khuyén khich ngudi c6 tai nang, c6 trinh do chuyén mon, k¥ thuat, ning
suat lao dong cao, dong gop nhiéu cho cong ty. Khi xay dung quy ché thudng phai
c6 su tham gia ctia Ban Chip hanh cong doan cong ty va ngudi lao dong.

3. Can clr vao quy tién thudng va quy ché thuong, cong ty thuc hién thudng
cho nguoi lao dong.

Muc 5
TRACH NHIEM TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 17. Trach nhiém ciia Tong giam doc (Giam doc)

1. Ra soat lai hoac xay dung mdéi dinh muc lao dong, ké hoach lao dong, danh
gia tinh hinh str dung lao dong; xay dung va ban hanh quy ché tuyén dung, str dung
lao dong va t6 chtrc tuyén dung lao dong theo quy dinh.

2. Quy I hang nim, xac dinh quy tién lwong ké hoach, quy tién lwong thuc hién
ctia nam trude lién ke, théng ké sb liéu tai biéu mau sb 2 ban hanh kém theo Thong
tur nay, bao cdo Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty phé duyét.

3. T6 churc xay dung mai hodce ra soat lai vi tri chic danh, cong vi¢c, thang
lwong, bang lvong, phu cap luong, tién luwong theo vi tri chic danh, cong viéce,
ti€u chuan chirc danh, cong viéc, quy ché nang luong, quy ché tra luong, quy ché
thudng cua cong ty.

4. Tam Ung tién luong, quyét dinh viéc xdy dung don gia tién lwvong, muc trich
du phong tién luong; thuc hién tra luong, tién thudng cho nguodi lao dong theo quy
ché tra lwong, quy ché thudng ctia cong ty.

5. Pinh ky bao cao Hoi dong thanh vién hodc Chil tich cong ty tinh hinh lao dong,
tién luong, tién thudng; cung cép dﬁy du cac bao cdo, tai lieu, s lidu vé lao dong, tién
luong, tién thudng theo yéu cau cua Trudng ban kiém soat, Kiém soat vién.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Hoi dong thanh vién hoiic Chi tich cong ty

1. Quy I hang nam, xem x¢&t trinh phé duyét ké hoach san xuét, kinh doanh;
phé duyét dinh muc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién luwong ké hoach va quy
tién luong thuc hi¢n cia nam trude lién ké theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Béo céo co quan dai dién chu sé hitu, déng thot guri cho Kiém soat vién dinh
muc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién luong ké hoach va quy tién luong thuc
hién ctia nam trude theo biéu mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu ndy cham nhét
sau 10 ngay ké tir ngay phé duyét dé kiém tra, giam sat.
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Pbi voi Tap doan kinh té nha nude, Tong cong ty quy dinh tai Khoan 2, Piéu 5
Thong tu nay, khi bdo cdo co quan dai di¢n chu s& hiru thi dong thoi gui Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo doi, gidm sat chung.

3. Chi dao Tong giam dbc (Giam ddc) kién toan td chirc bo mdy, nhan sy 1am
cong tac lao dong, tién luong dé thuc hién cac ndi dung quan ly lao dong, tién
luong, tién thudng theo quy dinh cuia Chinh phu va quy dinh tai Thong tu nay.

4. Cong khai tong sb lao dong, quy tién luong, tién thudng, mic tién luong, thu
nhap binh quan nam trudc cua ngudi lao dong trén trang thong tin dién tir cia cong
ty theo quy dinh cta phép luat, dong thoi bdo cao co quan dai dién chu s¢ hitu.

5. Cung cap cac tai liéu, bao cdo ¢ lién quan dén tinh hinh thuc hién ché do tién
luong, ti€n thudong theo y€u cau cua Truong ban ki€m soat, Ki€m soat vién; ra soat
cac ndi dung theo kién nghi cua Trudng ban kiém soat, Kiém soat vién (néu cd) dé
chi dao Tong gidm doc (Giam doc) stra do1, bo sung theo diing quy dinh.

Pi¢u 19. Trach nhiém ciia Truong ban kiém soat, Kiém soat vién

1. Kiém tra, giam sat va dinh ky bao cao co quan dai dién chu s& hitu viée thuc
hién ctia Hoi dong thanh vién hodc Chu tich coéng ty, Tong giam dbc, Giam dbc
trong viéc thuc hién cac noi dung quan 1y lao dong, tién luong, tién thudong theo
quy dinh cua Chinh phu va quy dinh tai Thong tu nay.

2. P& nghi Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty chi dao sira doi, diéu
chinh néu phat hién ndi dung khong dung quy dinh trong qua trinh ra soat, kiém
tra. Truong hop Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty khong thuc hién thi
béo cdo co quan dai dién chu s& hitu biét dé kip thoi xtr 1y.

3. Tham dinh viéc xac dinh quy tién luong dé bao céo co quan dai dién chu s
hitu trong vong 15 ngay ké tir khi nhan béo céo ctua Hoi dong thanh vién hodc Chu
tich cong ty; chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia bao cao tham dinh.

Piéu 20. Trach nhiém ciia co quan dai dién chi sé hitu

1. T6 chuc trién khai huéng dan thyc hién ché d6, chinh sach lao dong, tién
lwong, tién thudng theo quy dinh tai Thong tu ndy déi v6i cac cong ty duogc phan
cong lam dai di€n chu sé hiru.

2. Tiép nhan, giam sat, kiém tra bao cao cua Hoi déng thanh vién hoac Chu
tich cong ty, Kiém soat vién vé dinh muc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién
luong ké hoach, quy tién luong thuc hién cua ndm trudce va c6 y kién veé cac yéu to
khéach quan anh hudng dén nang suét lao dong, loi nhuan (néu co).

3. Truong hop phat hién ndi dung khong dung quy dinh thi trong vong 30 ngay
ké tir ngay nhan dugc bao cdo, c6 van ban yéu cau Hoi dong thanh vién hoac Chu
tich cong ty bo sung hodc diéu chinh lai.
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4. Tuy theo mirc d6 sai pham, quyét dinh hinh thire ky luat khong ting luong,
kéo dai thoi han nang bac luong, giam trir tién luong, tién thudng, thu lao, ha bac
lwong, khién trach, canh cdo, cach chuc, budc thoi viée ddi vi Chu tich Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty theo quy dinh cua phép luat.

5. Chu tri, phéi hop véi Bé Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra, giam
sat tién luong cla cong ty me cua Tap doan kinh té nha nudc, Tong cong ty quy
dinh tai Khoan 2, Diéu 5 Théng tu nay.

6. Pinh ky hang nam td chirc kiém tra, gidm sat va chiu trach nhiém trudce
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu vé viéc thuc hién chinh sach lao dong, tién lvong
cua cong ty do minh lam dai di¢n chu s& hiru.

7. Cham nhét thang 5 hang nam, tong hop giri B6 Lao dong - Thuong binh va
X4 héi tinh hinh thuc hién lao dong, tién luong, tién thuong nam trudc lién ké va
viéc xay dung quy tién luong ké hoach cua céc cong ty thudc quyén quan 1y theo
biéu mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 21. Trach nhiém ciia B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

1. Thuc hién céc nhiém vu li€én quan dén quyén, nghia vu cda cha s& hitu dbi
v6i cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nude nam giit 100% vén
diéu 18 theo phan cong cta Chinh phu.

2. Phéi hop véi co quan dai dién chii s¢ hiru gidm sat tién lwong, thu lao, tién
thuong cta nguoi lao dong trong cong ty me ciia Tap doan kinh té nha nudc, Tong
cong ty quy dinh tai Khoan 2, Piéu 5 Thong tu nay.

3. T6 chirc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sach lao dong, tién luong, tién
thudng cta cic cong ty; trong qua trinh tiép nhan bao cdo, thanh tra, kiém tra, giam
sat, néu phat hién viéc xac dinh quy tién lvong khong ding quy dinh thi c¢6 ¥ kién dé
co quan dai dién chu s¢ hiru chi dao cong ty diéu chinh hodc xuit toan theo quy dinh.

4. Tong hop tinh hinh tién luong, tién thuong cia cac cong ty va dinh ky bao
cdo Thu tudéng Chinh phu.

‘ Muc 6
PIEU KHOAN THI HANH 3

8 Piéu 3 ctua Thong tu s6 06/2024/TT-BLDTBXH, ¢6 hiéu luc tir ngy 15 thang 9 ndm 2024 quy dinh nhu sau:
“Diéu 3. Hi¢u lyc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 nam 2024. Ké tir ngay Thong tw nay c6 hiéu lic thi
hanh, bai bo cac quy dinh sau:
a) Khodn 3 Diéu 3 Théng tw s6 26/2016/TT-BLDTBXH.
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Piéu 22. Hi¢u lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 10 nam 2016. Cac ché
do quy dinh tai Thong tu nay dugc ap dung tir ngay 01 thang 01 nam 2016.

2. Thong tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9 nam 2013 ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién quan 1y lao dong, tién luong
va tién thuong ddi voi ngudi lao dong trong cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién cho Nha nudc 1am chu sé hitu hét hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Thong tu
nay cé hiéu luc.

3. Dbi véi cong ty da phé duyét quy tién luong ké hoach nim 2016 trudc thoi
diém Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh thi phai ra soét lai viéc xac dinh quy tién
luong ké hoach nam 2016 lam cin c&t dé xac dinh quy tién luong thuc hién nam 2016
theo quy dinh tai Thong tu nay.

4. Cong ty thuc hién muc tién chi bira an giita ca cho ngudi lao dong toi da
khéng vuot qua 730.000 dong/ngudi/thang. Viéc thuc hién ché d6 an giira ca
theo hudng dan tai Thong tu s6 22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 10 nim
2008 cta Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién ché do an
gilta ca trong cong ty nha nudc.

5. Cong ty me - Tap doan Vién thong Quan doi tiép tuc ap dung thi diém quan
1y tién lwong ddi v6i nguoi lao dong theo quy dinh cua Chinh phu.

Pi¢u 23. Trach nhiém thi hanh

1. BO truéng, Thu trudng co quan ngang B, Thu trudng co quan thude Chinh
pha, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tryc thuéc Trung uong cé trach
nhiém chi dao, d6n déc, kiém tra cac cong ty thudc quyén quan 1y thyc hién theo
ding quy dinh tai Thong tu nay.

b) Piéu 24, khoan 6 Piéu 25 va mot sé ndi dung quy dinh tai Thong tu s6 27/2016/TT-BLPTBXH, gom: cum
tir “chi tiéu phat trién von nha nuwoc, nop ngdn sdach,” tai khoan 2 Piéu 11; cum tir “Poi véi Kiém sodt vién tdi
chinh tai tdp doan kinh té nha nwdc thi tdp doan kinh té nha nude chuyén cho Bo Tai chinh d@é hinh thanh quy
chung, danh gia, chi tra.” tai khodn 7 Diéu 3; cum tir “(hodc B¢ Tai chinh déi véi Kiém sodt vién tai chinh tai tdap
doan kinh té nha nwoc)” tai khoan 2 Diéu 14 va khodan 1 Piéu 19; cum tir “(hodc B¢ Tai chinh)” tai khodn 3 Diéu
20; cum ti “kéo daz thoi han nang bdc lwong, ha bdc luong,” tai khoan 7 Diéu 22.

¢) Théng tw s6 31/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2016 cua Bo truong Bo Lao dong - Thirong binh
va Xa hoi hwéng dan thue hién quan Iy lao ddng, tién lwong, thii lao va tién thuéng trong cdc 16 chirc dugc thanh
ldp va hoat dong theo moé hinh cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc nam gir 100% von diéu lé
theo quy dinh cua Ludt Chung khodn.

d) Thong tw sé 36/2016/TT-BLDTBXH ngdy 25 thang 10 nam 2016 ciia BY trirong B Lao dong - Thuwong binh
va Xa héi hudng dan thii lao doi véi ngueoi quan 1y cia Tong cong ty Tham do Khai thée Dau khi thue hién cong
viée chuyén gia, c6 van chuyén mon, ky thudt trong cdc dw én tham do khai thdc dau khi.

2. Cdc ché dp vé quy tién lwong, tra heong, thit lao, tién thuéng quy dinh tai khodn 4 va khoan 5 Diéu 1, cdc
khodn 5, khodn 6, khodan 7, khodn 8, khodn 9, khodn 10, khoan 11, khodan 12, khodn 13, khodn 14, khodn 17 Diéu 2
Théng tw nay dwoc thwe hién tir ngay 01 thang 01 nam 2024. Cac quy dinh tai khoan 3 Piéu 1 va khodn 3, khoan 4
Piéu 2 Théng twe ndy dwoc thiee hién tiv ngay 10 thang 4 nam 2024.”
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2. Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty me ctia cong ty tai Piéu 1 Thong tu
ndy, cin ¢t vao ndi dung quan 1y lao dong, tién luong, tién thudng tai Thong tu nay
dé to chiic quan 1y lao dong, tién luong, tién thuong d6i véi nguoi lao dong lam viée
trong cong ty do cong ty me nam giit 100% von diéu 1¢.

3. T6 chire chinh tri, t chitc chinh trj - xa hdi xem xét, quyét dinh viéc ap
dung cac quy dinh tai Thong tu nay ddi voi ngudi lao dong 1am viéc trong cong ty
do t6 chirc chinh tri, t6 churc chinh trj - x4 hdi nim gitr 100% von diéu 18.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc, d& nghi cac co quan, to chic, cong ty
giri y kién vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Cuc Quan hé lao dong va
Tién lwong) dé tiép thu, chinh sira./.

BO LAO PONG - THUONG BINH XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
VA XA HOI
S6: 6660/VBHN-BLDTBXH Ha Néi, ngay 30 thang 12 nam 2024

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Lé Van Thanh
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Phu luc
Xac dinh s lao djng binh quan va niing suét lao dong binh quin
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 26/2016/TT-BLDTBXH
ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

1. X4c dinh s6 lao dong binh quén

S6 lao dong binh quan thuc té sur dung va s6 lao dong binh quan ké hoach duoc
xac dinh nhu sau:

a) S lao ,d(f)ng binh quan, bao gdm tat 02:1 s6 lao dong lam viéc theo hop dong lao
dong thudc d{)i tuong hudng luong tir quy tién luong theo quy dinh tai T}716ng tvu’ nay.
Khong 17)210 gom ngudl quan ly cong ty va cadn bd chuyén trach doan thé do t6 churc
doan thé tra luong.

b) S6 lao dong binh quan thang duogc tinh theo coéng thirc sau:

> X

Li= 2 (11)

n

Trong do:

Li: S6 lao dong binh quan ciia thang thir i trong nim.

Xj: S6 lao dong ctia ngdy thir j trong thang, duoc tinh theo s lao dong lam
viéc va sb lao dong nghi vi¢c do: dm, thai san, con 6m me nghi, tai nan lao dong,
phép niam, di hoc, nghi viéc riéng co luong theo bang cham cong cua cong ty. Doi
v6i ngay nghi thi 13y sd lao dong thuc té lam viéc theo bang chdm cong ctia cong
ty & ngdy trudc lién d6, néu ngdy trude d6 ciing 1a ngay nghi thi 14y ngay lién ké
tiép theo khong phai 1a ngay nghi.

Zn:Xj: Tong cua sb lao dong cac ngay trong thang.

j=1

n: S6 ngay theo lich cua thang (khong ké cong ty c6 lam du hay khong du sb
ngay trong thang);

¢) Sb lao dong binh quan nim duoc tinh theo cong thirc sau:

i
Lbq = % (12)
Trong do:
Lig : S6 lao dong binh quan nim.

li: S6 lao dong binh quan cua thang thu i trong nam.
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i: S6 nguyén, duong ding dé chi thang thir i trong nam, tir 1 dén 12.
Zt: li: Tong cua s6 lao dong binh quéan cac thang trong nam.
i=1

t: S6 thang trong nam. Riéng’déi Vol cac cf)ng ty m&i bat dau hoat dong thi sd
thang trong ndm dugc tinh theo s6 thang thuc t€ hoat dong trong nam.

Dbi v6i cong ty cb s lao dong binh quan nim 13 s thap phén thi viéc lam tron
s0 duoc ép, dung t}leo nguyén tac s6 hoc, néu phér} thap phan trén 0,5 thi [am tron
the‘mhrl; in voi sé, lao dong binh quan t,héng c6 sO thap phan thi dugc gitr nguyén
sau dau phay hai s6 va khong lam tron so.

2. X4c dinh niing suét lao dong binh quin

q Nang suat lao dong binh quan dUQF tinh theoq nam yé theo tér}g doanh :[hu trur
tong chi phi chua c6 lvong hodc theo tong san pham (k€ ca san pham quy doi) ticu
thy, dugc tinh theo cong thirc sau:

a) Ning suit lao dong binh quan ké hoach tinh theo cong thirc sau:

(ZTkh -2 Ckh) hOé_iC Tspkh
Win = (13)

Lbgkn

Trong do:
Wia: Ning suét lao dong binh quéan ké hoach.
> Tyn: Tong doanh thu ké hoach.
¥ Cun: Tong chi phi (chua c6 tién luong) ké hoach.
Tpin: TOng san pham (ké ca san pham quy doi) tiéu thu ké hoach.
Ligin: S lao dong binh quan ké hoach, tinh theo Khoan 1 Phu luc nay.
b) Nang suit lao dong binh quan thuc hién trong nam (hoac thuc hi€n cia nam
trudce lién ke) tinh theo cong thirc sau:
ZTwm - X Cw) hodac Tspin
W = (14)
Lbgth

Trong do:

Wi: Néang suét lao dong binh quan thuc hi¢n trong nam (hodc thuc hién ctua
nam trude lién ké).

2T Téng doanh thu thyc hién trong nam (hodc thyc hi¢n ctia nam trude lién ké).

2 Cu: Téng chi phi chua cé tién luong thuc hién trong ndm (hodc thyc hién cua
nim trudce lién ké).



92 CONG BAO/S6 91 + 92/Ngay 17-01-2025

Teptn: TOng san pham (ké ca san pham quy d6i) tiéu thu thyuc hién trong nim
(hodc thuc hién cta nam trude lién ké).

Lgtn: S6 lao dong binh quan thuc té sir dung trong niam (hodc thuc té st dung
clia nam trude lién ké) tinh theo Khodn 1 Phu luc nay.

Céc chi tiéu tong doanh thu, tong chi phi dugc tinh theo quy dinh ctua Chinh
phu vé dau tu vén nha nudc vao doanh nghiép va quan 1y tai chinh di véi doanh
nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 1 va hudng dan cua Bo Tai chinh.
Riéng ddi v6i Tong cong ty Pau tu va Kinh doanh vén nha nudc trong thoi gian
chi tiéu tong chi phi vAn xac dinh trén gid tri von gbc tiép nhan tai cac doanh
nghiép ma Tong cong ty thuc hién ban von theo quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh
s6 151/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2013 caa Chinh phu vé chtic nang,
nhiém vu va co ché hoat dong ciia Tong cong ty Pau tu va Kinh doanh vén nha
nudc thi chi tiéu tong chi phi 1am co s& xac dinh ning suat lao dong dé tinh tién
luong theo quy dinh tai Thong tu ndy dugc xac dinh trén gid tri von tiép nhén tai
cac doanh nghiép ma Tong cong ty thuc hién ban von duoc xac dinh lai theo quy
dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 151/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu.




Tén co quan dai dién chi sé hiru
Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién

Biéu mau so 1

BAO CAO TINH HINH SU DUNG LAO PONG NAM TRUOC VA KE HOACH SU DUNG LAO PONG NAM......

cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngdy 01 thing 9 nam 2016

Don vi tinh: Nguoi

Tinh hinh str dung lao dong nam trudc K& hoach st dung lao dong nam .....
, , Tong S6 lao Trong do Tong S6 lao S6 lao Trong do S6 lao
TT Téngﬁsé lao | ¢4 lao dong SO tir ndm S6 phai | SO tuyén | s6 lao dong dong ké | S6 lao dong | S6 lao dong thoi
dong dong | thucté | trudce chuyén | dao tao maoi dong sir | thoi viée, | hoach | nim trudc dong viéc, mat
ké tai thoi sang lai trong trong dung mét viéc, chuyén tuyén viéc, nghi
hoach diém nam nam binh | nghi huu sang dung huu
31/12 quan moi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 | Nguoi quan ly
2 | Lao dong
chuyén mon,
nghiép vu
3 | Lao dong tryc
tiép SXKD
4 | Lao dong thira
hanh phuc vu

Téng cong

...... , ngay......thdang......nam

Ngudi 1ap biéu

(Ky va ghi r6 ho tén, chic vu)

Thu trwéong don vi
(Ky tén, dong dau)
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Tén co quan dai dién chii S& hltU.....ccceeevveecncnccscnrcnnnens Biéu miu s6 2
Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién...........ccceevueeene.

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG THU'C HIEN NAM TRUGC
VA KE HOACH NAM .... CUA NGUOI LAO PONG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 ciia
Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

] S6 bio cao nam | Ké
So Pon vi hoach
TT Chi tiéu tinh Ké Thye | nim...

hoach hién
1 2 3 4 5 6
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1 | Tong san pham (ké ca quy d6i)
2 | Tong doanh thu Tr.dong
3 | Tong chi phi (chua c6 luvong) Tr.dong
4 | Loi nhuan Tr.déng
5 | Tong cac khoan ndp ngan sach Nha nudc Tr.dong
II | TIEN LUONG
1 | Lao dong ké hoach Nguoi
2 | Lao dong thuc té sir dung binh quan Nguoi
3 | M tién luong binh quan trong hop dong lao dong  |1.000d/thang
4 | Muc tién lwong binh quan ké hoach 1.000d/thang
5 | Mic tién lwong binh quéan thyc hién 1.000d/thang
6 | Nang suat lao dong binh quan (1) ké hoach Tr.dong/nam
7 | Nang suat lao dong binh quan thyc hién Tr.dong/nam
8 | Phan chénh léch tién luong ciia can by chuyén Tr.dong
trach doan thé
9 | Quy tién lwong ké hoach Tr.dong
10 | Quy tién lwong thyc hién Tr.dong
11 Quy tién thuong, phiic loi phan phdi truc tiép Tr.dong
cho nguoi lao dong
12 | Thu nh‘ap b1n£1 quan (theo lao dong thuc té su 1.000d/théng
dung binh quén)

Ghi chii: (1) ghi ré néing sudt lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu triv tong chi phi (chua
c6 lwong) hodc tinh theo tong san phiam tiéu thu.
...... , ngay......thang......nam......
Nguoi 1ap biéu Thu trwéng don vi
( Ky va ghi 10 ho tén, chtic vu ) (Ky tén, dong dau)



Tén co quan dai di€én chil $6 hitU.....ccocveeeecrnericcseniennnns

Biéu mau so 3

BAO CAO TINH HiNH THU'C HIEN LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
CUA NGUOI LAO PONG NAM TRUOC VA KE HOACH NAM........

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 26/2016/TT-BLPTBXH ngay 01 thang 9 niam 2016
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Chi tidu san xuét, kinh doanh Mire tién
luvong binh
quan trong Miic tién lwong Quy tién luong | Quy khen thudng,
Téng doanh thu Loi nhuan (tr.d) Téng chi chua co Lao dong (ngudi) hop dong binh quan (tr.d) phuc loi (tr.d)
) (tr.d) luong (tr.d) lao dong (tr.d/thang)
So| Tén (tr.d/thang)
TT| cong
ty KH TH KH | KH TH KH | KH TH KH | KH TH nam KH TH KH TH nam KH | KH TH KH | KH TH KH
ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | nam trudc ndm | ndm | ndm trudc ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | ndm
trudce | trudc trudce | trudc trude | trudc truéc | Theo | Thuc trude Theo | Theo trude | trude trudce | trudc
KH | tésu lao | LD
dung dong | thuc
BQ KH | tésu
dung
BQ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
1 | Cong
ty A
2 | Cong
ty A
Téng
cong

Nguoi 1ap biéu
(Ky va ghi 10 ho tén, chirc vu)

N

ngay......thang......nam........

Thu tredong don vi
(ky tén, dong dau)
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VAN PHONG CHINH PHU XUAT BAN

Dia chi: S6 1, Hoang Hoa Tham, Ba Dinh, Ha Noi
Dién thoai lién hé:

- N61 dung: 080.44417; Fax: 080.44517

- Phat hanh: 080.48543

Email: congbao@chinhphu.vn

Website: http://congbao.chinhphu.vn

In tai: Xi nghiép Ban dd 1- Bo6 Qudc phong



