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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
BOQ TAI CHINH

Thong tw s6 99/2025/TT-BTC ngay 27 thang 10 nim 2025
hwéng din Ché do ké toan doanh nghiép

(Tiép theo Cong bao s 1563 + 1564)

PHAN B - GIAI THICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP
CHUNG TU KE TOAN

I. CHI TIEU LAO PONG TIEN LUONG

1. Muc dich: Céac chung tir thudc chi tiéu lao dong tién luong duoc 1ap nham
muc dich theo doi tinh hinh sir dung thoi gian lao dong; theo ddi cac khoan phai
thanh toan cho ngudi lao dong trong don vi nhu: tién lwong, tién cong cac khoan
phu cép, tién thuong, tién cong tac phi, tién lam thém ngoai gid; theo ddi cac
khoan thanh todn cho bén ngoai, cho cic t6 chic khac nhu: thanh toan tién thué
ngoai, thanh toan cac khoan phai trich nop theo luong,... va mot sé ndi dung khac
c6 lién quan dén lao dong, tién luong.

2. Noi dung: Thudc chi ti€u lao dong tién lwong gdm c6 cac biéu mau sau:

Bang thanh toan tién luong Mau s6 01- LDTL
Bang thanh toan tién thudng Mau s6 02- LDTL
Bang thanh toan tién 1am thém gio Mau s6 03- LDTL
Bang thanh toan tién thué ngoai Mau s6 04- LDTL
Hop dong giao khoan Mau s 05- LBTL
Bién ban thanh 1y (nghiém thu) hop dong giao khoan Mau s6 06- LBTL
Bang ké trich ndp cac khoan theo luong Mau s6 07- LDTL
Bang phan b tién lwong va cac khoan trich theo lwong Mau s6 08- LDTL
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BANG THANH TOAN TIEN LUONG
(Mau s6 01 - LBDTL)

‘ 1. Muc dich:’Béng thanh toan tién luong 13 chimg tir lém cin ct dé thanh toan
tién 1u’or}g, phu cap, cac khoan tl‘lu nhap tang thém ngoai tién luong cho nguoi lao
dong, kié‘m tra viéc thanh toz’tn ti?:n luong cho nguoi 1;10 dong lam viéc trong doanh
nghi¢p dong thoi 1a can ctir dé€ thong ké veé lao dong tién luong.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

‘ Bang thanh toan tién luong duoc 1ap hang thang. Co s§7 dé lap Béng thanh toan
tién 11Igng 1a cac tai li€u khac ¢6 1ién quan nhu: Bang cham cong, phiéu xac nhan
san pham hodac cong viéc hoan thanh...

Cot A, B: Ghi sd thu tu, ho tén cta nguoi lao dong dugc hudng luong.

Cot 1,2: Ghi ngach bac luong hoac cép bac chirc vu, hé sd lwvong cia nguodi
lao dong.

Cot 3,4: Ghi s6 san pham va sd tién tinh theo lwong san pham.

Cot 5,6: Ghi s6 cong va s tién tinh theo luong thoi gian.

Cot 7,8: Ghi s6 cong va sb tién tinh theo lwong thoi gian hodc nglmg, nghi viéc
huong cac loai % luong.

Cot 9: Ghi cac khoan phu cap thudc qui luong.

Cot }0: Ghi s6 phu cap khac duoc tinh vao thu nhip cta ngudi lao dong nhung
khong nam trong quy luong, quy thudng.

Cot 11: Ghi tong sb tién lwong va cac khoan phu cap ma ngudi lao dong
dugc huong.

Cot 12: Ghi sb tién tam Gng ky I cia mdi nguoi.

Cot 13,14,15,16: Ghi cac khoan phai khau trir khoi luong ctia nguoi lao dong
va tinh ra tong s6 tién phai khau trir trong thang.

Cot 17: Ghi sd tién con duge nhan ky 1II.

Cot C: Nguoi lao dong ky nhan khi nhan luong ky II (néu chi bang tién mat).

Cubi moi théng‘cén cir vao chL:rng tur 1iép quan, nguoi phu trach tinh lvong 1ap
Bang t}}anh todn tién luong chuyén cho ké toan tru:("mg soét’ x¢ét xong trinh ch(3
giam doc hoac nguoi dugce uy quyén‘ ky duyét, chuyén cho ké toan lam gén cu dé
thanh toan luong. Bang thanh toan tién luong dugc luu tai phong (ban) ké toan cua
don vi.

Mdi lan linh luong, nguoi lao dong phai truc tiép ky vao cot “Ky nhan” hodc
nguoi nhan ho phai ky thay.
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BANG THANH TOAN TIEN THUONG
(Mau s6 02 - LDTL)

1. Muc dich: La ching tir xac nhan sb tién thuong cho timg ngudi lao dong,
1am co so dé tinh thu nhap cua mdi ngudi lao dong va ghi s6 ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ctia Bang thanh toan tién thudng phai ghi rd tén don vi, bo
phan dugc thudng.

Cot A,B,C: Ghi sb thir tu, ho tén, ngach bac luong hoac cép bac churc vu cua
nguoi dugce thuong.

Cot 1,2: Ghi 10 loai thudng duoc binh xét, s6 tién duogc thudng theo moi loai.

Cot D: Nguoi dugc thudong ky nhén tién thuong (néu nhan bang tién mat).

Béang thanh toan tién thuong phai co chit ky (ho tén) ciia nguoi lap, ké toan
trudng va giam doc.

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO
(Mau s6 03 - LDTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién lam thém gio nham xac dinh khoan tién
luong, tién cong lam thém gid ma nguoi lao dong duge huong sau khi lam viéc
ngoai gio theo yéu cau cong viéc.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ciia Bang thanh toan tién 1am thém gid phai ghi 1 tén don vi,
bo phan lam viéc.

Dong thang nam: Ghi rd thang va nim ma ngudi lao dong tién hanh lam
thém gio.

Cot A, B, C: Ghi sd thtr tu, ho va tén, Ngach bac lvong hoac cép bac chirc vu
cua nguoi lam viéc thém gio .

Cot 1: Ghi hé s6 luong nguoi lao dong dang hudng.

Cot 2: Ghi hé s6 phu cép chtrc vu nguoi lao dong dang hudng.

Cot 3: Ghi tong s6 hé s6 lwong ciia ngudi lao dong (Cot 3 = Cot 1 + Cot 2).

Cot 4: Ghi tién luong thang dugc huong tinh bang: Luong téi thiéu (Theo quy
dinh cia nha nudc) nhan véi (x) HE s6 lwong cong vai (+) Phu cap chirc vu.
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Cot 5: Ghi mirc lwong ngay duoc tinh bang Luong tdi thiéu (theo quy dinh cta
Nha nuoc) x (hé s6 lwong + hé s6 phu cap chic vu)/S6 ngay lam vi¢c binh
thuong trong thang theo quy dinh cua phép luat ma doanh nghiép lya chon.

Cot 6: Ghi muc luong gio duoc tinh bang Cot 5 chia cho S6 gio 1am viéc binh
thuong trong ngay theo quy dinh cua B luat Lao dong.

Cot s6 gio lam thém ngay lam viéc binh thuong, sd gid lam thém ngay tht 7,
chu nhat, s6 gid lam thém ngay 1¢, s6 gio lam thém buodi dém (Cot 7, 9, 11, 13)
can cu vao dir liéu doanh nghiép theo doi vé s6 gio lam thém thyc té ctuia thang
do dé ghi.

Cot thanh tién caa lam thém ngay thuong (cot 8) = s6 gid (cdt 7) x muc luong
gi0 (cot 6) x HE s6 1am thém theo quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién cta lam thém ngay thi 7, CN (cot 10) = sd gio (cot 9) x mirc
luong gi6 (¢t 6) x HE s6 lam thém theo quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién cua lam thém ngay 18, tét (cot 12) = sd gio (cot 11) x muc
lvong gid (¢t 6) x HE s6 1am thém theo quy dinh hi¢n hanh.

Cot thanh tién lam thém budi dém (Cot 14) = sd gid (Cot 13) nhan (x) muc
luong gio (Cot 6) x HE s6 1am thém theo quy dinh hién hanh.

Cot 15: Ghi tong cong s tién Cot 15 = Cot 8 + Cot 10 + Cot 12 + Cot 14.

Cot 16, 17: Ghi sb gid cong nghi bu cua nhitng ngay 1am thém va sb tién tuong
ung cua nhitng ngay nghi bu phai trir khong duoc thanh toan tién.

Cot 17 = Cot 16 x Cot 6 x Hé sd 1am thém theo quy dinh hién hanh.

Cot 18: Ghi s6 tién 1am thém thyc thanh toan cho ngudi lam thém.

Cot 18 =Cot 15 - Cot 17.

Cot D - Ky nhan: Nguoi 1am thém sau khi nhan tién phai ky vao cot nay
(n€u chi bang tién mat).

Bang thanh toan tién 1am thém gid duoc 1ap thanh 1 ban dé lam cin cw
thanh toan.

BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(Mau s6 04 - LBDTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién thué ngoai 1a chung tir ké toan nham xac
nhan sd tién di thanh toan cho nguoi duoc thué dé thuc hién nhirng cong viéc
khong lap dugc hop déng, nhu: Thué lao dong bdc véc, thué van chuyén thiét bi,



CONG BAO/S6 1565 + 1566/Ngay 16-11-2025 6

thué 1am khodn 1 cong viéc ndo do.... Ching tir dugc ding dé thanh toan cho
nguoi lao dong thué ngoai.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Chung tir nay do ngudi thué lao dong lap.

Ghi ho va tén ngudi thué thudc b phan (Phong, ban,...).

Ghi 18 ndi dung, dia diém va thoi gian thué.

Cot A, B, C: Ghi s6 thtr tu, ho tén, dia chi hodc s6 CCCD/Can cuéc/MST TNCN
cua ngudi dugce thué.

Cot D: Ghi rd ndi dung hodc té€n cong viéc thué.

Cot 1: Ghi s6 cong lao dong hoac khdi luong cong viéc da lam.

Cot 2: Ghi don gia phai thanh toan cho 1 cong lao dong hodc 1 don vi khéi
lugng cong viéc. Truong hop thué khoan gon cong vi¢e thi cot nay dé trong.

Cot 3: Ghi s tién phai thanh toan.

Cot 4: Tién thué khau trir phai ndp néu ngudi dugce thué cdé mic thu nhap &
dién phai ndp thué thu nhap ca nhan theo qui dinh cua phap luét thué (n€u co).

Cot 5: SO tién con lai duge nhan cua nguoi dugce thué sau khi da khdu trir thué.
(Cot5=Cot3-Cot4)

Cot E: Nguoi dugc thué ky nhan khi nhan tién (néu nhan br?mg tién mat).

HOQP PONG GIAO KHOAN
(Mau s6 05 - LDTL)

1. Muc dich: Hop dong giao khoan 1a ban ky két giita nguoi giao khoan va
nguoi nhan khoan nham xac nhan vé khéi luong cong viéc khoan hodc nodi dung
cong viéc khoan, thoi gian lam vi€c, trach nhiém, quyén loi cua mdi bén khi thuc
hién cong viéc d6. Pong thoi 1a co s thanh toan chi phi cho ngudi nhan khoan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi, dia chi va sé cua hop dong giao khoan (néu
c0). Ghi r0 ho tén, chic vu dai dién cho phong, ban, bd phan ctuia bén giao khoan
va bén nhan khoan.

Phén 1. Piéu khoan chung:

- Phuong thtrc giao khoan: Ghi r6 phuong thirc giao khoan cho nguoi
nhan khoan.
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- Piéu kién thyc hién hop dong: Ghi 18 cac diéu kién cam két caa 2 bén khi ky
hop dong giao khoan.

- Thoi gian thuc hién hop dé)ng: Ghi r0 thoi gian thyc hién cong viéc nhan
khodan tir ngay bat dau dén ngay két thuc hop dong.

- Céc diéu kién khéac: Ghi o cac diéu kién khac khi ky két hop dong.

Phan II. Piéu khoan cu thé:

Ghi rd nd1 dung cac cong viéc khoan, trach nhi€m, quyén lgi va nghia vu cua
nguoi nhan khoan va nguoi giao khodn (nhu di€u kién lam viéc, yéu cau san pham
(cong viéc) khoan, thoi gian hoan thanh va sé ti€n phai thanh toan).

Hop dong giao khoan do bén giao khoan 1ap thanh 3 ban:

- 1 ban giao cho nguo1 nhan khoan;

- 1 ban luu ¢ bd phan lap hop dong;

- 1 ban chuyén vé phong ké toan cho ngudi c6 trach nhiém theo ddi qua trinh
thuc hién hop dong giao khoan va lam cén ctr dé thanh toan hop dong.

Hop dong giao khoan phai c6 day du chir ky, ho tén cua dai dién bén giao
khoan va dai dién bén nhan khoan.

BIEN BAN THANH LY (NGHIEM THU) HOP PONG GIAO KHOAN
(Mau s6 06 - LDTL)

1. Muc dich: Bién ban thanh 1y hop ddng giao khoan 1a chimg tir nham xac
nhan sb luong, chat luong cong viée va gia tri cua hop dong da thuc hién, lam cin
clr dé hai bén thanh toan va cham dat hop dong.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi, bd phan c6 ban thanh 1y hop dong
giao khodn.

Ghi 1 ngay, thang, nam thanh 1y hop dong, sé hiéu ban thanh 1y.

Ghi 0 ho tén, chic vu cua nhitng nguoil dugce dai dién cho bén giao khoan va
bén nhan khoan.

Ghi 1 s6, ngay thang ctia hop dong duoc thanh 1y.
Ghi r0 nd1 dung cong viéc da thuc hién va gia tri cua hop déng da thuc hién
dén thoi diém thanh 1y hop dong.
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Ghi 16 s6 tién bang sd va bang chit ma bén giao khoan da thanh toan cho bén
nhan khoan tir khi ky hop déng dén ngay thanh 1y hop dong.

Ghi 16 ndi dung cua timg bén vi pham hop déng (néu co) va sb tién bi phat do
vi pham hop dong.

Ghi 6 s6 tién bang s6 va bang chit bén giao khodn con phai thanh toan cho
bén nhan khoan (Theo tinh toan trong hop dong, nghiém thu cong viéc va sb tién
d3 thanh toan trudc cho nhau) dén khi thanh 1y hop ddng hodc nguoc lai bén giao
khoan da thanh toan qua cho bén nhéan khoén.

Sau khi kiém tra thuc té viéc thyc hién hop dong, két qua thuc hién hop dong
hai bén nhét tri dua ra két luan vé tung ndi dung cu thé vé khdi lugng thuc hi¢n,
danh gia chat luong va kién nghi, cac viéc can lam (néu o).

Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan duoc 1ap thanh 4 ban, mdi bén giir 2
ban. Bién ban thanh 1y hop ddng giao khoan phai c6 day du chir ky cta dai dién
bén giao khoan va dai dién bén nhan khoén thyc hién hop df’)ng.

BANG KE TRiCH NQP CAC KHOAN THEO LUONG
(Mau s6 07 - LBDTL)

1. Muc dich: Bang ké trich ndp cac khoan theo luong dung dé xac dinh sb
tién bao hiém xa hdi, bdo hi€m y t€, bao hiém that nghi€p, kinh phi cong doan
ma don vi va ngudi lao dong phai ndp trong thang (hoac quy) cho co quan bao
hiém xa hoi va cong doan. Ching tir nay la co s& dé ghi s6 ké toan vé cac khoan
trich ndp theo luong.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi, bd phan trich nop cac khoan theo luong.

- Cot A: Ghi s thir tu.

- Cot B: Ghi sb thang trich nop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD.

- Cot 1: Ghi tong quy lwong dung 1am co sé dé trich 1ap BHXH, BHYT,
BHTN, KPCD.

- Cot 2, 3, 4: Ghi tong s6 tién BHXH, BHYT, BHTN phai ndp va trong d6 chia
theo ngudn trich tinh vao chi phi va tinh trir vao luong ctia ngudi lao dong.

- Cot 5: Ghi tong sd tién kinh phi cong doan phai ndp.
- Cot 6: Ghi s6 kinh phi céng doan don vi phai ndp cép trén.
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- Cot 7: Ghi s6 kinh phi céng doan don vi dugc d¢é lai chi tai don vi.

Bang ké dugc 1ap thanh 2 ban. Bang ké trich ndp theo lvong sau khi 1ap xong
phai c6 day du chir ky va ghi 16 ho tén ctia nguoi lap, ké toan trudng, giam ddc.

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
(MAu s6 08-LDTL)

1. Muc dich: Dung dé tap hop va phan bo tién luong tién cong thuc té phai tra
(gdm tién luong, tién cong va cac khoan phu cap), bao hiém x3 hoi, bao hiém y té
va kinh phi cong doan phai trich nop trong thang cho cac ddi tuong sir dung lao
dong (ghi Co TK 334, TK 335, TK 338 (3382, 3383, 3384, 3386).

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

- Két cAu va ndi dung chi yéu cia bang phan bo nay gdm co cac cot doc ghi
Co TK 334, TK 335, TK 338 (3382, 3383, 3384, 3386), cac dong ngang phan anh
tién lwong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, kinh phi cong
doan tinh cho cac d6i tuong sir dung lao dong.

- Co sé lap:

+ Céan ctr vao cac bang thanh toan luong, thanh toan lam dém, lam thém gio...
ké toan tap hop, phan loai chimg tir theo ting d6i twong st dung tinh toan sé tién
dé ghi vao bang phan b nay theo cac dong phu hop cot ghi Co TK 334 hodc Co
TK 335.

+ Can ct vao ty I¢ trich bao hiém x3 héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan va téng sb tién luong phai tra (theo quy dinh hién hanh) theo
tung ddi tuong st dung tinh ra s6 tién phai trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCDb dé
ghi vao cac dong phu hgp cot ghi Co TK 338 (3382, 3383, 3384, 3386).

S liéu cua bang phan bd nay duoc str dung dé ghi vao cic bang ké, Nhat ky -
Chung tir va cac s6 ké toan c6 lién quan tiy theo hinh thirc ké toan ap dung & don
vi (nhu S6 Cai hodc Nhat ky - S6 cai TK 334, 338...), dong thoi duoc sir dung dé
tinh gia thanh thuc té san pham, dich vu hoan thanh.

II. CHI TIEU HANG TON KHO

1. Muc dich: Theo doi tinh hinh nhap, xuét, ton kho vat tu, cong cy, dung cuy,
san phém, hang hoéa, lam can ct kiém tra tinh hinh st dung, du trit vat tu, cong cu,
dung cu, san pham, hang hoa va cung cap thong tin can thiét cho viéc quan 1y hang
tén kho.
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2. N¢i dung: Thudc chi ti€u hang ton kho gdom cac bi€éu mau sau:

Phiéu nhap kho -Mius6 01-VT
Phiéu xuét kho - MAu s6 02-VT
Bién ban kiém nghiém vat tu, cong cu,

san pham, hang hoa - Mau s6 03-VT
Bang ké chi tiét vat tu con lai cudi ky - Mau s6 04-VT
Bién ban téng hop kiém ké vt tu, cong cu,

san pham, hang hoa - MAu s6 05-VT
Bang ké mua hang - Mau 6 06-VT
Bang phan bod nguyén li¢u, vat liéu, cong cy, dung cu - Mau s6 07-VT

PHIEU NHAP KHO

(Mau s6 01- VT)

1. Muc dich: Nhim x4c nhén sb lugng vat tu, cong cy, dung cy, san phém,
hang héa nhap kho 1am can ctr ghi Thé kho, thanh toan tién hang, xac dinh trach
nhiém véi nguoi co lién quan va ghi s6 ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ciia Phiéu nhap kho phai ghi ro tén ciia don vi (hoic déng
dau don vi), bd phan nhap kho. Phiéu nhap kho 4p dung trong cac trudong hop nhap
kho vat tu, cong cuy, dung cuy, san phém, hang hdéa mua ngoai, tu san xuét, thué
ngoai gia cong ché bién, nhan gop von hodc thira phat hién trong kiém ké.

Khi 1ap phiéu nhiap kho phai ghi rd s6 phiéu nhap va ngady, thang, nam lap
phiéu, ho tén ngudi giao vat tu, cong cu, dung cu, san phém, hang hoa; s6 hoa don
hodc 1&énh nhap kho; tén kho; dia diém kho nhap.

Cot A, B, C, D: Ghi sb tht tu, tén, nhin hiéu, qui céch, phém chit, ma sd va
don vi tinh cua vat tu, cong cu, dung cu, san phém, hang hoa.

Cot 1: Ghi sb luong theo chtng tir (hoa don hodc 1énh nhap).

Cot 2: Thu kho ghi sb luong thuc nhéap vao kho.

Cot 3, 4: Ké toan ghi don gia (gia hach toan hodc gia hoa don,... tiy theo quy
dinh cua tirng don vi) va tinh ra s6 tién cua tung thr vat tu, dung cu, san phém,
hang hoa thuc nhap.
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Dong cong: Ghi téng sb tién cua cac loai vat tu, cong cu, dung cy, san phém,
hang hoa nhap cting mot phiéu nhap kho.

Dong sb tién viét bang chit: Ghi tong s tién trén Phiéu nhap kho bang chir.

Phiéu nhap kho do bd phan mua hang hodc b phan san XuAt 1ap thanh 2 lién
(dbi véi vat tu, hang héa mua ngoai) hodc 3 lién (dbi véi vat tu tu san xuat) (dat
gidy than viét 1 1an), va nguoi lap phiéu ky (ghi rd ho tén), ngudi giao hang mang
phiéu dén kho dé nhap vat tu, dung cu, san phém, hang hoa.

Nhép kho xong thu kho ghi ngay, thang, nam nhdp kho va cung nguoi giao
hang ky vao phiéu, thu kho giit lién 2 dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho
phong ké toan dé ghi s6 ké toan va lién 1 luu & noi 1ap phiéu, lién 3 (néu cd) ngudi
giao hang giit (D4 véi trudng hop phiéu nhap kho 1ap bang ban cimg).

PHIEU XUAT KHO
(Mdu s6 02 - VT)

1. Muc dich: Theo doi chat ché sb luong vat tu, cong cuy, dung cu, san phém,
hang hoa xuét kho cho cac bo phan sir dung trong doanh nghiép, lam cin ci dé
hach toan chi phi san xuét, tinh gia thanh san phém, dich vu va kiém tra viéc st
dung, thuc hién dinh muc tiéu hao vat tu.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai ciia Phiéu xuat kho phai ghi o tén cua don vi (hodc dong dau
don vi), bo phan xuit kho. Phiéu xuat kho 1ap cho mot hodc nhiéu thtr vat tu,
cong cu, dung cuy, san phém, hang hoa cung mot kho dung cho mot doi tuong
hach toadn chi phi hoac cung mdt muc dich st dung.

Khi 1ap phiéu xuat kho phai ghi rd: Ho tén ngudi nhan hang, tén, don vi
(bd phan): s6 va ngdy, thang, nam 1ap phiéu; 1y do xuit kho va kho xuét vt tu,
cong cu, dung cu, san pham, hang hoéa.

- Cot A, B, C, D: Ghi s thir tu, tén, nhan hiéu, qui cach, phém chat, ma sb va
don vi tinh cua vat tu, cong cu, dung cu, san phém, hang hoa.

- Cot 1: Ghi sb luong vat tu, cong cu, dung cu, san phém, hang hoa theo yéu
cau xuét kho ctia ngudi (bo phan) st dung.

- Cot 2: Thia kho ghi sé lugng thuc té xuat kho (sé lugng thuc té xuat kho chi
c6 thé bang hodc it hon s6 lugng yéu cau).
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- Cot 3, 4: Ké toan ghi don gia (tuy theo qui dinh hach toan cua doanh nghiép)
va tinh thanh tién cta tung loai vat tu, cong cu, dung cu, san phém, hang hoéa Xuét
kho (cOt 4 = cot 2 x cot 3).

Dong Cong: Ghi tong so tién ctia sd vat tu, cong cu, dung cu, san pham, hang
héa thyc € da xuét kho.

Dong "Tong sb tién viét bang chir": Ghi téng s6 tién viét bang chir trén Phiéu
xudt kho.

Phiéu xuat kho do cic bd phan xin linh hodc do bd phan quan 1y, bd phan
kho 1ap (tuy theo t6 chirc quan Iy va quy dinh cta ting doanh nghiép) thanh 3
lién (dat gidy than viét 1 1an). Sau khi 1ap phiéu xong, ngudi 1ap phiéu va ké
toan truong ky xong chuyén cho giam dbc hodc ngudi duge Gy quyén duyét
(ghi 18 ho tén) giao cho nguoi nhan ciAm phiéu xudng kho dé nhan hang. Sau khi
xuat kho, thi kho ghi vao cot 2 s6 luong thuc xuat cua timg thir, ghi ngay, thang,
nam xuat kho va cting nguoi nhan hang ky tén vao phiéu xuét (ghi rd ho tén).

Lién 1: Luu & bd phéan 1ap phiéu.

Lién 2: Tha kho giit dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho ké toan dé ké
toan ghi vao cot 3, 4 va ghi vao so ké toan.

Lién 3: Nguoi nhan vat tu, cong cu, dung cu, san phém, hang hoéa giir dé theo
doi & bo phan st dung.

BIEN BAN KIEM NGHIEM
(Vit tw, cdng cu, san pham, hang héa)
(Mdu s6 03 - VT)

1. Muc dich: Xac dinh sb lugng, quy cach, chit lugng vat tu, cong cu, san
pham, hang hoa trudc khi nhap kho, 1am cin ctr dé qui trach nhiém trong thanh
todn va bao quan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai cua Bién ban kiém nghiém ghi 6 tén don vi (hodc déng dau don
vi), bd phan st dung.

Bién ban nay 4p dung cho cac loai vat tu, dung cu, san phé\m, hang hoa can
phai kiém nghiém trudc khi nhap kho trong cac truong hop:

- Nhap kho voi sb luong 16n;



CONG BAO/S6 1565 + 1566/Ngay 16-11-2025 13

- Céc loai vat tu, cong cu, san phém, hang hoa c6 tinh chat 1y, hoa phuc tap;

- Céc loai vat tu, cong cuy, san phém, hang hoa quy hiém:;

Nhiing vat tu, cong cuy, san phém, hang hoa khong can kiém nghié¢m trudc
khi nhap kho, nhung trong qué trinh nhap kho néu phat hién co su khac biét
16n vé s6 luong va chat luong giira hoa don va thuc nhép thi van phai lap bién
ban kiém nghiém.

- Cot A, B, C: Ghi s6 thir tu, tén nhén hiéu, quy cach va ma sb cua vat tu, cong
cu, dung cu, san phém, hang hoa kiém nghiém.

- Cot D: “Phuong thirc kiém nghiém” ghi phuong phéap kiém nghiém toan dién
hay x4c suat.

- Cot E: Ghi 10 don vi tinh cua tung loai

- C6t 1: Ghi s6 lugng theo hoa don hodc phiéu giao hang.

- Cot 2 va 3: Ghi két qua thyc té kiém nghiém.

Y kién cta Ban kiém nghiém: ghi rd ¥ kién vé s6 luong, chat lugng, nguyén
nhan doé1 véi vat tu, cong cy, san pham, hang héa khong dung s6 luong, quy céch,
pham chat va cach xu ly.

Bién ban kiém nghi¢m 1ap 2 ban:

- 1 ban giao cho phong, ban cung ti€éu/hodc nguodi giao hang.

- 1 ban giao cho phong, ban ké toan.

Truong hop vat tu, cong cu, san pham, hang héa khong dung sd luong, quy
cach, pham chat so véi ching tir hda don thi kém theo ching tir 1i€n quan gui cho
don vi ban vat tu, dung cy, cong cu, san pham, hang hoa dé giai quyét.

BANG KE CHI TIET VAT TU CON LAI CUOI KY
(Mdu s6 04 - VT)

1. Muc dich: Theo doi s6 luong vat tu con lai cudi ky hach toan & don vi su
dung, 1am can ctr tinh gia thanh san phém va kiém tra tinh hinh thuc hién dinh muc
st dung vat tu.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai cua Phiéu bao vat tu con lai cudi ky ghi 16 tén don vi (hodc dong
dau don vi), bo phén sir dung.
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So luong vat tu con lai cudi ky & don vi str dung duogc phéan thanh hai loai:

- Néu vat tu khong can str dung nira thi 14p Phiéu nhap kho (Mau s6 02 - VT)
va ndp lai kho.

- Néu vat tu con st dung tiép thi bd phan st dung 1ap Bang ké chi tiét vat tu
con lai cudi ky thanh 2 ban.

Phu trach bd phan sir dung ky tén:

- 1 ban giao cho phong vat tu (néu co);

- 1 ban giao cho phong ké toan.

BIEN BAN TONG HQP KIEM KE VAT TU, CONG CU,
SAN PHAM, HANG HOA
(Mau s6 05 - VT)

1. Muc dich: Bién ban téng hop kiém ké vat tu, cong cu, san pham, hang hoa
nham xac dinh s6 luong, chét luong va gia tri vat tu, cong cu, san phém, hang hoa
c6 & kho tai thoi diém kiém ké 1am cin ¢t xac dinh trach nhiém trong vi¢c bao
quan, xtr Iy vat tu, cong cu, san pham, hang hoa thira, thiéu va ghi s6 ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Bién ban tong hop kiém ké vat tu, cong cu, san pham,
hang hoa ghi 0 tén don vi (hodc dong dau don vi), b phan st dung. Bién ban téng
hop kiém ké vat tu, cong cu, san pham, hang hoa phai ghi rd gid, ngay, thang, nim
thie hién kiém ké. Ban kiém ké gdm Trudng ban va céc Uy vién.

M&i kho duoc kiém ké 1ap 1 bién ban riéng.

Cot A, B, C, D: Ghi sb th tu, tén, nhan hiéu, quy cach, don vi tinh cta tung
loai vat tu, cong cy, san phém, hang héa duoc kiém ké tai kho.

Cot 1: Ghi don gia cua timg thir vat tu, cong cu, san pham, hang hoa (tuy theo
quy dinh ctia don vi dé ghi don gia cho phu hop).

Cot 2, 3: Ghi s6 luong, thanh tién cua tung thr vat tu, cong cuy, san phém, hang
hoa theo s6 ké toan.

Cot 4, 5: Ghi s6 luong, thanh tién cua tung thir vat tu, cong cuy, san phém, hang
hoa theo két qua kiém keé.

Néu thira so véi s6 ké toan (cot 2, 3) ghi vao cot 6, 7, néu thiéu ghi vao cdt 8, 9.
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So lugng vat tu, cong cuy, san phém, hang hoa thuc té kiém ké sé duoc phan
loai theo pham cht:

- T6t 100% ghi vao cot 10.

- Kém phém chat (Vat tu, cong cuy, san phém, hang héa bi gidm chat luong
nhung van con st dung dugc) ghi vao cot 11.

- Mt phém chét (Vat tu, cong cuy, san phém, hang hoa bi khong con su
dung dugc) ghi vao cot 12.

Néu c6 chénh 18éch phai trinh giam ddc doanh nghiép ghi rd ¥ kién giai quyét
sO chénh léch nay.

Bién ban dugc 1ap thanh 2 ban:

- 1 ban phong ké toan luu.

- 1 ban thu kho luu.

Sau khi lap xong bién ban, giam ddc, truong ban/chi tich hoi dong kiém ké va
thu kho, ké todn trudng cung ky vao bién ban (ghi 1o ho tén).

BANG KE MUA HANG
(Mau s6 06 -VT)

1. Muc dich: La ching tir ké khai mua véat tu, cong cuy, dung cu, hang hoa,
dich vu trong truong hop nguoi ban thudc dién khong phai 1ap hdéa don khi ban
hang hoa, cung cdp dich vu theo quy dinh lam cin ct 1ap phiéu nhap kho, thanh
todn va hach toan chi phi vat tu, hang hoa,... 13p trong Bang ké khai nay khong
dugc khéu trir thué GTGT.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai ciia Bang ké mua hang ghi rd tén don vi (hodc dong dau don vi),
b phan st dung Bang ké mua hang.

Ghi 10 ho tén, dia chi hodc noi lam vi¢c ciia nguoi truc tiép mua hang.

Cot A, B, C, D: Ghi sb thu tu, t€n, quy cach, phém chét, dia chi mua hang va
don vi tinh cua tirng thtr vat tu, cong cu, dung cy, hang hoa.

Cot 1: Ghi s6 lugng cua mdi loai vat tu, cong cu, dung cu, hang hoa da mua.

Cot 2: Ghi don gid mua cua tung thu vat tu, cong cu, dung cu, hang hda
da mua.
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Cot 3: Ghi sd tién cua tung thu vat tu, cong cuy, dung cy, hang hoa da mua
(Cot3=Cot 1 x Cot2).

Dong cong ghi tong s tién d3 mua cac loai vat tu, céng cu, hang héa ghi
trong Bang.

Cac cot B, C, 1, 2, 3 néu con thira thi duoc gach 1 duong chéo tur trén xuéng.

Bang ké mua hang do ngudi mua 1ap 2 lién (dit gidy than viét 1 1an).

Sau khi l4p xong, ngudi mua ky va chuyén cho ké toan trudng soat xét, ky vao
Bang ké mua hang. Nguoi di mua phai chuyén “Béang ké mua hang” cho giam dbc
hoic ngudi duge ty quyén duyét va 1am thu tuc nhap kho (néu c6) hodc giao hang
cho nguo1 quan ly st dung.

Lién 1 luu, lién 2 chuyén cho ké toan 1am thu tuc thanh toan va ghi s (Trudng
hop bang ké mua hang duoc 14p bing ban cing).

BANG PHAN BO NGUYEN LIEU, VAT LIEU,
CONG CU, DUNG CU
(Mau s6 07 - VT)

1. Muc dich: Dung dé phan anh téng gia tri nguyén liéu, vat li€u, cong cu,
dung cu xuat kho trong thang theo gia thuc té va gia hach toan va phan bo gia tri
nguyén li€u, vat li€u, cong cu, dung cu Xuét dung cho céc dbi tuong su dung hang
thang (ghit C6 TK 152, TK 153, No céc tai khoan lién quan), Bang nay con dung
dé phan bd gia tri cong cy, dung cu XUAt dung mdt 1an co gia tri 1om, thoi gian s
dung dudi mot ndm hodc trén mot nam dang dugc phan dnh trén TK 242.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

- Bang gém cac ¢t doc phan anh cac loai nguyén li€u, vat liéu va cong cu,
dung cu xuat dung trong thang tinh theo gia hach toan va gia thuc té, cac dong
ngang phan anh cac doi tuong st dung nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu.

- Cin clr vao cac chimg tir xuat kho vat liéu va hé sd chénh léch giira gia hach
todn va gia thuc té cua tung loai vat liéu dé tinh gia thuc té nguyén liéu, vat liu,
cong cu xut kho.

Gia tri nguyén liéu, vat li€u, cong cu, dung cu xuit kho trong thang theo gia
thue té phan anh trong Bang phan bo nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu
theo tirng ddi twong st dung duoc dung lam can ctr dé ghi vao bén Co cac Tai
khoan 152, 153, 242 clia cac Bang ké, Nhat ky - Chung tir va so ké toan lién
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quan tuy theo hinh thirc ké toan don vi ap dung (S6 Cai hodc Nhat ky - S6 Cai
TK 152, 153,...). S6 liéu ctia Bang phan bo nay dong thoi duoc st dung dé tap hop
chi phi tinh gia thanh san phém, dich vu.
III. CHI TIEU BAN HANG
1. Muc dich: Theo di tinh hinh nhép, xuit, ton tai qudy, thanh toan hang
nhiam cung cap thong tin can thiét cho ké toan va ngudi quan 1y ctia don trong viéc

quan ly hang hoa.
2. Noi dung: Thudc chi tiéu ban hang gém cac biéu mau sau:
Bang thanh toan hang dai ly, ky gt - Mau s6 01-BH
Thé quay hang - Mau s6 02-BH

BANG THANH TOAN HANG PAILY, KY GUI
(Mdu sé 01 - BH)

1. Muc dich: Phan &nh tinh hinh thanh toan hang dai ly, ky gt gitta don vi c6
hang va don vi nhan ban hang, }é chung tl‘f: dc? don vi c¢6 hang va don vi nhan ban
hang dai ly, ky gui thanh toén tién va ghi s6 ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Ghi 13 tén, dia chi hoic dong dau don vi nhin ban hang dai 1y, ky gui & goc
trén bén trai.

- Ghi 13 s0, ngdy, thang, nim lap bang thanh toan hang dai 1y, ky giri.

- Ghi 1 s6 hiéu, ngdy, thang, nim ctia hop dong ban hang dai ly, ky gui.

Muc I Thanh toan sb hang dai 1y, ky giri:

+ Cot A, B, C: Ghi sd thir tu va tén, quy cach, phém chat, don vi tinh cua san
pham, hang héa nhéan dai ly, ky gui.

+ Cot 1: Ghi s luong hang con ton cudi ky trude.

+ Cot 2: Ghi s6 lugng hang nhan dai 1y, ky giri ky nay.

+ Cot 3: Ghi téng s6 lugng hang nhan dai 1y, ky gui tinh dén cudi ky nay gom
sO lugng hang ton ky trudc chua ban va s lugng hang nhéan ky nay (Cot 3 = cot 1+
cot 2).

+ Cot 4, 5, 6: Ghi sb lugng, don gia va sb tién cla hang héa da ban phai thanh
toan cua ky nay. Pon gia thanh toan 1a don gia ghi trong hop dong ban hang dai ly,
ky gt gitra bén c6 hang va bén nhan hang.
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+ Cot 7: Ghi s6 hang héa nhan dai 1y, ky gti con ton (tai quiy, tai kho) chua
ban dugc dén ngay 1ap bang thanh toan (Cot 7 = Cot 3 - Cot 4).

Dong cong: Ghi tong sd tién phai thanh toan phat sinh ky nay.

Muc II: Ghi s tién bén ban hang dai 1y, ky guri con no chua thanh toan véi bén
c6 hang dén thoi diém thanh toan ky nay.

Muc III: Ghi s6 tién bén ban hang dai 1y phai thanh toan v&i bén co hang dai ly
m&i phét sinh dén ky nay (Muc III = Muc II + ¢ot 6 ctia Muc I).

Muc IV: Ghi s6 tién bén c6 hang dai 1y phai thanh toan voi bén ban hang dai ly
vé s thué ndp ho, tién hoa hong, chi phi khac.... (néu cb).

Muc V: Ghi s tién bén ban hang dai 1y thanh toan cho bén c6 hang dai 1y ky
nay (ghi rd s6 tién mat va tién séc).

Muc VI: Ghi s6 tién bén ban hang dai Iy con no bén c6 hang dai Iy dén thoi
diém thanh toan (Muc VI = Muc III - Muc IV - Muc V).

Béng thanh toan hang dai 1y, ky gui do bén nhan ban hang dai ly, ky gt 1ap
thanh 3 ban. Sau khi 1ap xong, nguoi 1ap ky, chuyén cho ké toan truéng hai bén
soat xét va trinh giam dbc hai bén ky duyét dong dau, mot ban luu ¢ noi lap
(phong ké hoach hodc phong cung tiéu), 1 ban luu & phong ké toan dé 1am chimg
tir thanh toan va ghi s6 ké toan, 1 ban guri cho bén c6 hang dai 1y, ky giri.

THE QUAY HANG
(Mau sé 02 - BH)

1. Muc dich: Theo ddi sd luong va gid tri hang hoa trong qua trinh nhan va
ban tai quay hang, giip cho ngudi ban hang thuong xuyén nam dugc tinh hinh
nhap, xuat, ton tai quay, lam can ctr dé ki€m tra, quan ly hang hoa va 1ap bang ké
ban hang ting ngay (ky).

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

- Ghi 13 ho tén, dia chi hodc dong diu co quan vao goc trén bén trai.

- Ghi 6 the.

- Ghi 10 tén hang, quy céach, don vi tinh va don gia cuia hang hoa.

Mbi thé quiy hang theo ddi mot mit hang, khong ghi nhitng mit hang khéc
nhau vé€ quy céach, pham chat vao cung mdt thé.
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- Cot A, B: Ghi ngay, thang va tén ngudi ban hang trong ngay (ca).
- Cot 1: Ghi s6 luong hang hoa tén dau ngay (ca).
- Cot 2: Ghi sb lugng hang hoa tir kho nhap vao quiy trong ngay (ca).

- Cot 3: Ghi s6 luong hang hoéa nhap trong ngdy (ca) tir nhitng ngudn khac
khong qua kho cua don vi.

- Cot 4: Ghi tong s6 luong hang hoa c6 trong ngdy (ca).
- Cot 5: Ghi sb lugng hang hoa xuat ban trong ngay (ca).
- Cot 6: Ghi s tién thu dugc ciia s6 hang hoa ban trong ngay (ca).

- Cot 7, 8: Ghi s6 luong va gia tri hang hoa xudt ra vi cac muc dich khac khong
phai ban trong ngay (ca).
- C6t 9: Ghi s6 lugng hang ton lai quay hang vao cubi ngay (ca).
Cudi thang cong thé quay hang dé 1ap bao cdo ban hang.
Thé nay do ngudi ban hang gilr va ghi hang ngay (ca), trude khi sir dung phai
dang ky véi ke toan.
IV- CHI TIEU TIEN TE

1. Muc dich: Theo doi tinh hinh thu, chi, tdn quy cac loai tién mat, ngoai te,
vang tién té va cac khoan tam ung, thanh toan tam Ung cua don vi, nham cung cép
nhirng thong tin can thiét cho ké toan va ngudi quan 1y cta don vi trong linh vuc
tién té.

2. N¢i dung: Thudc chi ti€u tién t¢ gobm cac bi€u mau sau:

- Phiéu thu: Mau s6 01 - TT
- Phiéu chi: Mau s6 02 - TT
- Gidy dé nghj tam tng M3u s6 03 - TT
- Giay thanh toan tién tam tng Mau s6 04 - TT
- Gidy dé nghj thanh toan Mau s6 05 - TT
- Bién lai thu tién: Mau s6 06 - TT
- Bang ké vang tién té: Mau s6 07 - TT
- Bang kiém ké qu¥ (dung cho VND): Mau s6 08a - TT

- Bang kiém ké quy (dung cho ngoai té, vang tién té): Mau s6 08b - TT
- Bang ké chi tién: Mau s6 09 - TT



CONG BAO/S6 1565 + 1566/Ngay 16-11-2025 20

PHIEU THU
(Mau s6 01 - TT)

1. Muc dich: Nham xac dinh so tién mat, ngoai té,... thuc té nhap quy va lam
cin cir dé thu quy thu tién, ghi s6 quy, ké toan ghi s6 cac khoan thu c6 lién quan.
Moi khoan tién Viét Nam, ngoai t€ nhap quy déu phai co Phiéu thu.

Déi véi ngoai té trude khi nhap quy phai duoc kiém tra va 1ap “Bang ké ngoai
t¢" dinh kém véi Phiéu thu.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

- Géc trén bén trai ctia Phiéu thu phai ghi r6 tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu thu phai dong thanh quyén va ghi sé ting quyén dung trong 1 nim.
Trong mdi Phiéu thu phai ghi s6 quyén va sb cta timg Phiéu thu. S6 phiéu thu phai
danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Tung Phiéu thu phai ghi rd ngdy, thang, nim lap
phiéu, ngdy, thang, nim thu tién.

- Ghi 10 ho, tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Ly do ndp" ghi 16 ndi dung ndp tién nhu: Thu tién ban hang hoa, san
phém, thu tién tam ung con thira,...

- Dong “Sb tién": Ghi bang s6 va bang chit sb tién ndp quy, ghi rd don vi tinh
la ddng VN, hay USD ...

- Dong tiép theo ghi sb lugng ching tir gdc kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi day du cac nodi dung trén phiéu va ky
vao Phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké toan truong soat xét va giam dbc ky duyét,
chuyén cho thi quy 1am tha tuc nhap quy. Sau khi da nhan du sé tién, thu quy ghi
s tién thuc t& nhap quy (bang chir) vao Phiéu thu trudce khi ky va ghi rd ho tén.

Thii quy giir lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho nguoi ndp tién, 1 lién luu
noi lap phiéu. Cudi ngay toan bo Phiéu thu kém theo chung tir gbc chuyén cho ké
toan dé ghi s6 ké toan (néu phiéu thu 14p bang ban cing).

Chu y:

+ Néu 13 thu ngoai té phai ghi rd ty gié tai thoi diém nhap quy dé tinh ra tong
s tién theo don vi ddng dé ghi sb.

+ Lién phiéu thu gui ra ngoai doanh nghiép phai dong dau.
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PHIEU CHI
(Mau s6 02 - TT)

1. Muc dich: Nhim x4c dinh cac khoan tién mit, ngoai t¢ thuc té xuAt quy va
lam cdn cir dé thu quy xuat quy, ghi so6 quy va ké toan ghi s6 ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua ching tir ghi 10 tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu chi phai déng thanh quyén, trong mdi Phiéu chi phai ghi s quyén va
sO cua tung Phiéu chi. SO phi€u chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Tung
Phiéu chi phai ghi rd ngay, thang, nam lap phi€u, ngay, thang, nam chi tién.

- Ghi 10 ho, tén, dia chi ngudi nhan tién.

- Dong “Ly do chi" ghi 18 ndi dung chi tién.

- Dong “Sé tién": Ghi bang s6 hodc bang chit s6 tién xuat quy, ghi 1& don vi
tinh la dong VN, hay USD ...

- Dong tiép theo ghi sb lugng ching tir gdc kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi dugc 14p thanh 3 1ién va chi sau khi c6 du chir ky (Ky theo timg lién)
cua nguoi 1ap phiéu, ké toan truéng, gidam doc, thu quy maéi duge xuat quy. Sau khi
nhan du so tién ngudi nhan tién phai ghi so tién da nhan bang chit, ky tén va ghi rd
ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1 lvu & noi 1ap phiéu.

Lién 2 thu quy dung dé ghi sé quy va chuyén cho ké toan cung véi ching tir
gbc dé vao so ke toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhan tién (Trudng hop phiéu chi lap bang ban ctng).

Chu y:

+ Néu 1a chi ngoai té phai ghi 1 ty gia, don gia tai thoi diém xuat quy dé tinh
ra tong soO tién theo don vi dong tién ghi so.

+ Lién phiéu chi giri ra ngoai doanh nghiép phai dong dau.

GIAY PE NGHI TAM UNG
(Mau s6 03 - TT)

1. Muc dich: Gidy dé nghi tam ung 13 cin ct dé xét duyét tam tng, lam tha
tuc 14p phiéu chi va xuit quy cho tam tmg.
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2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Gidy dé nghi tam ung ghi rd tén don vi, tén bd phan.
Gidy d¢ nghi tam Gng do ngudi xin tam Gng viét 1 lién va ghi 16 giri giam doc
doanh nghiép (nguodi xét duyét tam ng).

- Nguoi xin tam ing phai ghi r6 ho tén, don vi, bd phan va s6 tién xin tam ung
(viét bang s va bang chir).

- Ly do tam tng ghi rd muc dich st dung tién tam tng nhu: Tién cong tac phi,
mua van phong pham, tiép khach...

- Thoi han thanh toan: Ghi rd ngdy, thang hoan lai s6 tién di tam tng.

Gidy dé nghi tam ung dugc chuyén cho ké toan truong xem xét va ghi v kién
dé nghi giam dbc duyét chi. Can ctr quyét dinh cia giam doc, ké toan lap phiéu chi
kém theo gidy dé nghi tam tmg va chuyén cho tha quy 1am thu tuc xuat quy.

GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
(Mau s6 04 - TT)

1. Muc dich: Gidy thanh toan tién tam tng 1 bang liét ké cac khoan tién da
nhan tam Ung va cac khoan da chi ctia ngudi nhan tam Umg, lam can cur thanh toan
sd tién tam g va ghi so ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Gidy dé nghi tam ung ghi rd tén don vi, tén bd phan.
Phan dau ghi r0 ngay, thang, nam, s6 hiéu cua giéy thanh toan tién tam ung; Ho
tén, don vi ngudi thanh toan.

Cin ctr vao chi tiéu cta cot A, ké toan ghi vao cot 1 nhu sau:

Muc I- S6 tién tam ikng: GOm sd tién tam Gmg cac ky trude chua chi hét va sd
tam Ung ky nay, gom:

Muc 1: S6 tam g cac ky trude chua chi hét: Can ctr vao dong sé du tam tng
tinh dén ngay 1ap phiéu thanh toan trén s6 ké toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam tGng ky nay: Can clr vao cac phiéu chi tam Gmg dé ghi, mdi
phiéu chi ghi 1 dong.

Muc II- Sé tién da chi: Can ctt vao cac chung tir chi tiéu ctia ngudi nhan tam
g dé ghi vao muyc nay. Mdi ching tir chi tiéu ghi 1 dong.
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Muc III- Chénh léch: La s6 chénh léch gitra Muc I va Muyc I1.

- Néu sb tam tng chi khong hét ghi vao dong 1 cia Muyc IIL

- Néu chi qua sb tam tng ghi vao dong 2 caa Muc II1.

Sau khi 1ap xong gidy thanh todn tién tam (mg, ké toan thanh toan chuyén cho
ké toan truong soat xét va giam dbc doanh nghiép duyét. Gidy thanh toan tién tam
g kém theo chimg tir gdc dugce dung 1am can ct ghi sb ké toan.

Phéan chénh 1éch tién tam tng chi khong hét phai 1am thu tuc thu hdi ndp quy
hoic trir vao lwong. Phan chi qua sd tam tng phai 1am tha tuc xudt quy tra lai cho
nguoi tam Gng. Ching tir goc, gidy thanh toan tam Gmg phai dinh kém phiéu thu
hozc phiéu chi ¢6 lién quan.

GIAY PE NGHI THANH TOAN
(Mau s6 05 - TT)

1. Muc dich: Gidy dé nghi thanh toan dung trong truong hop di chi nhung
chua duoc thanh toan hodc chua nhan tam tng dé tong hop cac khoan da chi kém
theo chimg tir (néu c6) dé lam thu tuc thanh toan, 1am cin ci&r thanh toan va ghi sd
ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ciia Gidy dé nghi thanh toan ghi rd tén don vi, bd phan. Gidy
dé nghi thanh toan do ngudi dé nghi thanh toan viét 1 lién va ghi rd giri giam doc
doanh nghi¢p (hoac nguoi xét duyét chi).

- Ngudi dé nghi thanh toan phai ghi rd ho tén, dia chi (don vi, bd phan) va sd
tién dé nghi thanh toan (viét bing sb va bang chir).

- Noi dung thanh toan: Ghi rd noi dung dé nghi thanh toan.

- Gidy dé nghi thanh toan phai ghi rd s6 lugng chimg tir gbc dinh kém.

Sau khi mua hang hodc sau khi chi ti€u cho nhitng nhi€ém vu dugc giao, nguoi
mua hang hodc chi tiéu 1ap gidy dé nghi thanh toan. Gidy dé nghi thanh toan dugc
chuyén cho ké toan trudng soat xét va ghi y kién dé nghi giam déc doanh nghiép
(hoic nguoi dugce ty quyén) duyét chi. Can cir quyét dinh cua giam ddc, ké toan
1ap phiéu chi kém theo gidy dé nghi thanh toan va chuyén cho thi quy 1am thu tuc
xudt quy.
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BIEN LAI THU TIEN
(Mau s6 06 - TT)

1. Muc dich: Bién lai thu tién 1a gidy bién nhan cua doanh nghiép hoidc ca
nhan d3 thu tién hodc thu séc ctia ngudi ndp lam can cir dé 1ap phiéu thu, ndp tién
vao quy, dong thoi dé ngudi nop thanh toan voi co quan hodc luu quy.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Bién lai thu tién phai dong thanh quyén, phai ghi rd tén don vi, dia chi ciia don
vi thu tién va dong dau don vi, phai dnh sb timg quyén. Trong mdi quyén phai ghi
rd s6 hiéu cla tig to bién lai thu tién lién tuc trong 1 quyén.

Ghi 10 ho tén, dia chi cua ngudi ndp tién.

- Dong “Néi dung thu” ghi rd ndi dung thu tién.

- Dong “S6 tién thu” ghi bang s6 va bang chit sb tién ndp, ghi 1d don vi tinh 14
“ddng” hodc USD...

Néu thu bang séc phai ghi rd sb, ngdy, thang, ndm cua to séc bat dau luu hanh
va ho tén nguoi st dung séc.

Bién lai thu tién duoc 1ap thanh hai lién (dat gidy than viét mot lan).

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va nguoi ndp tién cung ky va ghi 1d ho tén dé
x4c nhan sé tién da thu, da nop. Ky xong ngudi thu tién luu 1 lién, con lién 2 giao
cho ngudi nodp tién git.

Cubi ngay, nguoi dugce don vi giao nhiém vu thu tién phai cin cir vao ban bién
lai luu dé 1ap Bang ké bién lai thu tién trong ngay (néu thu séc phai 1ap Bang ké
thu séc riéng) va ndp cho ké toan dé ké toan lap phiéu thu 1am thi tuc nhp quy
hozc 1am thu tyc ndp ngan hang. Tién mat thu duoc ngay nao, ngudi thu tién phai
ndp quy ngay do.

BANG KE VANG TIEN TE
(Méau s6 07 - TT)

1. Muc dich: Bang ké vang tién t¢ dung deé liét ké so vang tién t¢ cuia don vi,
nham quan 1y chdt ché€, chinh xac céac loai vang tién t¢ co tai don vi va lam can ctr
cung v6i ching tir goc dé 1ap phiéu thu, chi quy.
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2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Cot A, B: Ghi sb tht tu va tén, loai, qui cach, phém chit cua vang tién té...

Cot C: Ghi don vi tinh: gam, chi, Kg.

Cot 1: Ghi s6 lugng cua tirng loai.

Cot 2: Ghi don gia cua tung loai.

Cot 3: Bang cot 1 nhan ( x ) cot 2.

Ghi chii: Khi can thiét, tai cot B co thé ghi rd ky hi¢u cua loai vang tién té...

Bang ké do nguoi ding ra kiém nghiém 1ap thanh 2 lién, 1 lién dinh kém véi.
phi€u thu (chi) chuyén cho thu quy dé lam thu tuc nhdp hodc xuat quy va 1 lién
giao cho ngudi ndp (hodc nhan).

Bang ké phai c6 day du chit ky va ghi rd ho tén nhu quy dinh.

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)
(Mau s6 08a - TT)

1. Muc dich: Bang kiém ké quy nham xac nhan tién bang VND t6n qui thuc
té va sd thira, thiéu so voi s6 quy trén co sé d6 ting cudng quan 1y quy va lam co
sO qui trach nhiém vat chét, ghi s6 ké toan s6 chénh 1éch.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ciia Bién ban kiém ké quy tién mat phai ghi o tén don vi
(hoic dong dau), bo phan.

Viéc kiém ké quy duoc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cudi nim
hodc khi can thiét c6 thé kiém ké dot xuat hodc khi ban giao quy. Khi tién hanh
kiém ké phai 1ap Ban kiém ké, trong d6, thit quy va ké toan tién mit hodc ké toan
thanh toan 1a cac thanh vién. Bién ban kiém ké quy phai ghi rd s hiéu ching tir va
thoi diém kiém ké (.... gio..... ngdy..... thang..... nim.....). Trudc khi kiém ké quy,
thtt quy phai ghi s6 quy tit ca cac phiéu thu, phiéu chi va tinh sé du ton quy dén
thoi diém kiém ké.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng ting loai tién c6
trong quy.

- Dong “S6 du theo s6 quy": Can cir vao sb ton quy trén s6 quy tai ngdy, gio
cong so6 kiém ké quy dé ghi vao cot 2.
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- Dong “S6 kiém ké thuc t&": Can clr vao s6 kiém ké thuc té dé ghi theo timg
loai tién vao cot 1 va tinh ra tong so tién dé ghi vao cot 2.

- Dong chénh 1éch: Ghi s6 chénh 18ch thira hodc thiéu gita s6 du theo s6 quy
v6i s kiem ké thyc té.

Trén Bang kiém ké quy can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan giy ra thira
hodc thiéu quy, ¢ ¥ kién nhan xét va kién nghi cua Ban kiém ké. Bang kiém ké
quy phai co chit ky cua thi quy, Trudng ban kiém ké va ké toan truéng. Moi khoan
chénh 1éch quy déu phai bao cao giam déc doanh nghiép xem xét giai quyét.

Bang kiém ké qui do ban kiém ké quy lap thanh 2 ban:

- 1 ban luu ¢ thu quy.

- 1 ban luu & ké toan quy tién mat hoic ké toan thanh toan.

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho ngoai té, vang tién té)
(Mau s6 08b - TT)

1. Muc dich: Bién ban nham xac nhén tién ngoai té, vang tién té,... tdn quy
thuc té va sb thira, thiéu so voi so quy trén co sé d6 ting cuong quan 1y quy va lam
co s& qui trach nhiém vat chit, ghi s6 ké toan sb chénh léch.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi tén don vi, by phan. Viéc kiém ké quy duoc tién hanh
dinh ky vao cudi thang, cubi quy, cudi nim hoic khi can thiét c6 thé kiém ké dot
xuat hodc khi ban giao quy. Khi tién hanh kiém ké phai 1ap ban kiém ké, trong do,
thii quy va ké toan quy 1a cac thanh vién.

Bién ban kiém ké quy phai ghi rd s6 hiéu chung tir va thoi diém kiém ké
(... gio..... ngdy..... thang..... nam.....). Trudc khi kiém ké quy, thi quy phai ghi sb
quy tat ca cac phiéu thu, phiéu chi va tinh s6 du ton quy dén thoi diém kiém ke.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng timg loai tién c6 trong
quy nhu: Ngoai té, vang tién té ...

- Dong “Sé du theo s6 quy": Can ctr vao so quy tai ngay, gio kiém ké quy dé
ghi vao cot 2, 4.

- Dong “Kiém ké thuc té": Can ctr vao s6 kiém ké thyc té dé ghi theo tig loai
ngoai t¢, vang tién té ...
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- Dong chénh 1éch: Ghi s6 chénh 1éch thira hodc thiéu gita s6 du theo s6 quy
v6i s6 kiem ké thyc té.

Trén Bang kiém ké quy can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan giy ra thira
hodc thiéu quy, ¢ ¥ kién nhan xét va kién nghi cua Ban kiém ké. Bang kiém ké
quy phai co chit ky (ghi rd ho tén) cua thu quy, truong ban kiém ké va ké toan
truong. Moi khoan chénh 1éch quy déu phai bao cao giam dbc doanh nghiép xem
xét giai quyét.

Bang kiém ké qui do ban kiém ké quy lap thanh 2 ban:

- 1 ban luu ¢ thu quy

- 1 ban lvu & ké toan quy.

Ghi chi: (*) Truong hop kiém ké vang tién té thi cot "Dién giai" phai ghi theo
tung loai, tung thtr.

BANG KE CHI TIEN
(Mau s6 09 - TT)

1. Muc dich: Bang ké chi tién 1a bang liét ké cac khoan tién di chi, lam cin cu
quyét toan cac khoan tién da chi va ghi so ke toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi. Phan dau ghi r0 ho tén, bd phan, dia chi cua
nguoi chi tién va ghi ré ndi dung chi cho cong viéc gi.

- Cot A,B,C,D ghi 13 s6 tht tu, s6 hiéu, ngay, thang ching tir va dién giai noi
dung chi cua tung chung ttr.

- Cot 1: Ghi sb tien.

Bang ké chi tién phai ghi rd tong s6 tién bang chir va sd chimg tir gbc dinh kém.

Bang ké chi tién duoc 1ap thanh 2 ban:

- 1 ban luu & thu quy.

- 1 ban luu 6 ké toan quy.

V. CHI TIEU TAI SAN CO PINH

1. Muc dich: Theo ddi tinh hinh bién dong vé sé luong, chat lugng va gia tri
ciia TSCP. Giam déc chit ché tinh hinh str dung, thanh 1y va sira chita 16n tai san
c¢d dinh.
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2. Noi dung: Thudc chi tiéu vat tu gdm cac biéu mau sau:
- Bién ban giao nhan TSCb -Maius6 01 - TSCP
- Bién ban thanh 1y TSCD - Mau s6 02 - TSCP
- Bién ban ban giao TSCD sua chira, bao

dudng hodc ning cap, cai tao hoan thanh - Mau s6 03 - TSCD
- Bién ban danh gia lai TSCD - Mau s6 04 - TSCD
- Bién ban tong hop kiém ké TSCP - Miu s6 05 - TSCP
- Bang tinh va phan b6 khau hao TSCP - Mau s 06 - TSCD

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH
(Mdu 56 01 - TSCP)

1. Muc dich: Nham xac nhan viéc giao nhan TSCP sau khi hoan thanh xay
dung, mua sam, dugc cép trén cép, dugc ting, biéu, vién trg, nhan gop von, TSCP
thué ngoai... dua vao str dung tai don vi hoac tai san cia don vi ban giao cho don
vi khéc theo 1énh cua cép trén, theo hop dong gop von,... (khong st dung bién ban
giao nhan TSCP trong truong hop nhuong ban, thanh 1y hodc tai san cb dinh phat
hién thira, thiéu khi kiém ké). Bién ban giao nhan TSCD 1a cin clr dé giao nhan
TSCP va ké toan ghi s6 (thé) TSCD, s6 ké toan co lién quan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cia Bién ban giao nhan TSCD ghi 10 tén don vi (hodc dong
diu don vi), b phan str dung. Khi c6 tai sdn mdi dua vao sir dung hodc diéu tai san
cho don vi khac, don vi phai lap hoi ddng ban giao gdm: Pai dién bén giao, dai
dién bén nhan va 1 s uy vién.

Bién ban giao nhan TSCP 1ap cho timg TSCP. Ddi véi trudng hop giao nhan
cung mot lac nhiéu tai san cung loai, cung gia tri va do cung 1 don vi giao co thé
1ap chung 1 bién ban giao nhan TSCD.

Cot A, B: Ghi sb thu tu, tén, ky ma hi¢u, qui cach (cép hang) cua TSCD.

Cot C: Ghi s6 hi¢u TSCD hodc ma TSCP.

Cot D: Ghi nudc san xuit (xdy dung).

Cot 1: Ghi nim san xuét.

Cot 2: Ghi nam bat dau dua vao sir dung.
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Cot 3: Ghi cong suat (dién tich, thiét ké) nhu xe TOYOTA 12 chd ngdi, hoic
may phat dién 75 KVA, ...

Cot 4, 5, 6, 7: Ghi cac yéu t6 cau thanh nén nguyén gia TSCD gdém: Gia mua
(hodc gia thanh san xuét) (cot 4); chi phi van chuyén, lap dat (cot 5); chi phi chay
thir (cot 6).

Cot 8: Ghi nguyén gia TSCD (cot 7=cot 4 + cdt 5+ cot 6 +...).

Cot E: Ghi nhiing tai liéu k¥ thuat kém theo TSCD khi ban giao.

Bang ké phu tung kém theo: Liét ké s6 phu tung, dung cu d6 nghé kém theo
TSCD khi ban giao. Sau khi ban giao xong cac thanh vién ban giao, nhan TSCD
cung ky vao bién ban.

Bién ban giao nhan TSCD dugc 1ap thanh 2 ban, mdi bén (giao, nhan) giit 1 ban
chuyén cho phong ké toan dé ghi s6 ké toan va luu.

BIEN BAN THANH LY TAI SAN CO PINH
(Mdu s6 02 - TSCD)

1. Muc dich: X4c nhan viéc thanh Iy TSCD va 1am cin ctr dé ghi giam TSCP
trén s6 ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Bién ban thanh 1y TSCD ghi 16 tén don vi (hoac dong
dau don vi), bo phan sir dung. Khi c¢6 quyét dinh vé viéc thanh Iy TSCD doanh
nghiép phai thanh 18p Ban thanh Iy TSCD. Thanh vién Ban thanh Iy TSCD duogc
ghi chép & Muc L.

O Muc II ghi cac chi tiéu chung vé TSCP c6 quyét dinh thanh 1y nhu:

- Tén, ky hiéu TSCD, s6 hiéu hoic Ma TSCP, s th¢ TSCD, nudc san xut,
nam dua vao st dung.

- Nguyén gia TSCP, gié tri hao mon di trich cong don dén thoi diém thanh 1y,
gia tri con lai caa TSCD do.

Muc III ghi két luan ciia Ban thanh 1y, ghi ¥ kién nhan xét ciia Ban vé viéc
thanh 1y TSCD.

Muc IV, két qua thanh 1y: Sau khi thanh 1y xong cin ¢t vao ching tir tinh toan
tong sd chi phi thanh 1y thuc té va gia tri thu hdi ghi vao dong chi phi thanh 1y va
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gia tri thu hoi (gia tri phu tang, phé liéu thu hoi tinh theo gia thuc té da ban hoic
gia ban udc tinh).

Bién ban thanh 1y phai do Ban thanh Iy TSCP 14p va co6 day dua chit ky, ghi o
ho tén ciia trudng Ban thanh 1y, ké toan trudng va giam ddc doanh nghiép.

BIEN BAN BAN GIAO TSCD
SUA CHUA, BAO DUGNG HOAC NANG CAP, CAI TAO HOAN THANH
(Mdu 56 03 - TSCP)

1. Muc dich: X4ac nhan viéc ban giao TSCD sau khi hoan thanh viéc stra chira,
bdo dudng hodc nang cép, cai tao gitta bén c6 TSCD sura chira, bdo dudng hoac
nang cép, cai tao va bén thuc hi¢n viéc sua chira, bao dudng hodc nang cép, cai
tao. La cin ctr ghi s6 ké toan va thanh toan chi phi stra chita, bao dudng hoic nang
cép, cai taoTSCD.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Bién ban ban giao TSCD sura chira, bdo dudng hoac
nang cép, cai tao hoan thanh ghi r6 tén don vi (hoac dong diu don vi), bd phan
st dung. Khi c6 TSCD sura chira, bdo dudng hodc nang cép, cai tao hoan thanh
phai tién hanh lap Ban giao nhan gé)m dai dién bén thuc hién viéc stra chira, bao
dudng hodc nang cép, cai tao va dai dién bén c6 TSCD sta chira, bdo dudng
hodc ning cp, cai tao.

Bién ban ban giao TSCPD sira chita, bao dudng hoic nang céap, cai tao hoan
thanh gém 2 phan chinh:

1 - Ghi tén, ky hiéu, s6 hiéu TSCP stra chira, bao dudng hodc nang cép,
cai tao.

Noi quan 1y st dung TSCP va ghi rd thoi gian bat dau sira chita, bao dudng
hodc nang cép, cai tao va hoan thanh viéc stra chita, bdo dudng hoac nang cép, cai
tao TSCD.

2 - Cac bd phan stra chita, bao dudng hodc nang cép, cai tao.

Cot A: Ghi 10 tén cta bo phan can phai stra chira, bao dudng hodc nang cép,
cai tao cua TSCD.

Cot B: Ghi noi dung (muc dJ) cua cong viéc stra chira, bao dudng hoac nang
cép, cai tao nhu: Thay thé mai hodc stra chita, tan trang lai v.v...
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Cot 1: Ghi gia du toan (gia ké hoach) (d6i vé6i trudng hop don vi tu 1lam) hodc
gia hop dong hai bén da thoa thuan (ddi véi truong hop thué ngoai) cia timg bo
phén can stra chita, bao dudng hodc nang cip, cai tao .

Cot 2: Ghi s6 chi phi thuc té da chi cho timg bo phan sta chita, bao dudng
hodc nang cap, cai tao (Pdi v6i truong hop don vi tu sira chita, bao dudng hoic
nang cap, cai tao).

Déi véi truong hop thué ngoai sira chira, bao dudng hodc ning cap, cai tao thi
chi ghi vao cot nay khi co su thay doi vé gia ca (so voi gia ghi theo hop dong) phat
sinh trong qué trinh stra chita, bdo dudng hodc nang cép, cal tao duoc bén co
TSCD stra chira, bdo dudng hoac nang cép, cai tao Chép nhan thanh toan.

Cot 3: Ghi rd két qua kiém tra cua tung by phan sau khi da stra chira, bao
dudng hodc nang cap, cai tao xong.

- Két luan: Ghi v kién nhan xét téng thé vé viéc stra chira, bao dudng hoac
nang cép, cai tao TSCD cua Ho1 déng giao nhan.

Bién ban giao nhan TSCD stra chita, bdo dudng hodc nang cé'lp, cai tao hoan
thanh 14p thanh 2 ban, dai dién don vi hai bén giao, nhan cung ky va mdi bén giir
mot ban, luu tai phong ké toan.

BIEN BAN PANH GIA LAI TAI SAN CO PINH
(Mau s6 04 - TSCD)

1. Muc dich: Xac nhan vi¢c danh gia lai TSCD va lam céan cuo dé ghi s6 ké
toan va cac tai liéu lién quan dén s6 chénh 1éch (tang, gidm) do danh gia lai TSCD.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Go6c trén bén trai cua Bién ban danh gid lai TSCD ghi r6 tén don vi (hodc dong
dau don vi), bd phan st dung. Khi c6 quyét dinh danh gia lai TSCD, don vi phai
thanh 1ap Ho1 dong danh gid TSCD.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thi ty, tén, ky ma hiéu, qui cach (cip hang) sd hiéu va
s0 thé cua TSCD.

Cot 1, 2, 3: Ghi nguyén gid, gia tr1 hao mon va gia tri con lai cia TSCD trén sO
ké toan tai thoi di€ém danh gia.

Cot 4, 5, 6: Ghi gia tri con lai ctia TSCD sau khi danh gia lai.

Truong hop khong danh gia lai gia tr1 hao mon, chi ghi Cot 4. Truong hogp
danh gia lai ca gia tri hao mon thi ghi Cot 4, 5, 6.
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Cot 7, 8, 9: Ghi sd chénh 1éch giita gia danh gia so voi gia tri dang ghi trén s6
ké toan.

Sau khi danh gia xong, Hoi dong co6 trach nhiém 1ap bién ban ghi day du cac
ndi dung va cac thanh vién trong Hoi dong ky, ghi rd ho tén vao Bién ban danh gia
lai TSCD.

Bién ban danh gia lai TSCP duoc 1ap thanh 2 ban, 1 ban luu tai phong ké toan
dé ghi s6 ké toan va 1 ban luu cung véi hd so ki thuat ciia TSCD.

BIEN BAN TONG HOP KIEM KE TAI SAN CO PINH
(Mau s6 05 - TSCD)

1. Muc dich: Bién ban téng hop kiém ké tai san c¢6 dinh nham xac nhéan sb
luong, gia tri tai san ¢ dinh hién c6, thira thiéu so vdi s6 ké toan trén co sé d6 tang
cudng quan 1y tai san c¢b dinh va 1am co sé quy trach nhiém vat cht, ghi s6 ké toan
s6 chénh 1&ch.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ctia Bién ban tong hop kiém ké TSCD ghi 1d tén don vi (hoic
dong dau don vi), bd phan sir dung. Viéc kiém ké tai san c¢b dinh duoc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat va theo yéu cau cua don vi. Khi tién hanh kiém ké
phai 1ap Ban kiém ké, trong d6 ké toan theo doi tai san ¢ dinh 1a thanh vién.

Bién ban tong hop kiém ké TSCP phai ghi 16 thoi diém kiém ké: (... gio...
ngay... thang... nam...).

Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké theo timg ddi tuong ghi tai san
c¢d dinh.

Dong “Theo s6 ké toan” cin ctr vao s6 ké toan TSCD phai ghi ca 3 chi tiéu: S6
lugng, nguyén gia, gia tri con lai vao cot 1,2,3.

Dong “Theo kiém ké” cin clr vao két qua kiém keé thuc té dé ghi theo ting
d6i twong TSCD, phai ghi ca 3 chi tiéu: s6 luong, nguyén gid, gia tri con lai vao
cot 4,5,6.

Dong “Chénh 1éch” ghi s6 chénh léch thira hodc thiéu theo 3 chi tiéu: S6
lugng, nguyén gia, gia tri con lai vao cot 7,8,9.

Trén Bién ban tong hop kiém ké TSCP can phai xac dinh va ghi rd nguyén
nhan giy ra thira hodc thiéu TSCP, c6 y kién nhan xét va kién nghi ctia Ban kiém
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ké. Bién ban tong hop kiém ké TSCP phai c6 chit ky (ghi & ho tén) ctua Trudng
ban kiém ké, chir ky soat xét ctia ké toan trudng va giam déc doanh nghiép duyét.
Moi khoan chénh léch vé TSCP cua don vi déu phai bao cio giam dbc doanh
nghiép xem xét.

BANG TINH VA PHAN BO KHAU HAO TSCD
(Mau s6 06 - TSCD)

1. Muc dich: Dung dé phan 4nh sé khau hao TSCPD phai trich va phan bo sb
khéu hao d6 cho cac d6i tuong str dung TSCP hang thang.

2. Két cAu va ndi dung chii yéu

Bang tinh va phan bod khau hao TSCD c6 cac cot doc phan anh s khau hao
phai tinh cho ting ddi tuong st dung TSCD (nhu cho bd phan san xuét - TK 623,
627, cho by phan ban hang - TK 641, cho bo phén quan ly - TK 642...) va cac hang
ngang phan anh s6 khiu hao tinh trong thang trude, sd khau hao ting, giam va sb
khau hao phai tinh trong thang nay.

Co so lap:

+ Dong khau hao di tinh thang trudc lay tir bang tinh va phin bo khau hao
TSCD thang trudc.

+ Cac dong s6 khau hao TSCP ting, giam thang nay duoc phan anh chi tiét
cho tirng TSCP c¢6 lién quan dén s6 ting, giam khau hao TSCD theo ché d6 quy
dinh hién hanh vé khau hao TSCD.

Dong s6 khau hao phai tinh thiang nay duogc tinh bang (=) S6 khau hao tinh
thang trude cong (+) S6 khau hao ting, trir (-) S6 khdu hao giam trong thang.

S6 khau hao phai trich thang nay trén Bang phan bo khau hao TSCP dugc str
dung dé ghi vao cac Bang ké, Nhat ky - Chung tir va s6 ké toan cé lién quan (cot
ghi C6 TK 214), dong thoi duogc sir dung dé tinh gia thanh thuc t& san pham, dich
vu hoan thanh.
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Phu luc IT

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN DOANH NGHIEP

(Kém theo Théng tw s6 99/2025/TT-BTC ngay 27 thang 10 nam 2025

cua B¢ truong Bo Tai chinh)

A - DANH MUC TAI KHOAN KE TOAN

Sé | SO HIEU TK . .
. . TEN TAI KHOAN
TT [Cap1| Cap2
1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN TAI SAN
01 | 111 Tién mit
02 | 112 Tién giri khong ky han
03 | 113 Tién dang chuyén
04 | 121 Chirng khoan kinh doanh
05 | 128 Pau tu nim giir dén ngay ddo han
1281 | Tién guri ¢6 ky han
1282 | Trai phiéu
1283 | Cho vay
1288 | Cac khoan dau tu khac nam giit dén ngay dao han
06 | 131 Phai thu cua khach hang
07 | 133 Thué GTGT dwoc khau trir
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Sé | SO HIEU TK . .
, . TEN TAI KHOAN
TT |Cap1| Cap2
I 2 3 4
1331 | Thué GTGT duogc khiu trir ctia hang hoa, dich vu
1332 | Thué GTGT dugc khau trir cia TSCD
08 | 136 Phai thu ndi bd
1361 | Vén kinh doanh & don vi truc thudce
1362 | Phai thu ndi bo vé chénh léch ty gia
1363 | Phai thu ndi bd vé chi phi di vay du diéu kién duoc vén hoa
1368 | Phai thu noi bo khac
09 | 138 Phai thu khac
1381 | Tai san thiéu cho xir Iy
1383 | Thué TTPB cua hang nhap khau
1388 | Phai thu khac
10 | 141 Tam ung
11 | 151 Hang mua dang di dwong
12 | 152 Nguyén liéu, vat liéu
13 | 153 Cong cu, dung cu
14 | 154 Chi phi sin xuat, kinh doanh dé dang
15 | 155 San pham
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SO HIEU TK

- - TEN TAI KHOAN
TT |Cap1| Cap2
1 2 3 4
16 | 156 Hang hoa
17 | 157 Hang gui di ban
18 | 158 Nguyén liéu, vat tw tai kho bao thué
19 | 171 Giao dich mua, ban lai trai phiéu chinh phu
20 | 211 Tai san ¢4 dinh hiru hinh
21 | 212 Tai san c6 dinh thué tai chinh
22 | 213 Tai san c6 dinh vo hinh
23 | 214 Hao mon tai san c6 dinh
2141 | Hao mon TSCD hiru hinh
2142 | Hao mon TSCD thué tai chinh
2143 | Hao mon TSCD v6 hinh
2147 | Hao mon BDSDT
24 | 215 Tai san sinh hoc
2151 | Suc vat nuéi cho san pham dinh ky
Siic vt nudi cho san pham dinh ky chwa dat dén giai
21511 . .
doan truong thanh
21572 Suc vat nuoi cho san phcfm dinh ky dat dén giai doan
truong thanh
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Sé | SO HIEU TK . .
TT [Cap 1] Cép2 TEN TAI KHOAN
1 2 3 4
215121 | Nguyén gid
215122 | Gid tri khdu hao lily ké
2152 | Suc vat nuéi lay san pham mot 1an
2153 | Cay trong theo muia vu hodc ldy san pham mot 1an
25 | 217 Bat dong san diu tw
26 | 221 Piu tw vao cong ty con
27 | 222 PAu tw vao cong ty lién doanh, lién két
28 | 228 Dau tw khic
2281 | Pau tu gbp von vao don vi khac
2288 | Dau tu khac
29 | 229 Dy phong ton thit tai sin
2291 | Du phong gidm gia chung khoan kinh doanh
2292 | Du phong ton that dau tu vao don vi khéc
2293 | Du phong phai thu kho doi
2294 | Dy phong giam gia hang ton kho
2295 | Dy phong ton that tai san sinh hoc
30 | 241 Xay dung co bin d¢ dang
2411 | Mua sdm TSCD
2412 | Xay dung co ban
2413 | Stra chira, bdo duong dinh ky TSCb
2414 | Nang cip, cai tao TSCD
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Sé | SO HIEU TK . .
, . TEN TAI KHOAN
TT |Cap1| Cap2
I 2 3 4
31 | 242 Chi phi ché phin bo
32 | 243 Tai san thué thu nhap hoan lai
33 | 244 Ky quy, ky cwgc
LOAI TAI KHOAN NQ PHAI TRA
34 | 331 Phai tra cho nguoi ban
35 | 332 Phai tra c6 tirc, loi nhuan
36 | 333 Thué va cac khoan phai ndp Nha nuéc
3331 | Thué gia trj gia ting phai nop
33311 | Thué GTGT dau ra
33312 | Thué GTGT hang nhdp khau
3332 | Thué tiéu thy dic biét
3333 | Thué xuat, nhap khau
3334 | Thué thu nhap doanh nghiép
3335 | Thué thu nhap ca nhan
3336 | Thué tai nguyén
3337 | Thué nha dat, tién thué dat
3338 | Thué bao vé méi trudng va cac loai thué khac
33381 | Thué béio vé méi truong
33382 | Cdc logi thué khac
3339 | Phi, I¢ phi va cac khoan phai nop khac
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Sé | SO HIEU TK . .
, . TEN TAI KHOAN
TT |Cap1| Cap2
I 2 3 4
37 | 334 Phai tra nguoi lao dong
38 | 335 Chi phi phai tra
39 | 336 Phai tra ndi bd
3361 | Phai tra ndi bd vé von kinh doanh
3362 | Phai tra ndi bo vé chénh léch ty gia
3363 | Phai tra ndi bd vé chi phi di vay du diéu kién duoc von hoa
3368 | Phai tra ndi bo khac
40 | 337 Thanh toan theo tién @6 hop dong xiy dung
41 | 338 Phai tra, phai nop khac
3381 | Tai san thira cho giai quyét
3382 | Kinh phi c6ng doan
3383 | Bao hiém x4 hoi
3384 |Bao hiémy té
3386 | Bao hiém that nghiép
3387 | Doanh thu chd phan bo
3388 [ Phai tr4, phai ndp khac
42 | 341 Vay va n¢ thué tai chinh
3411 | Cac khoan di vay
3412 | No thué tai chinh
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Sé | SO HIEU TK . .
- - TEN TAI KHOAN
TT |Cap1| Cap2
1 2 3 4
43 | 343 Trai phiéu phat hanh
3431 | Tréi phiéu thuong
3432 | Trai phiéu chuyén d6i
44 | 344 Nhan ky quy, ky cuge
45 | 347 Thué thu nhip hoén lai phai tra
46 | 352 Du phong phaii tra
3521 | Dy phong bao hanh san pham, hang hoa
3522 | Du phong bao hanh cong trinh xay dung
3523 | Dy phong tai co cau doanh nghiép
3525 | Du phong phai tra khac
47 | 353 Quy khen thuwéng, phuc lgi
3531 | Quy khen thudng
3532 | Quy phuc loi
3533 | Quy phtc lgi da hinh thanh TSCD
3534 | Quy thudng ban quan Iy diéu hanh cong ty
48 | 356 Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
3561 | Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
1562 Quy phat trién khoa hoc va cong nghé da hinh thanh
tai san
49 | 357 Quy binh 6n gia
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Sé | SO HIEU TK . .
- - TEN TAI KHOAN
TT |Cap1| Cap2
1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN VON CHU SO HU'U

50 | 411 Voén dau tw ciia chii sé hiru

4111 | Vbn gop cua chi so hiru

41111 | C6 phiéu phé théng cé quyén biéu quyét

41112 | C6 phiéu wu ddi

4112 | Thing du vén

4113 | Quyén chon chuyén d6i trai phiéu

4118 | Von khac
51 | 412 Chénh léch danh gia lai tai san
52 | 413 Chénh léch ty gia hoi doai
53 | 414 Quy dau tu phat trién
54 | 418 Cac quy khac thudc von chii sé hiru
55 | 419 Co phiéu mua lai ciia chinh minh
56 | 421 Loi nhuan sau thué chwa phéan phoi

11 Loi nhuan sau thué chua phan phoi liy ké dén cudi

nam trudc




CONG BAO/S6 1565 + 1566/Ngay 16-11-2025 42

Sé | SO HIEU TK . .
- - TEN TAI KHOAN
TT |Cap1| Cap2
1 2 3 4
4212 | Loi nhuan sau thué chua phan phéi nim nay
LOAI TAI KHOAN DOANH THU
57 | 511 Doanh thu ban hang va cung cép dich vu
58 | 515 Doanh thu hoat dgng tai chinh
59 | 521 Cac khoan giam trur doanh thu
LOAI TAI KHOAN CHI PHI SAN XUAT, KINH
DOANH
60 | 621 Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
61 | 622 Chi phi nhén cong truec tiép
62 | 623 Chi phi str dung may thi cong
6231 | Chi phi nhan cong
6232 | Chi phi vét li¢u
6233 | Chi phi dung cu san xuit
6234 | Chi phi khdu hao may thi cong
6237 | Chi phi dich vu mua ngoai
6238 | Chi phi bang tién khac
63 | 627 Chi phi san xuit chung
6271 | Chi phi nhan vién phan xuong
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Sé | SO HIEU TK . .
T [Cap 1] Cap2 TEN TAI KHOAN
I 2 3 4

6272 | Chi phi vt liéu

6273 | Chi phi dung cu san xuét

6274 | Chi phi khdu hao TSCP

6275 | Thué, phi, 18 phi

6277 | Chi phi dich vu mua ngoai

6278 | Chi phi bang tién khac
64 | 632 Gia von hang ban
65 | 635 Chi phi tai chinh
66 | 641 Chi phi ban hang

6411 | Chi phi nhan vién

6412 | Chi phi vat liéu, bao bi

6413 | Chi phi dung cu, d6 dung

6414 | Chi phi khdu hao TSCP

6415 | Thué, phi, 18 phi

6417 | Chi phi dich vu mua ngoai

6418 | Chi phi bang tién khac
67 | 642 Chi phi quan ly doanh nghiép

6421 | Chi phi nhan vién quan ly

6422 | Chi phi vat liéu quan 1y

6423 | Chi phi d6 dung van phong
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Sé | SO HIEU TK . .
- . TEN TAI KHOAN
TT |Cap1| Cap2
I 2 3 4
6424 | Chi phi khdu hao TSCP
6425 | Thué, phi va 1é phi
6426 | Chi phi du phong
6427 | Chi phi dich vu mua ngoai
6428 | Chi phi bang tién khac
LOAI TAI KHOAN THU NHAP KHAC
68 | 711 Thu nhap khac
LOAI TAI KHOAN CHI PHi KHAC
69 | 811 Chi phi khac
70 | 821 Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
8211 | Chi phi thué TNDN hién hanh
82111 Chi phi thué thu nhdp doanh nghiép hién hanh theo quy
dinh ciia Ludt thué thu nhdp doanh nghiép
Chi phi thué thu nhdp doanh nghiép bé sung theo quy
82] ]2 . A A A A \ A
dinh vé thué toi thiéu toan cau
8212 | Chi phi thué TNDN hodn lai
TAI KHOAN XAC PINH KET QUA KINH DOANH
71 | 911 Xac dinh két qua kinh doanh
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B - NOI DUNG VA PHUONG PHAP KE TOAN
NGUYEN TAC KE TOAN TIEN

1. Tién cta doanh nghiép bao gém tién mit; tién giri khong ky han tai cac ngan
hang, t6 chirc khac ma doanh nghiép dugc giri tién khong ky han, thanh toan theo
quy dinh cta phap luat; tién dang chuyén. Cac khoan tién nay c6 thé bao gom tién
Viét Nam, ngoai t€, vang tién té,... Trong do, vang tién té duoc phan anh trong tai
khoan tién 1a vang duoc str dung voi cac chiic nang cét trir gia tri, khong bao gém
cac loai vang duoc phan loai 14 hang ton kho st dung v6i muc dich 1a nguyén vat
liéu dé san xuat san pham hodc hang héa dé ban. Viéc quan 1y va sir dung vang
tién té phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. Doanh nghiép phai m& sb ké toan chi tiét dé ghi chép lién tuc hang ngay
theo trinh tu thoi gian phat sinh cac khoan thu, chi, nhéap, xuét tién dé tinh ra sb ton
tai quy va ting tai khoan ¢ ngan hang, t6 chtc khic ma doanh nghiép duogc giri
tién khong ky han, thanh toan theo quy dinh ctia phap luat tai moi thoi diém dé tién
cho viéc kiém tra, d6i chiéu theo yéu cau quan Iy.

3. Cac khoan tién do doanh nghiép khac va cac ca nhan ky quy, ky cuogc tai
doanh nghiép duoc quan 1y va hach toan nhu tién cua doanh nghiép.

4. Nguyén tic ké toan tién bang ngoai té:

a) Doanh nghiép phai theo ddi chi tiét tién theo nguyén té. Khi phét sinh cac
giao dich bang ngoai t&, doanh nghiép phai quy ddi ra don vi tién té trong ké toan
theo nguyén tac:

- Bén No cac tai khoan tién ap dung ty gia giao dich thuc té;

- Bén C0 céc tai khoan tién ap dung ty gia giao dich thuc té hodc ty gia ghi so.

b) Tai thoi diém két thuc ky ké toan, doanh nghiép phai danh gia lai s6 du céac
khoan muc tién té co géc ngoai t¢ theo ty gid mua ban chuyén khoéan trung binh
ctia ngan hang thuong mai noi doanh nghiép thuong xuyén co giao dich. Riéng sb
du cac khoan tién giri khong ky han bang ngoai té, doanh nghiép phai danh gia lai
theo ty gia mua ban chuyén khoan trung binh ctia ngan hang thuong mai noi doanh
nghiép mo tai khoan tién gui khong ky han.

¢) Doanh nghiép phai thuyét minh 16 viéc Iya chon ap dung ty gia hbi dodi trén
thuyét minh Béo cdo tai chinh va viéc lya chon ap dung ty gia hdi doai phai dam
béo nguyén tic nhat quan theo quy dinh ctia chuan muc ké toan Viét Nam.
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d) Viéc xac dinh va ap dung ty gia giao dich thuc té, ty gia ghi s6 cac giao dich
phat sinh va ty gia danh gia lai cac khoan muc tién té c6 gbc ngoai té dugc hudng
dan tai Tai khoan 413 - Chénh léch ty gia hdi doai.

5. Tai thoi diém két thuc ky ké toan, doanh nghiép phai danh gia lai vang tién
t¢ theo gia mua trén thi truong trong nudc. Gid mua trén thi trudong trong nudce la
gia mua dugc cong bd boi Ngan hang Nha nude. Trudng hop Ngan hang Nha nudc
khong cong bd gia mua vang thi tinh theo gia mua cong bd boi cac don vi dugc
phép kinh doanh vang theo lut dinh va doanh nghiép thuyét minh rd trén Thuyét
minh Béo céo tai chinh vé viéc doanh nghiép tham chiéu theo gia mua vang cong
bd ctia don vi nao.

TAI KHOAN 111 - TIEN MAT

1. Nguyén tic ké toan

a) Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, t6n tién tai quy cta
doanh nghiép bao gom: Tién Viét Nam, ngoai té va vang tién té...

b) Khi tién hanh nhép, xuit quy tién mit phai c6 phiéu thu, phiéu chi va co6 du
chit ky hodc xac nhan cua ngudi nhan, ngudi giao, ngudi cd tham quyén cho phép
nhap, xuit quy theo quy dinh ctia ché do chung tir ké toan, quy ché kiém soat va
quan tri ndi bd doanh nghi¢p. Mot sb truong hop dic bi¢t phai c6 1énh nhap quy,
xuat quy dinh kém.

¢) Ké toan quy tién mit phai c6 trach nhiém mé so ké toan quy tién mit, ghi
chép lién tuc hang ngay theo trinh ty phat sinh cac khoan thu, chi, xuét, nhap quy
tién mat, ngoai t€ va tinh ra s6 ton quy tai moi thoi diém.

d) Thu quy chiu trach nhiém quan 1y va nhap, xuit quy tién mat dong thoi
thuong xuyén kiém ké s ton quy tién mat thuc té va d6i chiéu giira sé liéu trén sd
quy tién mit v4i s6 ké toan tién mit theo yéu cau quan tri, quy trinh kiém soat noi
bd ciia doanh nghiép. Néu c6 chénh léch, ké toan va tha quy phai kiém tra lai dé
xac dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xu 1y chénh léch kip thoi.

d) Viéc thuc hién cac giao dich kinh té phat sinh bang tién mit, doanh nghiép
phai tuan tht quy dinh ctia phap luat lién quan (vi du cac giao dich gdp von va mua
ban, chuyén nhuong phan von goép vao doanh nghiép khac,...).

2. Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 111 - Tién mit

Bén No:

- Céc khoan tién mit nhap quy;
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- S6 tién mit thira & quy phat hién khi kiém ké;

- Chénh léch ty gid hoi doai do danh gia lai s6 du tién mit bang ngoai té tai
thot diém két thac ky ké toan (truong hop ty gia ngoai té tdng so voi don vi tién té
trong ke toan);

- Chénh léch danh gia lai vang tién t& & quy ting tai thoi diém két thuc ky
ké toan.

Bén Co:

- Céc khoan tién mit xuét quy;

- S6 tién mat thiéu hut quy phat hién khi kiém ke;

- Chénh léch ty gia hdi doai do danh gia lai sd du tién mit bang ngoai té tai
thot diém két thuc ky ké toan (truong hop ty gid ngoai t€ gidm so vdi don vi tién té
trong ké toan);

- Chénh 1éch danh gia lai vang tién t& & quy giam tai thoi diém két thuc ky
ké toan.

S6 duw bén No:

Cac khoan tién Viét Nam, ngoai t¢, vang tién té con ton quy tién mat tai thoi
diém két thuac ky ké toan.

Doanh nghiép c6 thé mo thém cac tai khoan chi tiét cua Tai khoan 111 - Tién
mat dé theo doi céc loai tién mat (vi du nhu tién Viét Nam, ngoai t€, vang tién t¢...)
cho phu hop véi dac diém hoat dong san xuat, kinh doanh va yéu cau quan 1y cua
don vi minh.

3. Phuong phap ké toan mot so giao dich kinh té chii yéu

3.1. Khi ban san pham, hang héa, cung cip dich vu thu ngay bang tién mit,
doanh nghi¢p ghi nhan doanh thu, ghi:

a) Truong hop san phém, hang hoéa, dich vu,... ma doanh nghi¢p ban thudc ddi
tuong chiu thué GTGT, thu¢ TTPB, thué xuat khau,..., (thué gian thu), doanh
nghi¢p phan &nh doanh thu ban hang va cung cap dich vu theo gia ban chua co
thué, cac khoan thué gian thu phai n¢p dugc tach riéng theo tung loai ngay khi ghi
nhan doanh thu, ghi:

No TK 111 - Tién mit (tong gia thanh toan)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (gia chua c6 thué)

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.
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b) Trudng hop cac khoan thué phai ndp khong tach riéng ngay timg loai thué
tai thoi diém phét sinh giao dich, doanh nghiép ghi nhan doanh thu bao gém ca
thué phai nop. Pinh ky, doanh nghiép xac dinh nghia vu thué phai nop va ghi giam
doanh thu, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudc.

3.2. Khi nhan duoc tién cua Nha nude thanh toan vé khoan tro cép, tro gia
bang tién mat, ghi:

No TK 111 - Tién mat
C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nuéc (3339).

3.3. Khi phat sinh cac khoan doanh thu hoat dong tai chinh, cidc khoan thu
nhap khac bang tién mit, ghi:

No TK 111 - Tién mit (tong gia thanh toan)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (gia chua cé thué GTGT)

C6 TK 711 - Thu nhap khac (gia chua c6 thué GTGT)

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311) (néu co).

3.4. Rt tién giri khong ky han tir ngan hang,... vé nhap quy tién mat, ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 112 - Tién giri khong ky han.

3.5. Thu hoi cac khoan no phai thu, cho vay, tam mg, ky quy, ky cuoc bang
tién mat; Nhan ky quy, ky cugc ctia cadc doanh nghiép khac bang tién mat, ghi:

No TK 111 - Tién mat

Co cac TK 128, 131, 136, 138, 141, 244, 344,...

3.6. Khi ban cac khoan dau tu ngén han, dai han thu b.%mg tién mat, doanh
nghi¢p ghi nhan chénh 1éch gitta s6 tién thu dugc va gia goc khoan dau tu vao
doanh thu hoat dong tai chinh hodc chi phi tai chinh, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 229 - Dy phong t6n thét tai san (néu c6)

No TK 635 - Chi phi tai chinh (néu 13)

C6 cac TK 121, 221, 222, 228 (gia von)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (néu 13i).
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Viéc hoan nhap cac khoan du phong da trich 1ap ddi véi cac khoan dau tu co
thé dugc ghi nhan ngay cho timg giao dich tai thoi diém ban khoan dau tu hodac khi
xac dinh s6 trich 13p dy phong cac khoan dau tu vao cudi moi ky ké toan nhung
phai nhat quan theo quy dinh cta chuan myc ké toan Vi¢t Nam.

3.7. Khi thuc nhan vén gdp ctia cac chi sé hitu bang tién mat, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 4112 - Thing du von (chénh léch giira gid tri von gép thuc nhan nho
hon ménh gi4 c6 phan doi véi cong ty cd phan hodc gia tri phan von gop theo dicu
1€ do1 véi loai hinh doanh nghiép khéc) (néu c6)

C6 TK 4111 - Vén gop cua cha sé hitu

C6 TK 4112 - Thing du vén (chénh léch gitta gia tri vén gop thuc nhan 16n
hon ménh gia c6 phan doi véi cong ty cd phan hoac gia tri phan von gop theo dicu
1€ do1 v loai hinh doanh nghiép khac) (n€u co).

3.8. Xuat quy tién mit giri vao tai khoan khong ky han tai ngan hang hoic dem
ky quy, ky cuoc, ghi:

No TK 112 - Tién gui khong ky han

No TK 244 - Ky quy, ky cuoc

C6 TK 111 - Tién mit.

3.9. Xuat quy tién mit mua ching khoan kinh doanh, giri tién c6 ky han, mua
trai phiéu, cho vay hoic dau tu vao cong ty con, dau tu vao cong ty lién doanh, lién
két..., ghi:

No cac TK 121, 128, 221, 222, 228, ...
Co TK 111 - Tién mit.

3.10. Xuét quy tién mat mua hang tdn kho, mua TSCD, chi cho hoat dong dau
tu XDCB,..., ghi:

No cac TK 151, 152, 153, 156, 211, 213, 241,...
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331) (néu c6)
Co TK 111 - Tién mat.

3.11. Khi mua nguyén vat liéu thanh toan bang tién mit sir dung ngay vao san
xuét, kinh doanh, ghi:

No cac TK 621, 623, 627, 641, 642,...
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No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (1331) (néu c6)
CO TK 111 - Tién mat.

3.12. Xuéat quy tién mat thanh toan cac khoan ng phai tra, vay va n¢ thué tai
chinh,..., ghi:

No cac TK 331, 333, 334, 335, 336, 338, 341,...
CO TK 111 - Tién mit.

3.13. Xuét quy tién mat st dung chi cho hoat dong tai chinh, hoat dong
khac, ghi:

No cac TK 635, 811,...
No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (1331) (néu c6)
C6 TK 111 - Tién mat.

3.14. S quy tién mit bi thiéu phat hién khi kiém ké nhung chua x4c dinh rd
nguyén nhan, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1381)
CO TK 111 - Tién mat.

3.15. S6 quy tién mat phat hién thira khi kiém ké nhung chua xac dinh 1
nguyén nhan, ghi:

No TK 111 - Tién mat

Co6 TK 338 - Phai tra, phai n0p khac (3381).
3.16. Ké toan danh gié lai vang tién té

- Truong hop lai, ghi:

No TK 111 - Tién mat (theo gia mua trong nuéc)
Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

- Truong hop 19, ghi:

No TK 635 - Chi phi tai chinh

C6 TK 111 - Tién mat (theo gia mua trong nudc).
TAI KHOAN 112 - TIEN GUTI KHONG KY HAN

1. Nguyén tic ké toan
Tai khoan nay ding dé phan 4nh s hién c6 va tinh hinh bién dong ting, giam
cac khoan tién giri khong ky han tai ngan hang, to chirc khac ma doanh nghiép
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duoc giri tién khong ky han theo quy dinh cua phap luat, bao gom tién Viét Nam,
ngoai t¢,...

a) Can cir dé hach toan trén Tai khoan 112 - Tién gri khong ky han 1a cac gidy
bao Co6, bao No¢ hoac ban sao ké cua ngan hang, td chtrc khac ma doanh nghiép
dugc giri tién khong ky han theo quy dinh cua phap luat kém theo céc ching tir
gbc (tiy nhiém chi, Gy nhiém thu, séc chuyén khoan, séc bao chi,...).

b) Khi nhan dugc chtng tir ctia ngan hang, t6 chtc khac noi doanh nghiép
gui tién khong ky han, doanh nghiép phai kiém tra, d6i chiéu voi ching tir goc
kém theo. Néu co6 su chénh 1éch gitta sb liéu trén sb ké toan ctia doanh nghiép,
s6 liéu & chung tir gbc voi so lidu trén chung tir cua ngan hang,... thi doanh
nghiép phai théng bao cho cac don vi d6 dé cung ddi chiéu, xdc minh va xu 1y
kip thoi. Cubi thang, néu chua xac dinh duogc nguyén nhan chénh léch thi doanh
nghiép ghi so theo sd liéu trén gidy bao Ng, bao Co hodc ban sao ké ciia ngan
hang,... con s6 chénh léch duoc ghi vao bén No Tai khoan 138 - Phai thu khac
(néu s6 lidu cua ké toan 16n hon sé lidu cta ngan hang,...) hodc ghi vao bén Co
Tai khoan 338 - Phai tra, phai nop khac (néu s liéu ctia ké toan nho hon sé liéu
ciia ngan hang,...). Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, ddi chiéu, xac dinh nguyén
nhan dé diéu chinh s liéu ghi sb.

¢) Phai t6 chtrc hach toan chi tiét so tién giri khong ky han theo timg tai khoan
& ting ngan hang, to chirc khac ma doanh nghiép dugc giri tién khong ky han theo
quy dinh ctia phap luat dé tién cho viéc kiém tra, d6i chiéu.

d) Khoan thau chi ngan hang khong duoc ghi 4m trén tai khoan tién gui khong
ky han ma dugc phan anh tuong tu nhu khodn vay ngan hang,...

d) Viéc glri vang tién té vao ngan hang duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat lién quan va viéc ké toan vang tién té gii tai ngan hang (néu c6) duoc thuc
hién tuong tuy Tai khodn 111 - Tién mat.

2. Két ciu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 112 - Tién giri khong
ky han

Bén No:

- Cac khoan tién Viét Nam, ngoai té,... glri vao ngan hang, t6 chirc khac ma
doanh nghiép duoc gui tién khong ky han theo quy dinh cua phap luat;

- Chénh léch ty gia hbi doai do danh gia lai s6 du tién gui khong ky han bang
ngoai té tai thoi diém két thac ky ké toan (trudng hop ty gia ngoai té ting so voi
don vi tién té trong ké toan).
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Bén Co:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai t¢,... rit ra tir ngan hang, td chtrc khac ma
doanh nghiép dugc guri tién khong ky han theo quy dinh cta phap luét;

- Chénh 1éch ty gia hdi doai do danh gia lai sé du tién gtri khong ky han bang
ngoai t¢ tai thoi di€ém két thac ky ké toan (truong hop ty gia ngoai t& gidm so voi
don vi tién t¢ trong ke toan).

S6 dw bén No:

S6 tién Viét Nam, ngoai t¢,... hi¢én con gui tai ngan hang, t6 chirc khac ma
doanh nghiép dugc gui tién khong ky han, thanh todn theo quy dinh cua phap luat
tai thoi diém két thuc ky ké toan.

Doanh nghiép c6 thé mo thém céc tai khoan chi tiét cia TK 112 dé theo ddi
cac loai tién gui khong ky han (vi du nhu tién Viét Nam, ngoai t¢,...) cho phu hop
v6i dac diém hoat dong san xuat, kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh.

3. Phwong phap ké toan mdt sé giao dich kinh té chii yéu

3.1. Khi ban san pham, hang hoa, cung cap dich vu thu ngay bang tién giri
khong ky han, ghi:

a) Poi voi san phém, hang héa, dich vu, BDSPT thudc doi tuong chiu thué
(thué GTGT, thué¢ TTDB, thué¢ xuat khau,...), doanh nghi¢p phan anh doanh thu
ban hang va cung cap dich vu theo gia ban chua co6 thué, cac khoan thué gian thu
phai ndp dugc tach riéng theo ting loai thué ngay khi ghi nhan doanh thu, ghi:

No TK 112 - Tién gui khong ky han (t6ng gia thanh ton)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (gia chua c6 thué)

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.

b) Trudng hop cac khoan thué phai ndp khong tach riéng ngay timg loai thué
tai thoi diém phat sinh giao dich, doanh nghiép ghi nhan doanh thu bao gom ca
thu€ phai ndp. Pinh ky, doanh nghiép xéc dinh nghia vu thué phai ndp va ghi giam
doanh thu, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cip dich vu

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.

3.2. Khi nhan duoc tién cua Nha nude thanh toan vé khoan trg cép, tro gia
bang tién gui khong ky han, ghi:

No TK 112 - Tién gtri khong ky han
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C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nuéc (3339).

3.3. Khi‘ phét‘ sinh cdc khoan doanh thu hoat dong tai chinh, cidc khoan thu
nhap khac bang tién gui khong ky han, ghi:

No TK 112 - Tién gui khong ky han (t6ng gia thanh toan)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (gia chua c6 thué GTGT)

C6 TK 711 - Thu nhap khac (gia chua c6 thué GTGT)

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311).

3.4. Xuét quy tién mat gui vao tai khoan khong ky han tai ngan hang ghi:

No TK 112 - Tién gtri khong ky han

C6 TK 111 - Tién mt.

3.5. Nhan dugc tién khach hang tra ng bang chuyén khoan, cin ctt gidy bao Co
cua ngan hang,..., ghi:

No TK 112 - Tién gtri khéng ky han

Co6 TK 131 - Phai thu ctua khach hang

C6 TK 113 - Tién dang chuyén.

3.6. Thu hdi cac khoan ng phai thu, cho vay, tam tng, ky quy, ky cuoc bang

tién gui khong ky han; Nhan ky quy, ky cuoc ciia cac doanh nghiép khac bang tién
guri khong ky han, ghi:

No TK 112 - Tién gtri khéng ky han

Co cac TK 128, 131, 136, 141, 244, 344,...

3.7. Khi ban cac khoan dau tu ngan han, dai han thu bang tién giri khong ky
han, doanh nghié€p ghi nhan chénh léch gitra s6 tién thu dugc va gia goc khoan dau
tu vao doanh thu hoat dong tai chinh hoac chi phi tai chinh, ghi:

No TK 112 - Tién gui khong ky han

No TK 635 - Chi phi tai chinh (néu 13)

No TK 229 - Dy phong t6n thét tai san (néu cd)

C6 cac TK 121, 221, 222, 228 (gia von)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (néu 13i).

Viéc hoan nhap cac khoan du phong da trich 1ap ddi véi cac khoan dau tu co
thé dugc gl}i nhan ngay cho tung giao dich ta‘i thot diém bf'm klzoén dél} tu hoac khi
xac dinh so6 trich 1ap du phong cac khoan dau tu vao cudi moi ky ké toan nhung
phai nhat quan theo quy dinh ctia chuan muc ké toan Viét Nam.
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3.8. Khi nhan duoc vén gop ctia chi s¢ hitu bang tién giri khong ky han, ghi:

No TK 112 - Tién gtri khong ky han

No TK 4112 - Thing du von (chénh léch giira gid tri von gép thuc nhin nho
hon ménh gia c6 phan d6i vdi cong ty ¢o6 phan hodc gia tri phan von gép theo diéu
1€ do1 véi loai hinh doanh nghiép khéc) (néu c6)

C6 TK 4111 - Vén gop cua cha sé hitu

C6 TK 4112 - Thing du von (chénh 18ch giita gi tri von gop thuc nhan 16n hon
ménh gid co6 phan doi véi cong ty ¢6 phan hoac gia tri phan von gop theo diéu 1€
doi véi loai hinh doanh nghiép khéc) (n€u co).

3.9. Rut tién giri vé nhap quy tién mat, chuyén tién giri khong ky han dem di
ky quy, ky cuoc, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 244 - Ky quy, ky cugc.

C6 TK 112 - Tién giri khong ky han.

3.10. Mua chung khoén kinh doanh, giri tién c6 ky han, mua trai phiéu, cho
vay hodc dau tu vao cong ty con, cong ty lién doanh, lién két... bang ti€n gui khong
ky han, ghi:

No cac TK 121, 128, 221, 222, 228, ...
C6 TK 112 - Tién giri khong ky han.
3.11. Mua hang tdn kho, mua TSCP, chi cho hoat dong dau tu XDCB,... béng
tién gui khong ky han, ghi:
No cac TK 151, 152, 153, 156, 211, 213, 241,...
No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (1331) (néu c6)
C6 TK 112 - Tién guri khong ky han.

3.12. Mua nguyén vat lidu thanh toan bang tién gui khong ky han st dung
ngay vao san xuét, kinh doanh, ghi:

No cac TK 621, 623, 627, 641, 642,...

No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (1331) (néu c6)

C6 TK 112 - Tién gui khong ky han.

3.13. Thanh toan cac khoan n¢ phai tra, vay va no thué tai chinh,... bﬁng tién
gui khong ky han, ghi:
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No cac TK 331, 333, 334, 335, 336, 338, 341,...

C6 TK 112 - Tién gui khong ky han.

3.14. Chi phi tai chinh, chi phi khac phat sinh bang tién giri khong ky han, ghi:

No cac TK 635, 811,...

No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (néu o)

C6 TK 112 - Tién gui khong ky han.

3.15. Tra vbn g6p hoac tra ¢o tire, loi nhuan cho co dong hoac cac bén gop
von, chi cac quy khen thudng, phuc 1¢1 bang tién gui khong ky han, ghi:

No TK 411 - Vén dau tu caa chi sé hitu (tra von gop)

No TK 332 - Phai tra c6 tic, loi nhudn (tra co tuc, loi nhuén)

No TK 353 - Quy khen thudng, phuc 191 (chi quy khen thudng, phuc 191)

C6 TK 112 - Tién gui khong ky han.

TAI KHOAN 113 - TIEN PANG CHUYEN

1. Nguyén tic ké toan

Tai khoan ndy ding dé phan anh cac khoan tién cta doanh nghiép da ndp vao
ngan hang, da gui buu di¢n,... dé chuyén cho ngan hang,... nhung chua nhén dugc
gidy bao Co6 hodc da chuyén trd cho doanh nghi¢p khac nhung doanh nghi¢p do6
chua nhan dugc khoan thanh toan.

2. Két cAu va ndi dung phin anh ciia Tai khoan 113 - Tién dang chuyén

Bén No:

- Céc khoan tién da nop vao ngan hang hoic da giri buu dién,... dé chuyén vao
ngan hang,... nhung chua nhan dugc gidy bao C6 hodc da chuyén tra cho doanh
nghi¢p khac nhung doanh nghiép d6 chua nhan dugc khoan thanh toan;

- Chénh léch ty gia héi doai do danh gia lai s6 du tién dang chuyén bang ngoai
té tai tho1 diém bao céo.

Bén Co:

- S tién két chuyén vao Tai khoan 112 - Tién gtri khong ky han hoic tai khoan
c6 lién quan;

- Chénh léch ty gia héi doai do danh gia lai s6 du tién dang chuyén bang ngoai
te tai thoi diém két thuc ky ké toan.
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S6 dw bén No:

Céc khoan tién con dang chuyén tai thoi diém két thuc ky ké toan.

Doanh nghiép c6 thé mo thém cac tai khoan chi tiét cua Tai khoan 113 - Tién
dang chuyén dé theo doi cac loai tién dang chuyén (vi du nhu tién Viét Nam, ngoai
té,...) cho phu hop véi dac di€ém hoat dong san xuat, kinh doanh va yéu cau quan ly
cua don vi minh.

3. Phuwong phap ké toan mot so giao dich kinh té chii yéu

3.1. Thu tién ban hang, tién no cta khach hang hodc cac khoan thu nhap khac
bang tién mat hodc séc ndp thang vao ngan hang,... (khong qua quy) nhung chua
nhéan dugc giay bao Co, ghi:

No TK 113 - Tién dang chuyén

Co cac TK 131, 511, 515, 711,...

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311) (néu co).

3.2. Xuit quy tién mit gui vao ngan hang,... nhung chua nhan dugc gidy bao
Co, ghi:

No TK 113 - Tién dang chuyén

CO TK 111 - Tién mit.

3.3. Lam thu tuc chuyén tién tir tai khoan ¢ ngan hang,... dé tra cho chu no
nhung chi ng chua nhan dugc khoan thanh toan, ghi:

No TK 113 - Tién dang chuyén

C6 TK 112 - Tién gui khong ky han.

3.4. Khach hang tra trudc tién mua hang bang séc, doanh nghiép di ndp séc
vao ngan hang,... nhung chua nhan dugc giay bao Co, ghi:

No TK 113 - Tién dang chuyén

Co6 TK 131 - Phai thu cua khach hang.

3.5. Ngan hang bao C6 cac khoan tién dang chuyén da vao tai khoan tién guri
cua doanh nghiép, ghi:

No TK 112 - Tién gtri khéng ky han

C6 TK 113 - Tién dang chuyén.

3.6. Khi nguoi ban, nguoi cung cap dich vu,... nhan dugc tién dang chuyén, ghi:

No cac TK 331, 341,...

C6 TK 113 - Tién dang chuyén.
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TAI KHOAN 121 - CHUNG KHOAN KINH DOANH

1. Nguyén tic ké toan

1.1. Tai khoan nay dung dé phan anh gia trji hién c6 va tinh hinh mua, ban céc
loai chirng khoan nam giit vi muyc dich kinh doanh theo quy dinh ctia phép luat
(ké ca chimg khoan c6 thoi gian ddo han trén 12 thang nhung dugc doanh nghiép
mua vao, ban ra dé kiém 15i). Chimg khoan kinh doanh bao gdm: Co phiéu, trai
phiéu, cac loai chimg khoan va cong cu tai chinh khac (chimg chi quy, quyén mua
cd phan, chimg quyén, quyén chon mua, quyén chon ban, hop dong tuwong lai,
thuong phiéu, hdi phiéu, cac khoan no/cho vay,...) dugc doanh nghiép mua ban lai
dé kiém 10i.

Tai khoan nay khong phan anh cic khoan dau tu nam giir dén ngay déo han,
nhu: Cac khoan cho vay theo khé uéc gitta 2 bén, tién gui co ky han, trai phiéu,
thuong phiéu, tin phiéu, ky phiéu,... nim giit dén ngay dao han.

1.2. Chung khoan kinh doanh dugc ghi nhan ban dau theo gia tri hop 1y cua
cac khoan thanh toan tai thoi diém giao dich phat sinh. Cac chi phi mua ching
khoan kinh doanh (néu c6) nhu chi phi méi gidi, giao dich, cung cip thong tin,
thué, phi ngan hang,... dugc hach toan vao chi phi tai chinh trong ky. Thoi diém
ghi nhan cac khoan chtng khoan kinh doanh 13 thoi diém nha dau tu c¢6 quyén sé
hitu, cu thé nhu sau:

- Ching khoan niém yét dugc ghi nhan tai thoi diém khép 1énh (T+0);

- Chiing khoan chua niém yét dugc ghi nhan tai thoi diém chinh thie ¢6 quyén
s¢ hitu theo quy dinh cua phap luat.

1.3. Doanh nghiép phai hach toan day du, kip thoi cac khoan thu nhap tir hoat
dong dau tu ching khoan kinh doanh.

a) Doanh nghiép chi duoc ghi nhan c6 tirc duge chia bang tién tir chimg khoan
kinh doanh vao doanh thu hoat dong tai chinh cho giai doan sau ngay dau tu.
Khoan co tirc duge chia bang tién hodc cac khoan 13i thu bang tién cho giai doan
trude ngdy dau tu duoc ghi giam gia tri khoan dau tu.

b) Truong hop nha dau tu nhan duge thém co phiéu do don vi nhan dau tu 14
cong ty ¢b phan st dung thing du vén, cac quy thudc von cha sé hiru va loi nhuan
sau thué chua phan phdi dé phat hanh thém c6 phiéu (chia co tirc bang cb phiéu),
nha dau tu chi theo ddi s6 luong cb phiéu ting thém trén thuyét minh Bao cao tai
chinh, khong ghi nhéan gié tri c¢6 phiéu dugc nhan, khong ghi nhan doanh thu hoat
dong tai chinh va khong ghi nhan tang chiing khoan kinh doanh.
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1.4. Doanh nghiép phai md s6 dé theo ddi chi tiét cac loai ching khoan kinh
doanh ma doanh nghiép dang nim giit (theo timg loai chimg khoan; theo tirng ddi
tuong, ménh gia, gid mua thuc té, ting loai nguyén té st dung dé dau tu...).

1.5. Khi thanh 1y, nhuong ban hodc hoan do6i chimg khoan kinh doanh
(tinh theo timg loai chimg khoan), gid von dugc xac dinh theo phuong phap binh
quan gia quyén hodc nhap trude xuit trude. Doanh nghiép phai 4p dung nhat quan
phuong phap da chon dé tinh gia von cta chimg khoan kinh doanh qua céc ky ké
toan. Trudng hop thay doi phuong phap tinh gia von ctia chimg khoan kinh doanh,
doanh nghiép phai trinh bay va thuyét minh nhu thay dbi chinh sach ké toan theo
quy dinh cta chuin muc ké toan Viét Nam.

1.6. Tai thoi diém két thic ky ké toan, néu gia trj thi trudng cta chimg khoan
kinh doanh bi giam xudng thap hon gia gdc, doanh nghiép phai trich 14p du phong
tén that ching khoan kinh doanh d6 theo huéng dan tai Tai khoan 229 - Dy phong
ton tht tai san.

1.7. Trong qua trinh ndm giir, doanh nghiép khong duoc tai phan loai ching
khoan kinh doanh thanh khoan dau tu ndm gitr dén ngay ddo han va nguoc lai.

1.8. Viéc x4c dinh ty gia giao dich thuc té, ty gia ghi s0, cac giao dich phat
sinh va danh gia lai ching khoan kinh doanh la khoan muc tién té co géc ngoai t¢
(néu c¢6) duoc hudng dan tai Tai khoan 413 - Chénh l1éch ty gia hdi doai.

2. Két cdu va ndi dung phin anh ciia Tai khoan 121 - Chitng khoan
kinh doanh

Bén No:

Gié tri chung khoan kinh doanh tang.

Bén Co:

Gia tr1 chung khoan kinh doanh giam.

S6 duw bén No:

Gi4 tri chimg khoan kinh doanh tai thoi diém két thic ky ké toan.

Doanh nghiép c6 thé mé thém céc tai khoan chi tiét cua Tai khoan 121 -
Chtng khoan kinh doanh dé theo dai ting loai chirng khoan kinh doanh (vi du nhu
cb phiéu, trai phiéu,...) cho phu hop véi dic diém hoat dong san xuét, kinh doanh
va yéu cau quan 1y cua don vi minh.
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3. Phuong phap ké toan mot so giao dich kinh té chii yéu

3.1. Khi mua chimg khoan kinh doanh, cin cit vao gia thuc té mua, ghi:
No TK 121 - Chtng khoan kinh doanh

Cocac TK 111, 112, 141, 244, 331,...

3.2. Céc chi phi mua ching khoéan kinh doanh nhu chi phi méi giéi, giao dich,
chi phi thong tin, phi ngan hang... dugc hach todn vao chi phi tai chinh, ghi:

No TK 635 - Chi phi tai chinh

Cocac TK 111, 112, 331,...

3.3. Pinh ky thu 13i chimg khoan kinh doanh 1a trai phiéu va cac chung
khoan khéc:

- Trudng hop nhan tién 14 trai phiéu va st dung tién 13i dé tiép tuc mua bd
sung trai phiéu, tin phi€u (khong mang tién vé doanh nghi¢p ma sur dung tién lai
mua ngay trai phiéu), ghi:

No TK 121 - Chting khoan kinh doanh

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

- Truong hop cac khoan c6 tuc, lgi nhuan hodc 1ai trai phiéu duoc chia
bang tién:

No cac TK 111, 112, 138,... (tong tién 14i thu duoc)

C6 TK 121 - Ching khoan kinh doanh (phan tién 13i du tu don tich trude khi
doanh nghiép mua lai khoan dau tu)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (phan tién 14i ctia cac ky sau khi
doanh nghiép mua lai khoan dau tu).

3.4. Khi ban, chuyén nhuong chimg khoan kinh doanh:
- Truong hop co 1ai, ghi:
No cac TK 111, 112, 131,... (Tong sd tién thu dugc)

No TK 229 - Dy phong ton that tai san (s6 du phong da trich 1ap twong tng voi
chtng khoan kinh doanh d3 ban) (néu co)

C6 TK 121 - Chiing khoan kinh doanh (gia tri ghi s0)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (s6 chénh 1éch).
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- Trudng hop bi 19, ghi:

Nocac TK 111, 112,... (Téng s6 tién thu duoc)

No TK 229 - Dy phong ton that tai san (2291) (sé du phong d trich 1ap tuong
ung v&i chirng khoéan kinh doanh da ban) (néu c6)

No TK 635 - Chi phi tai chinh (Chénh 1éch giita ton that thuc t& véi sd du
phong da trich 1ap)

C6 TK 121 - Chiing khoan kinh doanh (gia tri ghi s0).

Viéc hoan nhap cac khoan dy phong giam gia chimg khoan kinh doanh c6 thé
dugc ghi nhan ngay cho ting giao dich tai thoi diém ban, chuyén nhugng ching
khoan kinh doanh hoac khi xac dinh s6 trich lap du phong giam gid chirng khoan
kinh doanh vao cudi méi ky ké toan nhung phai nhat quén theo quy dinh cua chuan
muc ké toan Viét Nam.

3.5. Cac chi phi vé ban ching khoan kinh doanh (néu c6), ghi:

No TK 635 - Chi phi tai chinh

Cocac TK 111, 112, 331,...

3.6. Truong hop doanh nghi¢p mua, ban ching khoan kinh doanh duéi hinh

thitc hoan d6i ¢6 phiéu, doanh nghiép phai xac dinh gia trj hop 1y cua c6 phiéu
nhan veé tai thoi diém hoan doi. Phan chénh 1€ch (n€u c6) gitra gia tri hop 1y cta cb
phi€u nhan vé va gia tri ghi s6 cua c6 phi€éu mang di hoan d6i dugc ghi nhan la
doanh thu hoat dong tai chinh (néu 1a1) hodc chi phi tai chinh (néu 10).

No TK 121 - Chimg khoan kinh doanh (gia tri hop 1y ctia ¢6 phiéu nhan vé)

No TK 635 - Chi phi tai chinh (néu 13)

C6 TK 121- Ching khoan kinh doanh (gia tri ghi s6 ctia ¢ phiéu mang di
hoéan do6i1)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (néu 13i).

TAI KHOAN 128 - PAU TU NAM GIU PEN NGAY PAO HAN

1. Nguyén tic ké toan

1.1. Tai khoan nay dung dé phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong tang,
giam cac khoan dau tu ndm giit dén ngay dao han nhu: Céac khoan tién giri co ky
han tai ngan hang, ... gidy to c6 gia (bao gdm ca cac loai tin phiéu, ky phiéu, chimg
chi tién guri), trai phiéu, cd phiéu uu dai dugc phan loai la ng phai tra, cac khoan
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cho vay nim giit dén ngay ddo han véi muc dich thu 13i hang ky, cac khoan dau tu
nam gitr dén ngay dao han khac hodc c6 ban chat tuong tu va khong bao gdm cac
cong cu phai sinh.

Tai khoan nay khong phan anh céc loai trai phiéu va cong cu ng khac nam giir
vi muc dich mua ban dé kiém 1oi (dwoc phan anh trong Tai khoan 121 - Chimng
khoan kinh doanh).

1.2. Doanh nghiép phai mé so chi tiét theo ddi timg khoan dau tu ndm gitr dén
ngay dao han theo tung ky han, tung ddi tuong, tung loai nguyén t¢, tirng $6
luong,... Khi 1ap Béo céo tai chinh, doanh nghi¢p can cur vao ky han con lai cua
khoan dau tu nam gitr dén ngay d4o han (tir 12 thang tré xudng hay trén 12 thang
ké tir thoi diém két thuc ky ké toan) dé trinh bay 1a tai san ngan han hozc dai han.

1.3. Doanh nghi€p phai hach toan dﬁy du, kip thoi doanh thu hoat dong tai
chinh phat sinh tir cac khoan dau tu, vi du nhu 13i tién gui ¢6 ky han, 1ai cho
vay, 1ai trai phiéu,... khi thanh 1y, nhuong ban cic khoan dau tu nim gitt dén
ngay dao han,...

1.4. Tai thoi diém két thuc ky ké toan, néu c6 bat ky dau hiéu hodc bang chung
nao cho thiy khoan dau tu ndm gitt dén ngay ddo han ctia doanh nghiép c6 thé bi
tén that thi doanh nghiép phai 1ap du phong ton that dau tu nim giit dén ngay ddo
han theo huéng dén tai Tai khoan 229 - Du phong ton that tai san.

1.5. Truong hop khoan dau tu ndm gitr ¢én ngay ddo han cua doanh nghiép co
phat sinh chiét khau (gia phat hanh trai phiéu nho hon ménh gia cua trai phiéu)
hozc phu troi (gia phat hanh trai phiéu 16n hon ménh gia cua trai phiéu) thi khoan
chiét khau, phu tro1 d6 duoc phan bd dan vao doanh thu hoat dong tai chinh theo
phuong phap duong thang hodc phuwong phap i suat thuc phi hop véi ky han cta
khoan dau tu. Tuy nhién, néu phan phu trdi cia khoan dau tu nam gitr dén ngay
d4o han phan bd hang ky 16n hon phan 1di theo 13i suat danh nghia hang ky cia
khoan dau tu nam gitt dén ngay déo han (néu c6) thi phan chénh léch nay duoc
hach toan vao chi phi tai chinh.

Truong hop doanh nghiép mua khoan dau tu nam giir dén ngay ddo han c6 13i
suat tha ndi duoc xac dinh lai hang ky theo thi truong ma viéc cap nhat 13i suat tha
ndi s& triét tiéu duoc chiét khiu, phu trdi lién quan dén 1gi thé/bat loi cua cong cu
thi chiét khiu, phu tréi duoc phan bd cho giai doan tir ngay mua ti ngay chot 1ai
suét tiép theo (ngdy ma lai sudt danh nghia cta trai phiéu dugc xac dinh theo bién
dong 1ai suét trén thi trudng).
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Trudng hop doanh nghiép mua khoan dau tu nam giir dén ngay ddo han c6 13i
suat tha ndi dugc xac dinh lai hang ky theo thi truong dong thoi chiét khau, phu
troi lién quan dén loi thé/bat loi cua cong cu ma viéc cap nhat 1ai suét tha ndi
khong triét tiéu dugc thi chiét khau, phu troi duge phan bo trong sudt thoi gian cia
cong cu.

Doanh nghiép duogc lua chon phan bo cac khoan chiét khau hodc phu troi cia
cac khoan dau tu nim giir ¢én ngay ddo han trong sudt thoi gian ctia cong cu theo
phuong phap dudng thang hodc phuong phap 1ai suat thuc nhung phai nhat quan
theo quy dinh cua chuan muc ké toan Viét Nam.

1.6. Viéc xac dinh ty gia giao dich thuc té, ty gia ghi s0, cac giao dich phat
sinh va danh gia lai cac khoan dau tu nam gitt dén ngdy dao han 1a khoan muc tién
té c6 gbe ngoai t& duoc huéng dan tai Tai khoan 413 - Chénh 16ch ty gia hbi doai.

2. Két cAu va ndi dung phén anh ciia Tai khoin 128 - Pau tw nim giir dén
ngay dao han

Bén No:

Gia tri cac khoan dau tu nam giit dén ngdy dao han ting.

Bén Co:

Gia trj cac khoan dau tu ndm gitr dén ngay ddo han giam.

S6 du bén No:

Gia tri cac khoan dau tu nim giit dén ngay ddo han hién c6 tai thoi diém két
thiic ky ké toan.

Tai khodn 128 - Pdu tw nam giiv dén ngay ddo han cé 4 tai khodn cip 2:

- Tai khodan 1281 - Tién giti ¢6 ky han: Phan anh s hién ¢ va tinh hinh ting,
giam cua tién giri ¢ ky han va cac cong cu tai chinh khac c6 tinh chat twong tur
tién giri co ky han.

- Tai khodn 1282 - Trdi phiéu: Phan anh sb hién c6 va tinh hinh ting, giam cta
cac loai trai phiéu ma doanh nghiép c6 kha ning va co y dinh nam gitr dén ngay
d4o han va cac cong cu tai chinh khac c6 tinh chat twong tu nhu trai phiéu.

- Tai khoan 1283 - Cho vay: Phan anh sb hién co va tinh hinh tang, giam cta
cac khoan cho vay theo khé uéc gitta cac bén phtl hop véi quy dinh caa phap lut.
Tuy theo ting hop dong, cac khoan cho vay theo khé udc c6 thé duge thu héi mot

1an tai thoi diém dao han hodc thu hoi dan timg ky.
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- Tai khodn 1288 - Cdc khodn dau tw khdc nam gitr dén ngay ddo han: Phan
anh so hién c6 va tinh hinh tang, gidm cua cac khoan dau tu khac nam gitt dén
ngay dao han (ngoai cac khodan tién gui c6 ky han, trai phiéu va cho vay), nhu co6
phi€u uvu dai dugc phan loai 1a ng phai tra, thuong phiéu,...

3. Phuong phap ke toan mot so nghi€p vu kinh te chi yeu

3.1. Ké toan mua khoan dau tu nam giit dén ngay dao han va phan bo chiét
khau hodc phu trdi (n€u co6) theo phuong phap duong thang

3.1.1. Ké toan khoan dau tu nam gitr dén ngay ddo han theo ménh gia

a) Khi chi tién dé mua khoan du tu ndm giir dén ngay do han (gui tién co6 ky
han, mua trai phi€u, cho vay...), ghi:

No TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay dao han

CocacTK 111, 112,... (sé tién thuc chi mua khoan dau tu).

- Truong hop khoan dau tu ndm gitr dén ngay dao han nhén 13i trudc thi sé tién
thuc chi mua khoan dau tu = ménh gié - so tién 1ai nhan trudc cho nhicu ky.

- Truong hop khoan dau tu nim giit dén ngdy dao han nhan 1ai dinh ky hoic
nhan 1ai sau thi s6 tién thuc chi mua khoan dau tu theo ménh gia.

b) Pinh ky, doanh nghiép ghi nhan tién 14i khoan dau tu nim giit dén ngay dao
han vao doanh thu tai chinh cua tung ky, ghi:

- B6i v6i nhan 13i truée hodc nhan i sau (ké ca ky dao han), ghi:

No TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay ddo han (trudng hop nhan li trudc
hodc nhéan lai sau)

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

- P6i v6i trudng hop nhan 13i dinh ky (trir ky dao han), ghi:

No cac TK 111, 112,... (truong hgp nhan 1ai dinh ky)

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh

¢) Cubi thoi han ctia khoan du tu nam gitr dén ngay déo han:

- Pbi véi truong hop nhan 1ai trudc hodc nhan 1ai sau, ghi:

No cac TK 111, 112,... (sb tién thuc thu)

C6 TK 128 - Pau tu ndm giit dén ngay d4o han.

- Déi vé6i truong hop nhan 13i dinh ky, ghi:

No cac TK 111, 112,... (sb tién thuc thu)
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C6 TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay dao han

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

3.1.2. Ké toan khoan dau tu nim gitr dén ngay ddo han c6 chiét khau

a) Khi chi tién dé mua khoan du tu ndm giir dén ngay do han (gui tién co ky
han, mua trai phi€u, cho vay...), ghi:

No TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay dao han

C6 cac TK 111, 112,... (s6 tién thuc chi mua khoan dau tu).

- Truong hop khoan dau tu ndm gitr dén ngay dao han nhan 1i trudc thi sé tién
thuc chi mua khoan dau tu = ménh gia - so tién 1ai nhan trudc cho nhiéu ky - s6
chiét khau.

- Truong hop khoan dau tu nidm gitr dén ngay d4do han nhan Iai dinh ky hoac
nhan 1ai sau thi so tién thuc chi mua khoan dau tu = ménh gié - so chiét khau.

b) Pinh ky, doanh nghiép ghi nhan sé tién 13i ciia ting ky va so chiét khau
cua khoan dau tu phan bo cho tung ky vao doanh thu hoat dong tai chinh cua
tung ky, ghi:

- P6i v6i trudng hop nhan 13i trude hodc nhan 13i sau (ké ca ky dao han), ghi:

No TK 128 - Pau tu nim giit dén ngay dao han (s6 tién 14i va sé chiét khiu

cua khoan dau tu phan bo cho tung ky)

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

- Péi vé6i truong hop nhan 13i dinh ky:

+ Phéan b6 s6 chiét khau cta khoan dau tu (ké ca ky dao han), ghi:

No TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay dao han (sé chiét khau cua khoan dau
tu phan bo cho ting ky)

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

+ Phan anh sd tién 14i nhan duoc cta timg ky (trir ky déo han)

No cac TK 111, 112,... (s6 tién 14i nhan duoc cua ting ky)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

¢) Cudi thoi han cta khoan dau tu nam gitr dén ngay dao han:

- P6i véi truong hop nhan 1ai trudc hodc nhan 1ai sau, ghi:

No cac TK 111, 112,... (sb tién thuc thu)

C6 TK 128 - Pau tu ndm giit dén ngay d4o han.
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- B6i voi truong hop nhén 13i dinh ky, ghi:

No cac TK 111, 112,... (sb tién thuc thu)

C6 TK 128 - Pau tu ndm giit dén ngay d4o han.

Co6 TK 515- Doanh thu hoat dong tai chinh (1ai ky dao han)

3.1.3. K& toan khoan dau tu nam giir dén ngay déo han co phu troi

a) Khi chi tién dé mua khoan dau tu nam gitr dén ngay ddo han (giri tién c6 ky
han, mua trai phi€u, cho vay...), ghi:

No TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay dao han

CocacTK 111, 112,... (sé tién thyc chi mua khoan dau tu).

- Truong hop khoan dau tu nim giir dén ngay ddo han nhén 14i trudc thi s6 tién
thuc chi mua khoan dau tu = ménh gid - so tién 1ai nhan trudc cho nhiéu ky + so
phu troi.

- Trudng hop khoan dau tu nam giit dén ngay ddo han nhan 13i dinh ky hodc
nhan 1ai sau thi s6 tién thuc chi mua khodn dau tu = ménh gia + s6 phu troi.

b) Pinh ky, doanh nghiép ghi nhan khoan chénh léch giita sé tién 1ai timg ky
v&i sO phu trdi cua khodn dau tu phan bo cho tung ky vao doanh thu hoat dong tai
chinh cua tung ky, ghi:

- Déi vé6i truong hop nhan 13i trude hodc nhan 14i sau (ké ca ky ddo han), ghi:

No TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay d4o han (s6 tién 13i ting ky trir (-) sd
phu trdi cia khoan dau tu phan bo cho tirng ky)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

- B6i voi truong hop nhén 13i dinh ky:

+ Phan bo sb phu trdi cua khoan dau tu (ké ca ky ddo han), ghi:

No TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh

C6 TK 128 - Pau tu nam gitr dén ngay d4o han (s6 phu troi cua khoan dau tu
phan bo cho tung ky).

+ S tién 13i dugc nhan cua timg ky (trir ky dao han), ghi:

No cac TK 111, 112.... (s tién 13i nhan duoc cia ting ky)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

¢) Cudi thoi han cta khoan dau tu nam giir dén ngay dao han:

- Pbi voi truong hop nhan 1ai trude hodc nhan 1ai sau, ghi:
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No cac TK 111, 112,... (sb tién thuc thu)

C6 TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay dao han.

- Béi vé6i truong hop nhan 13i dinh ky, ghi:

No cac TK 111, 112.... (s tién thyc thu)

C6 TK 128 - Pau tu ndm giit dén ngay d4o han.

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (1ai ky d4o han)

3.2. Ké toan mua khoan dau tu nam giir dén ngdy dao han va phan bo chiét
khau hodc phu trdi trai phi€u (n€u co) theo phuong phép 1ai suat thuc

a) Khi mua khoan dau tu nim gitr dén ngay déo han (gui tién c6 ky han, mua
trai phicu, cho vay...), ghi:

No TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay dao han

C6 cac TK 111, 112,... (sd tién thuc chi)

- Truong hop khoan dau tu ndm gitr dén ngay dao han nhén 1i trudc thi s tién
thuc chi mua khoan dau tu = ménh gid trir (-) s6 tién 1ai nhan trude cho nhicu ky
cong (+) so phu trdi hodc trir (-) s6 chiét khau.

- Truong hop khoan dau tu nidm gilr dén ngay dao han nhan 1ai dinh ky hoac
nhan 1ai sau thi so0 tién thuc chi mua khoan dau tu = m¢nh gia cong (+) so phu troi
hodc trur (-) s6 chiét khau.

b) Sau ghi nhan ban dau, doanh nghiép cin ct vao lai suat danh nghia, s6 chiét
khau hoac phu trdi, chi phi mua khoan dau tu dé xac dinh 1ai suat thuc cua khoan
dau tu lam co s¢ cho viéc tinh va phan bo so6 tién 1ai tung ky (ké ca ky ddo han)
theo quy dinh.

- Truong hop nhan 1ai trudc hodc nhan 1ai sau, ghi:

No TK 128 - Pau tu nam giir dén ngay dao han

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (s tién 14i timg ky theo 14i suat thuc).

- Trudong hop nhan 1ai dinh ky, ghi:

No cac TK 111, 112 (s 13i tirng ky dugc nhan theo 14i suat danh nghia)

No TK 128 - Pau tu ndm giir #én ngay dao han (Chénh léch gitra 13i suat danh
nghia nho hon 1ai suat thuc ctia khoan dau tu nam gitr dén ngay ddo han) (néu co)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (s6 tién 13i timg ky theo 13i suét thuc)

C6 TK 128 - Pau tu nam gitt dén ngay dao han (Chénh léch gitra 14i suat danh
nghia 16n hon 131 suat thyc cia khoan dau tu nam gitt dén ngay dao han) (néu co).
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¢) Cudi thoi han cta khoan dau tu nam giir dén ngdy dao han:

No cac TK 111, 112,... (sb tién thuc thu)

C6 TK 128 - Pau tu nam gitt dén ngay dao han.

- Trudng hop khoan dau tu ndm gitr dén ngay dao han nhén i trudc thi sé tién
thuc thu = ménh gia.

- Trudng hop khoan dau tu nam gitr dén ngay dao han nhan 13i dinh ky thi s6
tién thyc thu = ménh gia + s6 tién 1ai cua ky ddo han theo 1ai suat danh nghia.

- Truong hop khoan dau tu nim gitt dén ngay déo han nhan 13i sau thi s6 tién
thuc thu = ménh gi4 + tong so tién 1ai ciia khoan dau tu theo 1ai suat danh nghia.

3.3. Trudng hop thanh 1y trudc han cac khoan dau tu nim giit dén ngay déo
han, ghi:

Nocac TK 111, 112,...

No TK 229 - Dy phong t6n thét tai san (2291) (s6 du phong da trich 1ap tuong
ung véi khoan dau tu nam gitt dén ngay ddo han da thanh 1y) (néu c6)

No TK 635 - Chi phi tai chinh (néu 13)

C6 TK 128 - Pau tu nam giit dén ngay dao han (gia tri ghi so)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (néu 13i).

NGUYEN TAC KE TOAN CAC KHOAN NO PHAI THU

1. Doanh nghiép phai theo ddi chi tiét cac khoan ng phai thu theo timg ky han
phai thu, d6i twong phai thu, nguyén té phai thu va cac yéu td khac cho phu hop
v6i ddc diém hoat dong san xudt kinh doanh va yéu cau quan 1y ctia doanh nghiép.

2. Viéc phan loai cac khoan ng phai thu 1a phai thu cia khach hang, phai thu
nodi bo, phai thu khic duoc thyc hién theo nguyén tic:

a) Phai thu ciia khach hang gom céc khoan phai thu mang tinh chat thuong mai
phat sinh tir giao dich c6 tinh chat mua - ban, nhu: Phai thu vé ban hang, cung cap
dich vu; phai thu vé thanh 1y, nhuong ban tai san (TSCD, BPSPT, cac khoan dau
tu tai chinh) gitra doanh nghiép va ngudi mua (1a don vi doc 1ap véi ngudi ban ma
khong phai don vi truc thudc cua doanh nghiép). Khoan phai thu nay bao gém ca
cac khoan phai thu vé tién ban hang xuat khau ctia bén giao 0y thac thong qua bén
nhén 1y thac;

b) Phai thu noi bd gdm céc khoan phai thu gitta doanh nghiép va don vi truc
thudc hoac gitta cac don vi truc thudc voi nhau;
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c¢) Phai thu khac gém cac khoan phai thu khong co6 tinh chit thuong mai,
khong lién quan dén giao dich mua - ban, nhu: khoan phai thu vé cb tic va loi
nhuan duoc chia béng tién, cac khoan da chi ho bén th ba, cac khoan bén nhan uy
thac xuat nhap khau chi ho cho bén giao uy thac, cic khoan cho muon tai san phi
tién té, tién phat, boi thuong, tai san thiéu cho xir 1y....

3. Nguyén tic ké toan cac khoan phai thu bang ngoai té:

3.1. Doanh nghiép phai theo ddi chi tiét cac khoan no phai thu theo nguyén té.
Khi phat sinh cac giao dich lién quan dén céc khoan no phai thu bang ngoai té,
doanh nghiép phai quy d6i ra don vi tién té trong ké toan theo nguyén tic:

a) Bén No cac tai khoan phai thu ap dung ty gia giao dich thuc té.

b) Bén C6 céc tai khoan phai thu 4p dung ty gia giao dich thuc té hodc ty gia
ghi s0.

¢) Truong hop doanh nghiép c6 phat sinh giao dich tra trude tién cho ngudi
ban dé mua hang héa, dich vu thi khi nhan dugc hang héa, dich vu,..., gia tri hang
héa, dich vu nhan vé tuong tng véi cac khoan ngoai t¢ da trd trude dugce ap dung
ty gia giao dich thyc té tai thoi diém tra tién trudc.

3.2. Tai thoi diém két thuc ky ké toan, doanh nghiép phai danh gia lai sé du
cac khoan no phai thu 1a khoan muc tién t& c6 gdc ngoai té theo ty gia mua ban
chuyén khoan trung binh cua ngan hang thwong mai noi doanh nghiép thudng
xuyén co giao dich.

3.3. Viéc xac dinh ty gid giao dich thuc té, ty gia ghi sd, cac giao dich phat
sinh va danh gia lai cac khoan ng phai thu bﬁng ngoai t¢ dugc hudng dan tai Tai
khoan 413 - Chénh léch ty gia hbi doai.

4. Khi 1ap Bdo cdao tai chinh, doanh nghiép can ct ky han con lai cua céc
khoan n¢ phai thu (tir 12 thang tré xudng hay trén 12 thang ké tir thoi diém két
thiac ky ké toan) dé trinh bay 13 tai san ngin han hodc dai han. Céc chi tiéu phai thu
ctia Bao cdo tinh hinh tai chinh c6 thé bao gém ca cac khoan duoc phan anh & cac
tai khoan khac ngoai céc tai khoan phai thu, nhu: Khoan ky quy, ky cugc phan anh
¢ Tai khoan 244 - Ky quy, ky cugc, khoan tam Umg & Tai khoan 141 - Tam tng,...
Khi c6 bat ky ddu hiéu hodc bang ching nao cho thay doanh nghiép khong c6 kha
nang thu hoi hodc kho cé kha niang thu hoi ddi voi cac khoan ng phai thu cia
doanh nghiép thi phai trich 1ap dy phong ng phai thu khé doi theo hudng dan tai
Tai khoan 229 - Dy phong t6n thét tai san.
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TAI KHOAN 131 - PHAI THU CUA KHACH HANG

1. Nguyén tic ké toan

a) Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan no phai thu cua khach hang (1a
khoan no phai thu ma quyén thu tién chi phy thudc vao yéu té thoi gian) va tinh
hinh thanh toan cac khoan n¢ phai thu ciua doanh nghiép véi khach hang vé tién
ban san ph:flm, hang héa, BBSDT, TSCD, cac khoan dau tu tai chinh, cung cép
dich vu. Tai khoan nay con dung dé phan anh cac khoan phai thu cua ngudi nhan
thau XDCB v&i ngudi giao thau vé khéi luong cong tic XDCB da hoan thanh.

b) Khoan phai thu cua khach hang can dugc hach toan chi tiét cho tung dbi
tuong, timg ndi dung phai thu, theo ddi chi tiét ky han thu hoi (tir 12 thang trd
xudng hay trén 12 thang ké tir thoi diém két thuc ky ké toan) va ghi chép theo timg
1an thanh toan. P6i tuong phai thu 1a cac khach hang c6 quan hé kinh té véi doanh
nghiép vé mua san pham, hang hoa, nhin cung cip dich vu, ké ca TSCD, BDSDT,
cac khoan dau tu tai chinh.

¢) Bén giao uy thac xut khau ghi nhan trong tai khoan nay doi voi cac khoan
phai thu tir bén nhan ty thac xuat khau vé tién ban hang xuat khau nhu cac giao
dich ban hang, cung cap dich vu thong thuong.

d) Khi 1ap Béo cao tai chinh, doanh nghiép phai tién hanh phén loai cac khoan
no phai thu, cac khoan ng phai thu c6 thé dugc tra ding han, bi qué han hodc chua
qua han nhung khong c6 kha nang thu hdi hodc kho co kha niang thu hoi... dé c6
bién phéap xir Iy dbi véi khoan ng phai thu kho doi va trich 1ap du phong ng phai
thu kho doi theo quy dinh.

2. Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 131 - Phai thu cia
khach hang

Bén No:

- S6 tién phai thu cta khach hang phat sinh trong ky khi ban san pham, hang
héa, BDPS dau tu, TSCD, dich vu, cic khoan dau tu tai chinh;

- S6 tién thira tra lai cho khach hang;

- Panh gia lai cac khoan phai thu ciia khach hang 1 khoan muc tién té c6 gdc
ngoai té (trudng hop ty gia ngoai té ting so v4i don vi tién té trong ké toan).

Bén Co:

- S6 tién khach hang d tra no;

- SO tién da nhan ung trude, tra trude cua khach hang;
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- Doanh thu ctia s6 hang d3 ban bi nguoi mua tra lai (c6 thué GTGT hodc
khong co6 thué GTGT);

- S chiét khau thanh toan, chiét khdu thuong mai, giam gia hang ban cho
nguodi mua;

- Panh gia lai cac khoan phai thu cta khach hang 13 khoan muc tién té c6 gbc
ngoai t¢ (truong hop ty gia ngoai t¢ gidm so voi don vi tién té trong ké toan).

S6 du bén No:

S tién con phai thu ctia khach hang tai thoi diém két thac ky ké toan.

Tai khoan nay c6 thé co sb du bén Co. S6 du bén Cé phan anh sb tién nhan
trudc hoac so6 da thu nhi€u hon s6 phai thu cua khach hang chi tiét theo tung doi
tuong cu thé. Khi 1ap Béo cdo tinh hinh tai chinh, doanh nghiép lay s6 du chi tiét
theo tirng doi twong phai thu cua tai khoan nay dé ghi vao ca hai chi tiéu bén "Tai
san" va bén "Ngudn von".

3. Phwong phap ké toan mdt sé giao dich kinh té chii yéu

3.1. Khi ban san pham, hang héa, cung cap dich vu chua thu duoc ngay bang
tien (ké ca cac khoan phai thu vé tién ban hang xuat khau ctia bén giao uy théc),
doanh nghi¢p ghi nhan doanh thu, ghi:

a) DPdi véi san phém, hang hoéa, dich vu, BDSDT thudc dbi tuong chiu thué
gian thu (thué GTGT, thué tiéu thu dac biét, thué xuat khau, thué bao vé moi
truong), doanh nghi¢p phan anh doanh thu ban hang va cung cap dich vu theo gia
ban chua c6 thué, cac khoan thué gian thu phai ndp dugc tach riéng theo tung loai
thu€ ngay khi ghi nhan doanh thu, ghi:

No TK 131 - Phai thu ctia khach hang (tong gia thanh toan)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (gia chua c6 thué)

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.

b) Truong hop cac khoan thué gian thu phai nop khong tach riéng ngay theo
tung loai, doanh nghi€p ghi nhan doanh thu bao gém ca thué phai ndp. Pinh ky,
doanh nghiép xé4c dinh nghia vu thué phai ngp va ghi gidm doanh thu, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudc.

3.2. Ké toan hang ban bi khach hang tra lai:

No TK 521 - Céc khoan gidm trir doanh thu
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No TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudc (s6 thué GTGT cua hang
ban bi tra lai, chi ti€t cho tirng loai thué) (néu c6)

Co6 TK 131 - Phai thu cta khach hang.

3.3. Ké toan chiét khau thuong mai va giam gia hang ban

a) Truong hop so tién chiét khau thuong mai, giam gia hang ban da ghi ngay
trén hoa don ban hang, ké toan phan anh doanh thu theo giad da tru chiét khau,
giam gia (ghi nhan theo doanh thu thuan) va khong phan anh riéng sé chiét
khau, giam gia;

b) Trudng hop trén héa don ban hang chua thé hién sd tién chiét khau thuong
mai, giam gid hang ban do khach hang chua dua diéu kién dé duoc hudéng hoac
chua xac dinh dugc sé phai chiét khau, gidm gia thi doanh thu ghi nhan theo gia
chua trur chi€t khau (doanh thu gop). Sau thoi diém ghi nhan doanh thu, néu khach
hang du diéu kién dugc hudng chiét khau, gidm gia thi doanh nghi€p phai ghi nhan
riéng khoan chiét khau giam gia dé dinh ky diéu chinh gidm doanh thu, ghi:

No TK 521 - Céc khoan gidm trir doanh thu

No TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nuéc (s6 thué ciia hang giam
gia, chiét khau thuong mai) (néu co)

C6 TK 131 - Phai thu ctia khach hang (tdng sd tién giam gia).

3.4. S6 chiét khau thanh toan phai trd cho ngudi mua do ngudi mua thanh
todn tién mua hang trudc thoi han quy dinh, trr vao khoan ng phai thu cua
khach hang, ghi:

Nocac TK 111, 112,...

No TK 635 - Chi phi tai chinh (S6 tién chiét khau thanh toan)

Co6 TK 131 - Phai thu cua khach hang.

3.5. Nhan duoc tién do khach hang tra (ké ca tién 1ai cta sb no - néu c0), nhan
tién rng trudc cua khach hang theo hop dong ban hang hoac cung cap dich vu, ghi:

Nocac TK 111, 112,....

Co6 TK 131 - Phai thu cua khach hang

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (phan tién 14i).

3.6. Phuong phap ké toan cac khoan phai thu ctia nha thau d6i véi khach hang
lién quan dén hgp dong xay dung:

a) Truong hop hop dong xay dung quy dinh nha thau dugc thanh toan theo tién
do ke hoach:
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- Khi két qua thyuc hién hop ddng xay dung duoc udc tinh mot cach dang tin
cdy, nha thau can ctr vao ching tir phan anh doanh thu tuong ing véi phan cong
viéc da hoan thanh (khong phai héa don) do nha thau tu xac dinh, ghi:

No TK 337 - Thanh toan theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu.

- Can cu vao hoa don dugc lap theo tién d6 ké hoach dé phan anh s6 tién khach
hang phai tra theo tién do ké hoach da ghi trong hop dong, ghi:

No TK 131 - Phai thu cta khach hang

C6 TK 337 - Thanh toan theo tién do ké hoach hop dong xay dung

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311) (néu co).

b) Truong hop hop dong xay dung quy dinh nha thau duoc thanh toan theo gia
tr1 khoi luong thuc hién, khi két qua thuc hién hop dong xay dung dugc xac dinh
mot cadch dang tin cdy va dugc khach hang xac nhan, doanh nghiép phai ghi nhan
doanh thu trén co s& phan cong viéc da hoan thanh duogc khach hang xac nhan, ghi:

No TK 131 - Phai thu cta khach hang

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cép dich vu

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311) (néu co).

¢) Khoan tién thudong thu duoc tir khach hang tra phu thém cho nha thau khi
thuc hi¢n hop dong dat hoac vuot mdt so chi ti€u cu thé da duge ghi trong hop
dong, ghi:

No TK 131 - Phai thu cta khach hang

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311) (néu co).

d) Khoan bdi thuong thu duogc tir khach hang hay cac bén khac dé bu dap cho
cac chi phi khong bao gom trong gia tri hop dong (nhu sy cham tre, sai sot cua
khach hang va céc tranh chap vé cac thay doi trong viéc thuc hién hop dong), ghi:

No TK 131 - Phai thu cta khich hang

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311) (néu co).

d) Khi nhan dugc tién thanh toan khéi luong cong trinh hoan thanh tir khach
hang, ghi:
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Nocac TK 111, 112,...

Co6 TK 131 - Phai thu ctia khach hang.

3.7. Trudng hop khach hang khong thanh toan bang tién ma thanh toan bang
hang (theo phuong thic hang d6i1 hang), can ctr vao gia tri vat tu, hang hoéa nhan
trao doi (tinh theo gia tri hop 1y ghi trong Héa don GTGT hodc Hoa don ban hang
cua khach hang) trir vao s6 n¢ phai thu cia khach hang, ghi:

No cac TK 152, 153, 156,...

No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (néu o)

Co6 TK 131 - Phai thu cua khach hang.

3.8. Trudng hop phat sinh khoan no phai thu khong c6 kha nang thu hoi thi
phai xur 1y tai chinh theo quy dinh. Can ctr vao quyét dinh ctia cap c6 tham quyén
veé viéc xur 1y xo0a s6 khoan ng phai thu, ghi:

No TK 229 - Dy phong ton that tai san (2293) (s da lap du phong)

No TK 642 - Chi phi quan Iy doanh nghiép (s chua lap du phong)

Co6 TK 131 - Phai thu cua khach hang.

Pong thoi mo s6 theo ddi khoan no kho doi da xtr Iy nham tiép tuc theo doi
trong thoi han quy dinh dé c6 thé truy thu ngudi ng so tién do.

3.9. Bén nhan uy thac xuat nhap khau phan anh khoan phai thu vé phi ay thac
xuat nhap khau dugc nhan tir bén giao uy thac, can ctr vao hoa don, ghi:

No TK 131 - Phai thu cta khach hang

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311).
TAI KHOAN 133 - THUE GIA TRI GIA TANG PUQC KHAU TRU

1. Nguyén tic ké toan

a) Tai khoan nay dung dé phan anh s6 thué GTGT dau vao duoc khau trir, da
khau trir va con duoc khau trir cia doanh nghiép.

b) Doanh nghiép phai hach toan riéng thué GTGT dau vao duoc khau trir va
thué GTGT dau vao khong dugc khiu trir. Truong hop khong thé hach toan riéng
dugc thi s6 thué GTGT dau vao dugc hach toan vao Tai khoan 133. Cudi ky,
doanh nghiép phai xac dinh s thué GTGT duoc khau trir va khong duoc khau trir
theo quy dinh ctia phap luat vé thué GTGT.
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c) S6 thué GTGT dau vao khong dugc khau trir dugc tinh vao gia tri tai san
dugc mua, gia von ciia hang ban ra hodc chi phi san xuat, kinh doanh tiry theo ting
truong hop cu thé.

d) Viéc xac dinh s6 thué GTGT dau vao duoc khiu trir, ké khai, quyét toan,
ndp thué phai tuan thi theo ding quy dinh cta phap luat vé thué GTGT.

2. K@t cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 133 - Thué GTGT duge
khau trir

Bén No:

S6 thué GTGT dau vao duge khau tri.

Bén Co:

- S6 thué GTGT dau vao da khau trir;

- Két chuyén s6 thué GTGT dau vao khong dugc khau trir;

- Thué GTGT dau vao cua vat tu, hang hoa, dich vu mua vao nhung da tra lai,
duoc giam gia;

- S6 thué GTGT dau vao di dugc hoan lai.

S6 duw bén No:

S6 thué GTGT déu vao con duge khau trir, s6 thué GTGT dau vao duge hoan
lai nhung NSNN chua hoan tra tai thoi diém két thuc ky ké toan.

Tai khodn 133 - Thué GTGT dwoc khéu triv, ¢é 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1331 - Thué GTGT dwoc khau triv ciia hang héa, dich vy: Phan
anh thué GTGT dau vao duoc khau trtr cia vat tu, hang hoéa, dich vu mua ngoai
dung vao san xuat, kinh doanh hang hoéa, dich vy thudc doi tuong chiu thué GTGT
tinh theo phuong phéap khau trir thué.

- Tai khoan 1332 - Thué GTGT duoc khdu trir ciia TSCD: Phan anh thué
GTGT dau vao cua hoat dong dau tu, mua sim TSCD, BDSDT dung vao hoat
dong san xuat, kinh doanh hang hoa, dich vu thudc doi tuong chiu thué GTGT tinh
theo phuong phap khau trur thué.

3. Phwong phap ké toan mdt sé giao dich kinh té chii yéu

3.1. Khi mua hang tdn kho, TSCD, BPSDT, ghi:

No cac TK 152, 153, 156, 211, 213, 217,...

No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (1331, 1332) (néu co)

Cé cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).
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3.2. Khi mua vat tu, hang hoa, dich vu ding ngay vao san xuat, kinh doanh, ghi:

No cac TK 241, 242, 621, 623, 627, 641, 642,...

No TK 133 - Thué GTGT duge khau trir (1331) (néu c6)

C6 cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).

3.3. Khi mua hang héa giao ban ngay cho khach hang (khong qua nhép kho), ghi:

No TK 632 - Gia von hang ban

No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (1331) (néu c6)

Co cac TK 111, 112, 331,... (tdng gia thanh toan).

3.4. Khi nhap khau vt tu, hang hoa, TSCD:

- Doanh nghiép phan anh gia tri vat tu, hang hoa, TSCP nhédp khau bao gdbm
tong sO tién phai thanh toan cho nguodi ban (theo ty gid giao dich thyc té), thué
nhip khau, thué ti€u thu dac biét, thué bdo vé moi trudng phai ndp, chi phi van
chuyén (néu co), ghi:

No cac TK 152, 153, 156, 211,...

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33312) (néu thué GTGT dau

vao ctia hang nhap khau khong duogc khau trir)

C6 TK 3332 - Thué tiéu thu dic biét (néu co)

C6 TK 3333 - Thué xuat, nhap khau (chi tiét thué nhap khau)

C6 TK 33381 - Thué Bao vé méi truong (néu co)

Cocac TK 111,112, 331,...

- Néu thué GTGT dau vao ctia hang nhap khau dugc khiu trir, ghi:

No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331, 1332)

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc (33312).

3.5. Truong hop hang da mua va da tra lai nguoi ban hoac hang da mua dugc
giam gia do kém, mat pham chat: Can cr vao chirng tir xuat hang tra lai cho bén
ban va cac ching tir lién quan, doanh nghi€p phan anh gia tri hang da mua va da
trd lai nguoi ban hodc hang da mua dugc giam gia, thué GTGT dau vao khong
dugc khau tru, ghi:

No cac TK 111, 112, 331 (téng gia thanh toan)

C6 TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (thué GTGT dau véo ciia hang mua
trd lai hoac dugc gidm gia)
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Co6 cac TK 152, 153, 156, 211,... (gia mua chua co thué GTGT).

3.6. Truong hop khéng hach toan riéng dugc thué GTGT dau vao dugc khau
trir, khong duoc khau trur:

a) Khi mua vat tu, hang hoa, TSCD, ghi:

No cac TK 152, 153, 156, 211, 213 (gia mua chua co thué GTGT)

No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (thué GTGT dau vao)

Cocac TK 111, 112, 331,...

b) Cubi ky, doanh nghiép tinh va xac dinh thué GTGT dau vao dugc khau trir,
khong dugc khau trir theo quy dinh cta phap luat vé thué GTGT. D61 voi so thué
GTGT dau vao khong dugc khau trur thi dugc tinh vao gia tri tai san dugc mua, gia
von cua hang ban ra hodc chi phi san xuat, kinh doanh tuy theo tung truong hop cu
thé, ghi:

No cac TK 152, 156, 211, 627, 632, 641, 642,...

C6 TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331).

3.7. Vit tu, hang hoa, TSCD mua vao bi ton that do thién tai, hoa hoan, bi mat,
viéc khau tru thué GTGT dau vao dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé
thu€. Néu thué GTGT dau vao cua so6 tai sdn nay khong duoc khau tru:

+ Néu chua xac dinh duoc nguyén nhéan chd xu 1y, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1381)

C6 TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (1331, 1332).

+ Khi ¢6 quyét dinh xtr 1y ctia cAp c6 tham quyén vé sb thu boi thuong cua céc
to churc, ca nhan, ghi:

No cac TK 111, 112, 334,... (s6 thu boi thuong)

No TK 632 - Gia von hang ban (néu duoc tinh vao chi phi)

Co6 TK 138 - Phai thu khac (1381)

C6 TK 133 - Thué GTGT duoc khéu trir (néu xac dinh duogc

nguyén nhan va c6 quyét dinh xir 1y ngay).

3.8. Cudi ky, doanh nghiép xac dinh sd thué GTGT dau vao duoc khau trir vao
s0 thué¢ GTGT dau ra khi xac dinh s6 thué GTGT phai nop trong ky, ghi:

No TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311)

C6 TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir.
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3.9. Khi duoc hoan thué GTGT dau vao cua hang hoa, dich vu, ghi:
NocacTK 111, 112,...
C6 TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331).

TAI KHOAN 136 - PHAI THU NOI BO

1. Nguyén tic ké toan

a) Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan ng phai thu va tinh hinh thanh
todn cac khoan ng phai thu cia doanh nghi€p vdi don vi truc thude hodc gilra cac
don vi tryc thuoc doanh nghiép.

b) No1 dung cac khoan phai thu ndi by phan anh vao Tai khoan 136 - Phai thu
noi bo bao gom:

- O doanh nghiép:

+Von, quy da giao, da cép cho don vi truc thudc;

+ Cac khoan don vi truc thudc phai ndp 1€n doanh nghié€p theo quy dinh;

+ Cac khoan nho don vi truc thudc thu ho;

+ Cac khoan da chi, da tra ho don vi truc thudc;

+ Céc khoan da giao cho don vi truc thudc dé thuc hién khoi luong giao khoan
nodi bd va nhan lai gia tri giao khoan ndi bo;

+ Cac khoan phai thu vang lai khac.

- O don vi truc thudc:

+ Céc khoan vén, quy doanh nghiép da giao, da cap nhung chua nhan duoc;

+ Doanh thu ban hang héa, cung cip dich vu giita tru sé chinh véi cac don vi
truc thudc hodc gitra cac don vi truc thude voi nhau;

+ Cac khoan nho doanh nghiép hoac don vi truc thudc khéc thu hg;

+ Cac khoan da chi, da tra ho doanh nghiép va don vi truc thudc khac;

+ Cac khoan phai thu ndi bd vang lai khéc.

¢) Tai khoan 136 - Phai thu ndi bo phai hach toan chi tiét theo timg don vi truc
thudc c6 quan hé thanh toan va theo doi riéng tung khoan phai thu ndi bg. Doanh
nghiép can c6 bién phap d6n dbc giai quyét dit diém cac khoan no phai thu ndi bo

trong ky ké toan.
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d) Tai thoi diém két thic ky ké toan, doanh nghiép phai kiém tra, di chiéu va
xac nhan so6 phat sinh, so6 du Tai khoan 136 - Phai thu ndi bg, Tai khoan 336 - Phai
trd ndi bg voi cac don vi truc thude c6 quan hé theo ting ndi1 dung thanh toan. Tién
hanh thanh todn bu trir theo ting khoan véi ting don vi truc thudc, déng thoi hach
toan bu trur trén 2 Tai khoan 136 - Phai thu ndi b va Tai khoan 336 - Phai tra noi
bd (theo chi tiét timg d6i twong). Khi d6i chiéu, néu co chénh léch, phai tim
nguyén nhan va di€u chinh kip thoi.

2. Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 136 - Phai thu ndi bd

Bén Ng:

- S6 vén doanh nghiép da giao, da cip cho don vi truc thudc;

- Kinh phi chil dau tu giao cho BQLDA; Cac khoan khac dugc ghi ting s6 phai
thu ctia chu dau tu doi voi BQLDA;

- Cac khoan don vi truc thudc da chi hg, tra ho doanh nghi€p hoac cac don vi
truc thude khac;

- S6 tién doanh nghiép phai thu vé, cac khoan don vi tryc thudc phai nop cho
doanh nghiép;

- S6 tién don vi truc thude phai thu vé, cac khoan doanh nghiép phai cip xudng;

- S6 tién phai thu vé san phém, hang hoa, dich vu gitra cac don vi truc thudc
v&i nhau.

- Céc khoan phai thu noi bd khac.

Bén Co:

- Thu héi von, quy ¢ don vi truc thudc;

- Gia tri TSCD hoan thanh chuyén 1én tir BQLDA; Céac khoan khac duoc ghi
giam s6 phai thu cia chu dau tu doi voi BQLDA;

- S6 tién da thu vé cac khoan phai thu trong noi bo;

- Bu trir phai thu véi phai tra trong ndi b cua cung mot doi tuong.

S6 du bén No:

S6 ng con phai thu & cac don vi truc thudc tai thoi diém két thic ky ké toan.

Tai khodn 136 - Phdi thu néi bg, cé 4 tai khodn cép 2:

- Tai khoan 1361 - Vén kinh doanh & don vi truc thudc: Tai khoan nay chi mé
& doanh nghi€p dé phan anh s6 von kinh doanh hién c6 do doanh nghiép cap cho
cac don vi truc thudc.
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Tai khoan nay khong phan anh sd vbn cong ty me du tu vao cac cong ty con
vi duoc phan anh trén Tai khoan 221 - Pau tu vao cong ty con.

- Tai khodn 1362 - Phdi thu néi bé vé chénh léch ty gid: Tai khoan nay chi mo
& cac doanh nghiép 1a Chu dau tu ¢ thanh 1ap BQLDA, dung dé phan anh khoan
chénh 1éch ty gia phat sinh & cac BQLDA chuyén lén.

- Tai khodn 1363 - Phdi thu ngi bé vé chi phi di vay du diéu kién dwoc von héa:
Tai khoan nay chi m& & cac doanh nghiép 1a Cha dau tur c6 thanh 1ap BQLDA, dung
dé phan anh khoan chi phi di vay dugc v6n hoa phat sinh tai BQLDA.

- Tai khodn 1368 - Phdi thu ndi bé khdc: Phan anh tit ca cac khoan phai thu
khac gifra tru s& chinh véi cac don vi truc thudc hodc gitra cac don vi truc thudc
v6i1 nhau.

3. Phwong phap ké toan mdt sé giao dich kinh té chii yéu

3.1. Tai don vi truc thudc

a) Khi chi hg, tra ho doanh nghié€p va cac don vi truc thude khéc, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1368)

Cocac TK 111, 112.

b) Can ctr vao thong bao ciia doanh nghiép vé s6 quy khen thudng, phuc loi
duoc doanh nghiép cap xudng, ghi:

Ng TK 136 - Phai thu ndi bo (1368)

Co6 TK 353 - Quy khen thuong, phtc loi.

¢) Khi ban san pham, hang hoa, cung cap dich vu cho cac don vi khéc trong ndi
bd doanh nghiép, tuy thudc vao dac diém hoat dong va phan cép cta tirng don vi:

- Trudng hop don vi truc thudc dugce phan cip ghi nhan doanh thu, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1368)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cip dich vu (chi tiét giao dich ban
hang noi bd)

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nuéc (3331).

DPong thoi ghi nhan gia von, ghi:

No TK 632 - Gia von hang ban

Co6 cac TK 154, 155, 156,...

- Truong hop don vi tryc thudc khong duoc phan cip ghi nhan doanh thu, gia
tri san phém, hang hoa, dich vu cung cép ndi by dugc phan anh la khoan phai thu
ndi bg, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1368)
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Co6 cac TK 154, 155, 156,...

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudc (néu co).

d) Khi nhan dugc tién hodc vat tu, tai san ctia doanh nghi¢p hodc don vi truc
thudc khac thanh toan vé cac khoan phai thu, ghi:

Nocac TK 111,112, 152, 153,...

Co6 TK 136 - Phai thu ni bo (1368).

d) Bu trir cac khoan phai thu ndi bd vdi cac khoan phai tra ndi bo ciia cung mat
d6i tuong, ghi:

No TK 336 - Phai tra ndi bo (3368)

Co6 TK 136 - Phai thu ni bo (1368).

3.2. Hach todn ¢ doanh nghiép

a) Khi doanh nghiép giao, cép von cho don vi truc thudc:

- Trudong hop giao von bang tién, hang ton kho, ghi:

No TK 1361 - Vén kinh doanh & don vi truc thudc

Cécac TK 111, 112, 156,...

- Trudng hop giao von bang TSCD, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (gia tri con lai cia TSCD) (1361)

No TK 214 - Hao mon TSCD (gié tri hao mon cua TSCD)

Co6 TK 211 - TSCD hiru hinh (nguyén gid).

b) Truong hop don vi truc thudc phai hoan lai von cho doanh nghiép, khi nhan
duoc tién do don vi truc thudce nop lén, ghi:

NocacTK 111, 112,...

Co6 TK 136 - Phai thu ndi bo (1361).

¢) Can ctr vao bao cdo cua don vi truc thudc vé sO von kinh doanh don vi truc
thudc da nop Ngan sach Nha nude theo su Gy quyén cua cap trén, ghi:

No TK 411 - Vén dau tu cta cha sé hitu

Co6 TK 136 - Phai thu ndi bo (1361).

d) Khi ban san phém, hang hoéa, cung cép dich vu cho cac don vi trong ndi bo
doanh nghi€p, tuy thudc vao dac diém hoat dong va phan cép cua tung don vi,
doanh nghiép c6 thé ghi nhan doanh thu tai thoi diém chuyén giao hang hoa dich
vu cho cac don vi truc thudc hodc tai thoi diém khi don vi truc thudc ban hang hoa,
cung cap dich vu ra bén ngoai:

- Trudng hop doanh nghiép ghi nhan doanh thu tai thoi diém chuyén giao hang
hoa, dich vu cho don vi truc thudc, ghi:
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No TK 136 - Phai thu ndi bd (1368)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (chi tiét giao dich ban
hang noi bg)

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc (néu co).

- Truong hop doanh nghiép khong ghi nhan doanh thu tai thoi diém chuyén
giao hang hoéa, dich vu cho don vi truc thude:

+ Khi chuyén giao hang héa, dich vu, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1368)

Co6 cac TK 154, 155, 156,...

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc (néu co).

+ Khi don vi truc thudc thong bao da tiéu thu duoc san pham, hang hoa, dich
vu cho bén thir ba ngoai doanh nghié¢p, doanh nghi¢p ghi doanh thu, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1368)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cép dich vu.

Pong thoi ghi nhan gia vén, ghi:

No TK 632 - Gia von hang ban

Co6 TK 136 - Phai thu ndi bo (1368).

d) Khoan phai thu vé 13i ctia hoat dong san xuét, kinh doanh, hoat dong khac &
cac don vi tryc thudc, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1368)

Co6 TK 421 - Loi nhuan sau thué chua phan phoi.

e) Khi chi hg, tra ho cac don vi truc thudc, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1368)

CocacTK 111, 112,...

g) Khi nhan dugc tién do don vi truc thudc ndp Ién ve tién 1ai kinh doanh,
thanh toan céc khoan da chi hg, trd hd don vi tryc thudc, ghi:

Nocac TK 111, 112,...

Co6 TK 136 - Phai thu ndi bo (1368).

h) Bu trir cdc khoan phai thu ndi b vadi cac khoan phai tra ndi bo cia cung mot
doi tuong, ghi:

No TK 336 - Phai trd ndi bo (3368)

Co6 TK 136 - Phai thu ni bo (1368).
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3.3. Ké todn tai Chii ddu tw cé thanh lip BOLDAPT

a) Khi chu dau tu co quyét dinh giao von dau tu bang tién, vat tu, TSCP cho
BQLDADT, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1361)
No TK 214 - Hao mon TSCD
Cocac TK 111,112, 152,...

Co6 TK 211 - TSCD hitu hinh.

b) Li tién giri ngdn hang do tam thoi chua st dung von dau tu do cac BQLDA
dau tu chuyén 1én cho Chu dau tu, cha dau tu, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1368)

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

¢) Chu dau tu két chuyén chi phi di vay du diéu kién dugc von hoa vao gia tri
cong trinh cho BQLDADT tinh vao chi phi dau tu xay dung, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi bd (1363)

Coécac TK 111,112, 335,...

d) Khi nhan doanh thu, doanh thu hoat dong tai chinh, thu nhap khac do céc
BQLDADT ndp 1én, ghi:

No TK 136 - Phai thu ndi by (1362, 1368)
Co cac TK 511, 515, 711,...

d) Khi cac BQLDADT chuyén sb thué GTGT dau vao khi mua NVL, CCDC,
TSCD, dich vu dé thyc hién du 4n dau tu cho Chul dau tu dé khau trir, ghi:

No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir
C6 TK 136 - Phai thu ndi bo (1368).

e) Khi nhan gia vén cung cap dich vu, chi phi tai chinh, chi phi khac do cac
BQLDABDT chuyén 1én, ghi:

No cac TK 632, 635, 811,...
Co6 TK 136 - Phai thu ndi bo (1362, 1368).
g) Khi dy 4n hoan thanh, nhan ban giao cong trinh, don vi chu dau tu ghi:

- Truong hop nhan ban giao cong trinh da dugc quyét toan, chii dau tu ghi
nhan gié tri cong trinh 1a gia da dugc quyét toan, ghi:
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Nocac TK 111, 112, 152, 153, 155, 211, 213, 217,...

No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (néu o)

Co6 TK 136 - Phai thu ni bo (1361)

C6 cac TK 331, 333,... (nhan no phai tra néu co).

- Trudng hop nhan ban giao cdéng trinh chua duoc quyét toan, chu dau tu ghi
nhan gia tri cong trinh 1a gia tam tinh. Khi quyét toan phai di€u chinh gia tri cong
trinh theo gid dugc quyét toan, ghi:

+ Néu gia duoc quyét toan 16n hon gia tam tinh, ghi:

No cac TK 155, 211, 213, 217,...

Co cac TK lién quan.

+ Néu gia dugc quyét toan nho hon gia tam tinh, ghi:

No céc TK lién quan

Co cac TK 155, 211, 213, 217,...

TAI KHOAN 138 - PHAI THU KHAC

1. Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai thu ngoai pham vi di phan
anh ¢ cac Tai khoan 131, 133, 136 va tinh hinh thanh toan cac khoan phai thu nay,
gém nhing ndi dung chu yéu sau:

- Gia tri tai san thiéu nhung chua xac dinh dugc nguyén nhan, cho xur 1y;

- Cac khoan phai thu vé bdi thudng vat chat do ca nhan, tap thé (trong va ngoai
doanh nghiép) gy ra nhu mat mat, hu hong vat tu, hang hoa, tién von,... da duoc
xur 1y bat boi thuong;

- Céc khoan cho bén khac muon bang tai san phi tién té (néu cho muon bang
tién thi phai ké toan 1a cho vay trén Tai khoan 1283);

- Céc khoan da chi dau tu XDCB, chi phi san xuat, kinh doanh... nhung khéng
duoc cip co tham quyén phé duyét phai thu hoi;

- Céc khoan chi hg phai thu hoi, nhu cac khoan bén nhan uy thac XuAt nhap
khau chi ho cho bén giao uy thac xuat khau vé phi ngan hang, phi gidm dinh hai
quan, phi van chuyén, bdc vac, cac khoan thué, ...

- Khoan phai thu vé ¢b tire, loi nhuan duge chia béng tién hodc tai san phi tién
t¢ tir cac hoat dong dau tu tai chinh;
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- Thué tiéu thu dic biét cua hang nhép khéau (vi du mat hang xang nhap khéau
theo quy dinh cua phap luat thué) di ndp, duoc khau trir hoic hoan theo quy dinh
ctia phép luat thué;

- Gia tri tai san mang di dau tu vao hop dong hop tac kinh doanh;

- Céc khoan phai thu khac ngoai cac khoan trén.

2. Két cAu va ndi dung phin 4nh ciia Tai khoin 138 - Phii thu khac

Bén No:

- Gi4 tri tai san thiéu cho xir 1y;

- Phai thu ctia ca nhan, tap thé (trong va ngoai doanh nghiép) ddi véi tai san
thiéu d3 x4c dinh rd nguyén nhan;

- S6 thué tiéu thy dic biét cua hang nhap khau da ndp duoc khAu trir hodc duoc
hoan theo quy dinh ciia phép luat thué;

- Gia tri tai san doanh nghiép dem dau tu vao hgp dong hop tac kinh doanh;

- Phai thu vé ¢6 tac, loi nhuan duoc chia béng tién tir cac hoat dong dau tu
tai chinh;

- Céc khoan chi ho bén thir ba phai thu hdi, cac khoan phai thu khéc;

- Panh gia lai cac khoan phai thu khac 1a khoan muc tién té co géc ngoai té
(truong hop ty gid ngoai té ting so v4i don vi tién té trong ké toan).

Bén Co:

- Két chuyén gia tri tai san thiéu vao cac tai khoan lién quan theo quyét dinh
ghi trong bién ban xtr 1y;

- S6 thué tiéu thy dic biét cua hang nhap khau di khau trir hodc da hoan theo
quy dinh cta phap luat thué;

- Gia tri tai san hodc loi ich doanh nghiép duoc chia tir hop dong hop tac kinh
doanh sang tai khoan lién quan;

- S6 tién da thu duoc vé cac khoan phai thu khéc;

- Panh gia lai cadc khoan phai thu khac 1a khoan muc tién té co géc ngoai té
(truong hop ty gia ngoai t& giam so véi don vi tién té trong ké toan).

S6 du bén No:

Cac khoan no phai thu khac chua thu duoc hién con tai thoi diém két thuc ky
ké toan.
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Tai khodn 138 - Phdi thu khdc, cé 3 tai khodn cip 2:

- Tai khodn 1381 - Tai san thiéu cho xik Iy: Phan anh gia tri tai san thiéu chua
xac dinh r& nguyén nhan, con chd quyét dinh xir 1y.

V& nguyén tic trong moi trudng hop phat hién thiéu tai san, doanh nghiép phai
truy tim nguyén nhan va nguoi pham 16i dé co bién phap xtr Iy cu thé. Chi hach
toan vao Tai khoan 1381 - Tai san thiéu chd xur Iy dbi véi céc tai san chua xac dinh
dugc nguyén nhan vé thiéu, mat mat, hu hong phai chd xir Iy. Trudng hop tai san
thiéu da x4c dinh dugc nguyén nhin va da c6 bién ban xir Iy ngay trong ky thi ghi
vao cac tai khoan lién quan, khong hach toan qua Tai khoan 1381 - Tai san thiéu
cho xur ly.

Truong hop khi 1p béo cdo tai chinh, néu khong co bang chimg chic chin cho
thay tai san thiéu chd xtr 1y c6 kha ning thu hoi thi doanh nghiép phai ghi nhan gia
trj tai san thiéu d6 vao chi phi dé xac dinh két qua kinh doanh trong ky. Pdng thoi,
doanh nghiép phai thuyét minh trén Bao cdo tai chinh ctia doanh nghiép vé gid tri
tai san thiéu cho xu 1y d3 duoc ghi nhan vao két qua kinh doanh trong ky, thoi han
doanh nghiép du kién s& xac dinh rd dugc nguyén nhan cua tirng loai tai san thiéu
cho xtr 1y trén Bao cdo tai chinh ky nay, két qua xt 1y tai san thiéu cho xu 1y da
phan anh trén Béo cdo tai chinh ky trudc,...

- Tai khodn 1383 - Thué TTPB ciia hang nhdp khdu: Phan anh s thué tiéu thu
dic biét cua hang nhap khau (vi du xang nhap khau,...), (trir truong hop thué TTDB cua
hang tam nhdp - tai xuat di ndp) dugc khau trir hodc hoan theo quy dinh cua phap
luat thué.

- Tai khoan 1388 - Phai thu khac: Phan anh cac khoan phdi thu ctia doanh
nghi¢p ngoai pham vi cac khodn phai thu phan dnh ¢ cac Tai khoan 1381, 1383,
nhu: Phai thu hoat dong dau tu cua doanh nghiép vao hop dong hop tac kinh
doanh; Phai thu cac khoéan ¢b tirc, 1oi nhuan duoc chia béng tién hodc tai san phi
tién t&; Phai thu vé tién 1ai; Phai thu cac khoan boi thuong, thué TTPB cia hang
tam nhap - tai xuat ma khong thudc quyén sé hitu cua doanh nghiép....

3. Phwong phap ké toan médt sé giao dich kinh té chii yéu

3.1. TSCD hiru hinh dung cho hoat dong san xuit, kinh doanh phat hi¢n thiéu,
chua x4c dinh rd nguyén nhan, cho xtr 1y, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1381) (gia tri con lai cua TSCD)

No TK 214 - Hao mon TSCD (gié tri hao mon)

C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (nguyén gid).
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3.2. TSCD hitu hinh dung cho hoat dong phtc loi phat hién thiéu, chua xac
dinh r0 nguyén nhan, cho xtr 1y, ghi gidam TSCD, ghi:
No TK 214 - Hao mon TSCD (gié tri hao mon)

No TK 3533 - Quy phuc lgi da hinh thanh TSCD (gia tri con lai) (TSCP dung
cho hoat dong phuc 191)

Co6 TK 211 - TSCD hiru hinh (nguyén gid).

Pong thoi phan anh phan gi tri con lai cta tai san thiéu chd xu 1y, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1381)

Co6 TK 353 - Quy khen thudng, phuc 1gi (3532).

3.3. D61 véi tién mat ton quy, vat tu, hang hoa,... phat hién thiéu khi kiém ké:

Moi trudng hop tién mat, vat tu, hang hda,... trong quy, trong kho hodc tai noi
quan ly, noi bao quan bi phat hién thi€u khi kiém ké déu phai 1ap bién ban va truy
tim nguyén nhan, xac dinh ngudi pham 161. Can clt vao bién ban kiém ké va quyét
dinh xtr 1y cua cap c6 tham quyén dé ghi so ké toan:

Truong hop tai san phat hién thiéu da xac dinh dugc ngay nguyén nhan:

- Néu do nham 14n hodc chua ghi s6 phai tién hanh ghi bd sung hodc diéu
chinh lai s6 li€u trén so6 ké toan;

- Néu gia tri vat tu, hang hoa hao hut trong pham vi dinh mtrc, ghi:

No TK 632 - Gia von hang ban

Co cac TK 152, 153, 155, 156.

- Néu xéc dinh c6 nguoi phai chiu trach nhiém thi cin cr nguyén nhéan hozc
nguoi chiu trach nhiém boi thuong, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1388) (s6 phai bdi thuong)

No TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (sb bdi thuong trir vao luong)

No TK 632 - Gi4 von hang ban (gia trj hao hut, mat mat cta hang ton kho sau
khi trtr s6 thu boi thudong theo quyét dinh xur 1y)

Cocac TK 111, 112, 152, 153, 155, 156,...

b) Néu s6 hao hut, mat mét chwa xac dinh & nguyén nhan phai cho xu 1y, cian
ctr vao gia tri hao hut, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1381)

Cocac TK 111, 152, 153, 155, 156,...
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- Khi ¢6 quyét dinh xir 1y, cin ctr vao quyét dinh, ghi:

No cac TK 111, 112 (néu ngudi pham 16i ndp tién boi thuong)

No TK 138 - Phai thu khac (1388) (néu phai thu tién bdi thuong cta nguoi
pham 161)

No TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (néu trir vao tién luong cia ngudi
pham 161)

No TK 632 - Gia vén hang ban (gia tri hao hut mat mat cta hang tén kho sau
khi trtr s6 thu boi thudong theo quyét dinh xur 1y)

No TK 811 - Chi phi khac (Tién, phan gia tri con lai ciia TSCD thiéu qua kiém
ké phai tinh vao chi phi khac ctia doanh nghiép)

Co6 TK 138 - Phai thu khéac (1381).

3.4. Cac khoan cho muon tai san phi tién té, ghi:

No¢ TK 138 - Phai thu khac (1388)

Co cac TK 152, 153, 155, 156,...

3.5. Cac khoan chi ho bén thtr ba phai thu hoi, cac khoan phai thu khac, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1388)

Co cac TK lién quan.

3.6. Ké toan giao dich uy thac xuat - nhap khau tai bén nhan ty thac:

a) Khi bén nhan uy thac chi ho cho bén giao uy thac, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1388) (néu bén giao ty thac chwa tng tién)

No TK 3388 - Phai tra, phai nép khac (trir vao tién da nhan cta bén giao
uy théc)

CocacTK 111, 112,...

b) Khi duoc doanh nghiép iy thac xuit khau thanh toan bu trir véi cac khoan
da chi hg, doanh nghi¢p nhéan uy thac xuat khau, ghi:

No TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3388)

Co6 TK 138 - Phai thu khac (1388).

c) K& toan chi tiét cac giao dich thanh toan XUt - nhap khau uy thac dugc thuc
hién theo hudng dan cua Tai khoan 338 - Phai tra, phai ndp khac; Ké toan cac
khoan thué GTGT hang nhap khau, thué TTPB, thué nhap khau tai bén giao va
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nhan uy thac thuc hién theo hudng dan cta Tai khoan 333 - Thué va cac khoan
phai nop Nha nudc.

3.7. Phan anh cb tuc, loi nhuan duoc chia béng tién hodc tai san phi tién té tur
hoat dong dau tu tai chinh, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1388)

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

3.8. Khi thu dugc tién cua cac khoan phai thu khac, ghi:

Nocac TK 111, 112

Co6 TK 138 - Phai thu khac (1388).

3.9. Can cr quyét dinh xtr Iy khoan phai thu khac, ghi:

No cac TK 111, 112 (néu s6 boi thuong duoc thu bang tién)

No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (néu sb bdi thudng trir vao luong)

No TK 229 - Dy phong ton thét tai san (2293) (néu dugc bu dap bang khoan
du phong ng phai thu khé doi)

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (néu tinh vao chi phi)

Co6 TK 138 - Phai thu khac (1388).

Viéc hoan nhép céc khoan du phong da trich 1ap dbi véi cac khoan no phai
thu khé doi co6 thé dugc ghi nhan ngay cho tung giao dich tai thoi diem xu 1y
khoan phai thu khac hodc khi xac dinh s6 trich 1ap dy phong no phai thu khé doi
vao cudi moi ky ké todn nhung phai nhat quan theo quy dinh cia chuan muc ké
todn Viét Nam.

3.10. Khi céc doanh nghié€p hoan thanh thu tuc ban cdc khoan phai thu khéc
(dang dugc phan anh trén Bao céo tinh hinh tai chinh) cho cong ty mua ban no, ghi:

No cac TK 111, 112,... (s6 tién thu dugc tir viéc ban khoan phai thu)

No TK 229 - Dy phong ton that tai san (2293) (sé chénh 1éch dugc bu dap
bang khoan dy phong ng phai thu kho do1)

No cac TK lién quan (sb chénh léch giita gid gbc khoan ng phai thu véi sb tién
thu dugc tir ban khoan n¢ va s6 da dugc bu dap bang khoan dy phong no phai thu
kho doi)

C6 TK 138 - Phdi thu khac (1388) (gié tri ghi s0 khodn phai thu khac).

Viéc hoan nhap cac khoan du phong di trich lap ddi véi cac khoan no phai thu
khé doi co thé dugce ghi nhan ngay cho tirng giao dich tai thoi diém ban khoan phai
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thu khac hodc khi xac dinh sd trich 1ap du phong ng phai thu khé doi vao cudi mdi
ky ké toan nhung phai nhat quan theo quy dinh ctia chuan muc ké toan Viét Nam.

3.11. Cac khoan chi dau tu XDCB, chi phi SXKD nhung khong duoc cap co
tham quyén phé duy¢t phai thu hoi, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1388)

Co cac TK 241, 641, 642,...

3.12. K& toan thué tiéu thu dic biét cua hang nhap khau

- Dbi véi sb thué tiéu thy dic biét phai nop ¢ khau nhap khau cta cac mit
hang s€ dugc khau trir hoac dugc hoan theo quy dinh ctua phdp luat thué, doanh
nghi¢p can cur vao hoéa don mua hang nhap khau va thong bado ndp thué cua co
quan c6 tham quyén, xac dinh so thué ti€u thu dac biét phai ndp ctia hang nhép
khau, ghi:

No TK 1383 - Thué TTPB cua hang nhap khau

C6 TK 3332 - Thué tiéu thy dic biét.

- Khi ndp thué TTPB cua hang nhap khau, cin ctr vao chimg tir lién quan, ghi:

No TK 3332 - Thué tiéu thu dac biét

Cocac TK 111, 112,...

- Trong ky, phan 4nh sé thué TTDB ciia hang nhap khau (vi du nhu xang sinh
hoc) da ndp & khau nhap khau duge khau trir véi s6 thué TTDB phai ndp ¢ khau
ban ra, ghi:

No TK 3332 - Thué tiéu thy dic biét (phan duoc khau trir)

No TK 632 - Gia vén hang ban {phan chénh léch giira s6 thué TTPB duoc
khau trir da np & khau nhap khau l6n hon s6 thué TTDB cua hang nhap khau phai
ndp ¢ khau ban ra (trir mat hang duoc hoan thué¢ TTPB ¢ khau nhéap khau, vi du
nhu xang sinh hoc)}

C6 TK 1383 - Thué TTPB ctia hang nhéap khau (s6 thué TTPB duoc khau trur
trong ky ctia hang nhap khau).

- Truong hop trong ky s6 thué TTPB cta hang nhap khau d3 nop ¢ khau nhap
khau nho hon s6 thué TTDB phai ndp & khau ban ra thi doanh nghi€p phai ndp
phan chénh 1éch vao NSNN, ghi:

No TK 3332 - Thué tiéu thu dic biét

Cocac TK 111,112
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- Truong hop doanh nghiép dugc hoan s thué TTPB cua mit hang (vi du
xang sinh hoc) da ndp ¢ khau nhap khau, ghi:

No cac TK 111, 112,...
C6 TK 1383 - Thué TTDB cua hang nhap khau.

TAI KHOAN 141 - TAM UNG

1. Nguyén tic ké toan

a) Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan tam tng cta doanh nghiép cho
nguoi lao dong cua doanh nghi¢p va tinh hinh thanh toan cac khoan tam tng do.

b) Doanh nghiép c6 trach nhiém xay dung quy ché va to chic kiém soat noi bd
lién quan dén cac khoan tam ung phi hop véi phap luat c6 lién quan va yéu cau
quan tri ndi bd, nhu: ddi tuong dugc tam Ung; gia tri, muc dich, hinh thirc, thoi han
tam tng; thim quyén phé duyét tam tng, ...

¢) Khi hoan thanh, két thac cong viéc duoc giao, ngudi nhan tam Ung can cu
vao sd tién d3 tam tng, s6 da chi duoc ngudi cd tham quyén phé duyét dé 1ap bang
thanh toan tam ung (kém chung tir gbc). Truong hop khoan tam mg sir dung
khong hét so voi s6 dugce duyét thi ngudi nhan tam Gng phai co trach nhiém va
nghia vu hoan tra lai cho doanh nghiép theo quy ché cua doanh nghiép. Trudng
hop gié tri thanh toan tam tng dugc duyét 16n hon sb tién dd nhan tam ung thi
doanh nghiép c6 trach nhiém chi b6 sung phan con thiéu cho ngudi tam ng.

d) Doanh nghiép phai mo so ké toan chi tiét theo ddi cho tirg nguoi nhan tam
g va ghi chép day du tinh hinh nhan, thanh toan tam tng theo ting 1an tam Ung.

2. Két cAu va ndi dung phin anh ciia Tai khoan 141 - Tam tng

Bén No:

Cac khoan tién, vat tu d tam Gmg cho nguoi lao dong cua doanh nghiép.

Bén Co:

- Céc khoan tam ung da dugc thanh toan;

- S6 tién da tam ung nhung dung khong hét duoc nhap lai quy hodc tinh trir
vao luong;

- Céc khoan vat tu d3 tam tng nhung st dung khong hét nhap lai kho.

S6 dw bén No:

S6 tam ung hién con tai thoi diém két thic ky ké toan chua thanh toan.
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3. Phuong phap ké toan mot so giao dich kinh té chii yéu

3.1. Khi tam tng tién hodc vat tu cho ngudi lao dong trong doanh nghiép, cin
ctr vao cac chung tur li€n quan, ghi:

No TK 141 - Tam Ung

Cocac TK 111,112, 152,...

3.2. Khi thuc hién xong cong viéc dugc giao, nguoi nhan tam ung 1ap Béang
thanh toan tam Ung kém theo cac ching tr goc da dugc ky duyét dé quyét toan
khoan tam Ung, ghi:

No cac TK 152, 153, 156, 241, 331, 621, 623, 627, 642,...

Co6 TK 141 - Tam ung.

3.3. Can c& vao quyét dinh xu 1y ctia doanh nghiép d6i véi cac khoan da tam
ung nhung khong sir dung hét, ghi:

Nocac TK 111, 112, 152, 334,...

C6 TK 141 - Tam tng.

3.4. Truong hop s6 thuc chi d3 duoc duyét 16n hon s6 di nhan tam ung, doanh
nghi¢p thanh toan thém cho ngudi nhan tam ung, ghi:

No cac TK 152, 153, 156, 241, 621, 622, 627,...

Cocac TK 111, 112.

NGUYEN TAC KE TOAN HANG TON KHO

1. Nhom tai khoan hang tén kho duoc dung dé phan anh tri gid hién c6 va tinh
hinh bién dong hang ton kho cua doanh nghiép (ké ca truong hop gid tri hang xuat
kho duogc tinh theo tirng lan phat sinh hodc dugc tinh trén co s gia tri hang ton
kho cuoi ky).

2. Hang ton kho ctia doanh nghiép 1a nhing tai san duoc mua vao dé san xut
hodc dé ban trong ky san xuat, kinh doanh thong thuong, gom:

- Hang mua dang di duong;

- Nguyén liéu, vat li¢u;

- Cong cu, dung cu;

- San pham do dang;

- San pham (thanh phim va ban thanh pham);
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- Hang hoa;

- Hang gui di ban;

- Nguyén li€u, vt tu tai kho bao thué cua doanh nghiép.

Pbi voi vat tu, thiét bi, phu tiing thay thé c6 thoi gian du trir trén 12 thang hodc
hon mot chu ky san xuat, kinh doanh thong thuong; san pham do dang c6 thoi gian
san xuat, luan chuyén vuot qua mot chu ky san xudt, kinh doanh thong thuong thi
khong duoc trinh bay 14 hang ton kho trén Bo cdo tinh hinh tai chinh ma trinh bay
la tai san dai han.

3. Cac loai san phém, hang hoa, vat tu, tai san nhan gitr hd, nhan ky gui, nhan uy
thac xuat nhap khau, nhan gia cong... khong thudc quyén so hitu va kiém soét cia
doanh nghiép thi khong dugc phan anh 13 hang ton kho cta doanh nghiép ma mé sb
chi tiét theo di san phém, hang hoa, vat tu, tai san nhan gitr hd, nhan ky guri, nhan uy
thac xudt nhap khau, nhan gia cong,... va thuyét minh trén Béo céo tai chinh.

4. Ké toan hang ton kho (xac dinh gia gdc hang ton kho, xac dinh gi trj thun
c6 thé thyc hién dugc, 1ap du phong giam gia hang ton kho va ghi nhan chi phi lién
quan dén hang ton kho,...) phai dugc thuc hién theo quy dinh ctia Chuan muc ké
toan Viét Nam s6 02 - Hang t6n kho.

5. Nguyén tac xac dinh gia tri hang ton kho duoc quy dinh cu thé cho ting mat
hang ton kho, theo ngudn hinh thanh va thoi diém tinh gia hang t6n kho.

6. Cac khoan thué, phi (nhu: Thué GTGT dau vao cia hang ton kho khong
duogc khau trir, thué tiéu thu dic biét, thué nhap khau, thué bao vé moi truong, thué
tai nguyén,...) phai nop khi mua, khai thac, san xuat hang t6n kho ma khong duoc
hoan lai theo quy dinh ctia phap luat thué thi dugc tinh vao gia tri hang ton kho.

7. Khi mua hang t6n kho néu duoc nhin kém thém san pham, hang hoa thi
doanh nghiép phai xac dinh va ghi nhan riéng san pham, hang hoa theo gia tri hop
1y (gia tri thi truong cua tai sdn dugce nhan keém, gia tri cia tai san tuong tu,...), tru
truong hop doanh nghiép khong tach riéng san pham, hang héa nhan thém nay dé
st dung, cho, biéu, tang hodc ban.

8. Truong hop xuét hang ton kho dé khuyén mai, quang cdo, cin cr vao ban
chét cua giao dich dé hach toan theo nguyén tic sau:

a) Truong hop xuat hang t6n kho dé khuyén mai, quang cédo khong thu tién,
khong kém theo céc diéu kién khac nhu phai mua san pham, hang héa... hodc ban
chit mo hinh kinh doanh, dic diém san phém, hang hoda, dich vu ctia doanh nghi¢p
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1a gia ban san pham chinh khong thay d6i cho du khach hang c¢6 nhan hay khong
nhan san pham ting kém thi doanh nghiép ghi nhan gia tri hang t6n kho dung cho
khuyén mai, quang co vao chi phi ban hang (chi tiét hang khuyén mai, quang céo);

b) Truong hop xuat hang ton kho dé khuyén mai, quang co nhung khach hang
chi dugc nhan hang khuyén mai, quang cdo kém theo cac diéu kién khac nhu phai
mua san pham, hang hoa (vi du nhu mua 2 san pham duoc ting 1 san pham...) thi
doanh nghiép phai phan b sé tién hodc lgi ich thu duwoc dé tinh doanh thu cho ca
hang ban va hang khuyén mai. Theo d6, gia tri hang khuyén mai duoc tinh vao gia
v6n hang ban (trudng hop ndy ban chét giao dich 1a giam gia hang ban).

9. Khi xac dinh gia tri hang xuat kho va ton kho, doanh nghiép 4p dung theo
mot trong cac phuong phap sau:

a) Phuong phép tinh theo gia dich danh: Phuong phép nay dugc d4p dung dua
trén gia tri thuc té cua ting thir vat tu, hang hoa mua vao, ting thir san pham san
xudt ra nén chi 4p dung cho cic doanh nghiép c6 it mit hang hodc mat hang 6n
dinh va nhan dién duoc.

b) Phuong phap binh quan gia quyén: Theo phuong phap nay, gia tri cia ting
mit hang ton kho dugc tinh theo gia tri trung binh cia timg mit hang tén kho dau
ky va gia tri tmg mat hang ton kho dugc mua hodc san xuat trong ky. Gié tri trung
binh c6 thé dugce tinh theo tirng ky hodc sau timg 16 hang nhap vé, phy thudc vao
diéu kién cu thé cua mdi doanh nghiép.

¢) Phuong phap nhép trude, xuat trude (FIFO): Phwong phap nay dugc ap
dung dua trén gia dinh 1a gia tri hang ton kho duge mua hodc duge san xuat trudc
thi dugc xuat trudc nén gia tri hang ton kho con lai cudi ky 1a gia tri hang ton kho
dugc mua hodc san xuit gan thoi diém cubi ky. Theo phuong phap nay thi gia tri
hang xuit kho duoc tinh theo gia cua 16 hang nhap kho ¢ thoi diém dau ky hoic
gan dau ky, gia tri ciia hang ton kho cudi ky dugc tinh theo gia ctia hang nhap kho
& thoi diém cudi ky hodc gan cudi ky.

d) Phuong phap gia ban 1¢ dugc dung trong nganh ban 1¢ (vi du nhu cac don vi
kinh doanh siéu thi hodac tuong ty), voi dac thu la hang tdn kho c6 sd lugng 16n,
cac mat hang thay d6i nhanh chong va nhiéu mat hang c6 loi nhuin bién tuong tur
hoic khong thé sir dung cac phuong phap tinh gia khac. Gia xuat hang ton kho
duoc xac dinh bang cach ldy gia ban cua hang ton kho trir (-) loi nhuén bién theo ty
1& phan tram hop ly. Ty 1 phan trim hop 1y dugc sir dung c6 tinh dén cic mit
hang d6 bi ha gia xudng thap hon giad ban ban dau ctia nd. Théng thudng mdi bd
phan ban 1¢ s& str dung mot ty 1& phan trim binh quén riéng.
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@) Phuong phap chi phi chuan (c6 thé ap dung cho cac doanh nghiép san xuét)
dugc tinh theo mirc sr dung binh thudong ctia nguyén vat liéu va cong cu dung cu,
nhan cong, hiéu qua va hiéu suit sir dung chi phi. Cac yéu t6 nay thudng xuyén
duge xem xét lai va néu can thiét, s& dugce diéu chinh theo céc diéu kién hién tai.

Doanh nghiép can ctr vao dac diém, tinh chét, sb luong, ching loai cta tirng
mit hang ton kho ciing nhu yéu cau quan 1y ctia doanh nghiép dé lya chon phuong
phap xac dinh gia tri xuat kho va ton kho cudi ky ciia timg mit hang t6n kho cho
pht hop va phai dugc ap dung nhat quan giita cac ky ké toan, trir khi co su thay
doi chinh sach ké toan.

10. Bdi véi hang ton kho mua vao bang ngoai té, phan gia mua phai cin cir
vao ty gid giao dich thyc té tai thoi diém mua hang dé ghi gia tri hang ton kho da
nhap kho (trir truong hop c6 Gmg trudc tién cho ngudi ban thi gia tri hang ton kho
tuong tng véi sd ngoai té di tmg trude dugc ghi nhan theo ty gia giao dich thuc té
tai thoi diém Ung trudc). Cac khoan thué lién quan dén hang ton kho mua vao bang
ngoai t& dugc xac dinh theo ty gia tinh thué cua phap luat thué, hai quan. Ké toan
mua hang ton kho bﬁng ngoai t¢ dugc thuc hién theo hudng dan tai Tai khoan 413 -
Chénh léch ty gia hoi doai.

11. Tai thoi diém két thuc ky ké toan, néu xét thay gia tri hang ton kho khong
thu hoi da do bi hu hong, 16i thoi, gia ban bi giam hoic chi phi hoan thién, chi phi
ban hang ting 1én dan dén gia tri thudn c6 thé thuc hién duoc thap hon so véi gia
gbc hang ton kho thi doanh nghiép phai 1ap du phong giam gia hang ton kho dé
diéu chinh giam gia hang ton kho cho bang gia tri thuan co thé thuc hién duoc.
Viéc 1ap du phong giam gia hang tén kho dugc thyc hién theo huéng dan tai Tai
khoan 229 - Dy phong ton thét tai san.

12. Ké toan hang ton kho phai dong thoi theo ddi chi tiét ca vé gia tri va hién
vat theo timg th@r, timg loai, quy cach vat tu, hang héa theo timg dia diém quan 1y
va st dung, ludn phai dam bao sy khép ding ca vé gia tri va hién vat giita so liéu
thure té v6i so ké toan tong hop va so ké toan chi tiét.

13. Doanh nghiép can ctr vao dac diém, tinh chét, sb luong, chung loai cua
ting mat hang ton kho ciing nhu yéu cau quan 1y va diéu kién vat chat dé xac dinh
s6 luong va gia tri hang xuat kho theo timg 1an phat sinh hodc tinh trén co sé sd
luong va gia tri hang ton kho cudi ky cho phu hop va phai dugc ap dung nhat quan
giita cac ky ké toan, trir khi c6 su thay d6i chinh sach ké toan. Trong do:
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a) Truong hop doanh nghiép x4c dinh sé luong va tinh gia tri hang xuat kho
theo ting lan phat sinh: Doanh nghiép theo ddi va phan 4anh thuong xuyén, lién
tuc, c6 hé théng tinh hinh nhap, Xuét, ton hang tdn kho trén s6 ké toan nén sd
luong va gia tri hang ton kho trén s6 ké toan c6 thé duoc xac dinh & bat ky thoi
diém nao trong ky ké toan.

Tai thoi diém két thuc ky ké toan, doanh nghiép can cir vao sb liéu kiém ké
thuc té hang tdn kho dé so sanh, doi chiéu véi sb lieu hang tdn kho trén so ké toan.
Vé nguyén tic, s lugng ton kho thuc té phai ludn bang sd luong ton kho trén sb ké
toan. Néu c6 chénh 1éch phai truy tim nguyén nhan va co giai phap xt 1y kip thoi.
Phuong phép nay thuong 4p dung cho cac doanh nghiép san xuat (cong nghiép,
xay lap...) va cac doanh nghiép thuong mai kinh doanh cac mat hang c6 gia tri 16n
nhu may moc, thiét bi, hang c6 k¥ thuat, chat lugng cao...

b) Trudng hop doanh nghiép xac dinh s luong va gia tri hang xuat kho trén co
sO s6 luong va gia tri hang ton kho cudi ky: Can cr vao két qua kiém ké thyc té dé
phan anh sé lugng va gia tri hang ton kho cudi ky trén so ké toan va tir d6 tinh s6
lwong va gia tri ctia hang ton kho di xudt trong ky theo cong thuc:

So luong/Tri Sd luong/Tri1 gia Téng s6 luong/ So luong/Tri
gi4 hang xuat = hang ton kho + tri gia hangnhap - gia hang ton
kho trong ky dau ky kho trong ky kho cudi ky

- Tuy theo ddc diém hang ton kho va yéu ciu quan 1y ctiia doanh nghiép, cong
tac kiém ké hang t6n kho duogc tién hanh dinh ky hodc cubi mdi ky ké toan dé xac
dinh sb luong/tri gia hang tdn kho thue té tir d6 xac dinh sb luong/tri gia hang tdn
kho xuit kho trong ky (dung cho san xuat, xuat ban,...).

- Phuong phap nay thuong ap dung & cac doanh nghiép ¢ nhiéu chung loai
hang ton kho v&i quy cach, mau ma rat khac nhau, gia tri thap, hang ton kho xuét
dung hodc xudt ban thudng xuyén (cira hang ban 1é...). Phuong phép ndy co uu
diém 1a don gian, giam nhe khéi lugng cong viéc hach toan. Nhung d6 chinh xac
vé sb luong va gia tri hang ton kho xuit dung, xuat ban bi anh hudng boi chat
lwong cong tac quan 1y tai kho, quay, bén bai.

(Xem tiép Cong bao s6 1567 + 1568)
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