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Sb: 08/2025/TT-BNG Ha Néi, ngay 13 thang 6 ndm 2025
THONG TU

Hudéng dén viée cap, gia han, thu h01,
huy gia tri s dung ho chiéu ngoal giao, ho chiéu cong vu
va cap cong ham hd tro xin thi thue

Can cit Ludt Xudt canh, nhdp cdanh ciia cong dan Viét Nam ngay 22 thing 11
nam 2019; Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Xudt canh, nhap canh cua
céng ddn Viét Nam va Ludt Nhdp canh, xudt canh, qud canh, cw trii cia nguoi
nuwoc ngodi tai Viét Nam ngay 24 thang 6 nam 2023;

Can cir Nghi dinh sé 28/2025/NP-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 ciia Chinh
phil quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chike ciia B Ngoai giao;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Lanh su;

B truéng Bé Ngoai giao ban hanh Théng tw hudng dan viéc cdp, gia han, thu
hoi, hiy gid tri sir dung hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu va cdp cong ham hd

tro xin thi thuc.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu nay hudng dan vé quy trinh cdp, gia han, thu hdi, hiy gid tri st
dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu; cép cong ham hé tro xin thi thuc
theo quy dinh tai Luat Xuat canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam (sau day
goi 1a Luat).
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Pi¢u 2. Co quan c¢é tham quyén

1. Co quan cip, gia han, thu hoi, hity gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu va cép cong ham hd tro xin thi thuc & trong nudc bao gém Cuc
Lanh sy va S& Ngoai vu Thanh phé HO Chi Minh, B Ngoai giao (sau day goi
chung 1a Co quan cip ho chiéu & trong nudc).

2. Co quan cép, gia han, thu hoi, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, hg
chiéu cong vu va cip cong ham hd tro xin thi thuc ¢ nudc ngoai bao gém céc co
quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy va co quan khac duoc Gy quyén
thuc hién chirc nang 1anh sy cia Viét Nam ¢ nudce ngoai (sau day goi chung 1a Co
quan dai dién).

Piéu 3. Thoi han caa h chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong vu trong mot so
truwomg hop cu thé

1. Thoi han cta ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cap trong trudng hop ho
chiéu cii bj hong hoic mat hodc hét trang trong thdi gian cong tic ¢ nudc ngodi
khong dai hon thoi han cua ho chiéu cii va toi thiéu 13 01 nam.

2. Thoi han ctia ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cap cho nguoi cé thay
d6i vé chirc vu quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 13 Luat khong dai hon thdi han
cua ho chiéu cil va toi thiéu 1a 01 nam.

3. Thoi han cta ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cép, gia han cho nguoi
quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 13 Luat cb gia tr1 khong dai hon tho1 han ho
chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu cua ngudi ma ngudi d6 di theo, di tham va t6i
thiéu 12 01 nam.

Piéu 4. Quyét dinh cir hodic vin ban cho phép can bd, cong chirc, vién
chirc ra nudc ngoai

1. Quyét dinh cr hodc vin ban cho phép can bd, cong chirc, vién chirc ra nudc
ngoai (sau day goi 1a vin ban cir di nudc ngoai) quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 12
ctia Luat phai c6 day du ndi dung theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Vin ban cir di nude ngoai phai duge nguoi c¢6 tham quyén hoic duge uy
quyén ky, dong dau ctia co quan va phi hop voi cac quy dinh phap luat vé thé thic
van ban hanh chinh.

Trudng hop vin ban ctr di nude ngoai cé tir hai trang tré 1én phai danh so tha

tu va dong dau giap lai gitra cac trang. P61 voi van ban chi c6 hai trang trong mot
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to thi trang dau can duoc dong diu treo. Trudng hop stra doi, bd sung van ban thi
ngudi c6 tham quyén ky va déng dau ctia co quan vao chd stra d6i, bo sung do.
Truong hop stra doi, bo sung tir hai ndi dung trd 1én thi co quan, ngudi c6 tham
quyén phai ban hanh vin ban méi.

Trudng hop ndp hd so qua mdi trudng dién tir, van ban cir di nudc ngoai phai
dap Gmg cac quy dinh cta phép luét lién quan dén chit ky s6 va vin ban dién tir.

3. Vian ban cir di nude ngoai co thé 1 cong vin cua Van phong Chu tich nudc,
Vin phong Québc hoi hodc cac Uy ban cta Qudc hdi, Van phong Trung wong Dang
hoic cac Ban ctia Pang, Vian phong Chinh phu théng bao danh sach doan ddi voi
nguoi di cong tic nudc ngoai 13 thanh vién, tiy ting cic doan cia Tong Bi thu,
Thuong truc Ban Bi thu, ny vién B Chinh tri, Bi thu Trung wong Pang, Chu tich
nuée, Phé Chi tich nuéce, Chi tich Quoc hoi, Phé Chi tich Qudc hoi, Thi tuéng
Chinh phu, Ph6 Thu tuéng Chinh phu.

4. Van ban ctr di nudc ngoai la cong van ctia Van phong Trung wong Bang, Van
phong Chu tich nudc, Van phong Quéc hdi hodc Vin phong Chinh phu thong bao ¥
kién dong ¥ cho di nudc ngoai cia cip c6 thim quyén trong trudng hop ngudi di
cong tac nude ngoai thude dién quan 1y cia Ban Chap hanh Trung wong Pang.

5. Van ban ctr di nude ngoai l1a van ban bd nhiém thanh vién co quan dai dién
theo quy dinh tai Luat Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
& nudc ngoai ddi voi truong hop giir chirc vu tai co quan dai dién quy dinh tai
khoan 11 Diéu 8 va khoan 4 Diéu 9 cta Luat.

6. Nguoi déng thoi kiém nhiém nhiéu chtc vu tai cic co quan, td chtrc khac
nhau, khi di cong tac thuc hién nhiém vy thudc chirc nang cia co quan nao phai st
dung van ban ctr di nudc ngoai ctia co quan do.

Piéu 5. Uy quyén cir hodic cho phép di cong tic nuéc ngoai

1. Viéc uy quyén cho ngudi dimg dau don vi true thude trong viée ctr hodc cho
phép di cong tic nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 11 cua Luét phai
duoc 1ap thanh vin ban theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay va giri cho Co
quan cap ho chiéu ¢ trong nudc. Vin ban uy quyén phai do ngudi c6 thim quyén
quy dinh tai khoan 11 Diéu 11 cta Luat ky va dong ddu cua co quan. Trudng hop
nguoi uy quyén dugce bd nhiém lai, hodc nguoi nay thoi hodc hét nhiém ky cong
tac, viéc iy quyén phai lap thanh vin ban méi va giii cho Co quan cip ho chiéu
trong nudc.
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2. Truong hop quy ché quan 1y hoat dong ddi ngoai hoic quy ché quan 1y viée
ra nudc ngodi ctia can b, cong chire, vién chirc do ngudi co tham quyén quy dinh
tir khoan 1 dén khoan 9 Piéu 11 ctia Luat ban hanh da quy dinh viéc Gy quyén,
phan cong hodc giao vi¢c ctr hodac cho phép can bd, cong chirc, vién chuc di cong
tac nudc ngoai, ngudi co tham quyén khéng can ban hanh vin ban ty quyén quy
dinh tai khoan 1 Piéu ndy nhung co quan ban hanh quy ché phai thong bao bang
van ban ndi dung quy dinh trén cho Co quan cip ho chiéu trong nudc.

3. Co quan, don vi, c4 nhan duoc uy quyén, phan cong hodc giao tham quyén
cu hodc cho phép can bd, cong churc, vién chirc di cong tdc nudc ngoai thuc hién
gidi thiéu miu con diu, mau chir ky va chtrc danh theo quy dinh tai Diéu 6 Thong
tu nay.

Pi¢u 6. Gi¢i thiéu miu con dau, miu chir ky va chirc danh

1. Céc co quan c6 thAm quyén hodc don vi c6 ca nhan duogc Gy quyén cir can bo,
cong chirc, vién chiic di cong tac nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 11 cua
Luat gidi thiéu bang vin ban cho Co quan cip ho chiéu ¢ trong nudc vé con dau cia
co quan, chit ky va chirc danh ctia ngudi c6 thim quyén theo mau ban hanh kém
theo Thong tu nay trude khi thuc hién viée cir hodc cho phép can bd, cong chirc,
vién chire ra nude ngoai. Trudng hop co quan thay ddi con dau hodc ngudi ¢ tham
quyén thay doi chir ky hoac chtrc danh hodc dugc b6 nhiém lai, co quan, don vi lién
quan gi6i thiéu lai bang vin ban cho Co quan cap ho chiéu o trong nudc.

2. Truong hop co quan cé thAm quyén hoic don vi ¢6 ¢4 nhan dugc Gy quyén
cu can bg, cong chure, vién chirc di cong tac nude ngoai theo quy dinh tai khoan 11
Diéu 11 cua Luét st dung con dau, chir ky dién tir thi van ban ctr di nudc ngoai cia
co quan c6 tham quyén phai dap ung day du cac quy dinh ctia phap luat lién quan
dén chit ky s6 va vin ban dién tir.

) Piéu 7. To khai dé nghi cép, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu,
cap cong ham ho trg xin thi thuc

1. To khai dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, cép cong
ham h tro xin thi thyc 1a T khai theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. T khai phai duoc co quan, t6 chic noi nguoi d6 dang cong tac, lam viée
xé4c nhan va dong du giap lai anh.

Truong hop cép ho chiéu ngoai giao cho ngudi di theo quy dinh tai khoan 13
Piéu 8 cua Luat, To khai phai c6 x4c nhan ciia co quan, to chirc truc tiép quan 1y
nhan sy cua nguoi dugce ctr di cong tdc nudc ngoai ma nguoi do s€ di theo.
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Truong hop cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho nguoi di tham, di
theo quy dinh tai khoan 14 Piéu 8, khoan 5 Piéu 9 cuia Luat, To khai phai ¢ xac
nhan cua co quan, to chirc Pang, Nha nudc ma ngudi ndy thudc bién ché. Trudng
hop khong thudc bién ché co quan, to chirc Pang, Nha nudc, To khai phai ¢ xac
nhan ctia co quan, to chie truc tiép quan 1y nhan sy cta ngudi dugc ctr di cong tac
nudc ngoai ma ngudi do sé€ di tham hoac di theo.

3. Truong hop gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va chi cap cong
ham hd tro xin thi thuc, T khai khong can xac nhan va dan anh.

4. Truong hop cap hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ¢ nudc ngoai, T khai
khong can xac nhén.

5. Trudng hop ndp hd so qua mdi truong dién tir, To khai phai dap ung cac quy
dinh ctia phap luat lién quan dén vin ban dién tir hodc biéu mau dién tir twong tac.

Piéu 8. Chitc danh trong hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu

1. Co quan cip hd chiéu & trong nudc hodc Co quan dai dién ghi chic danh
bang tiéng Viét vao ho chiéu ngoai giao d6i v6i nhitng nguoi gilt cac chirc vu quy
dinh tir khoan 2 dén khoan 10 Diéu 8 cta Lut, trir truong hop co quan cha quan
dé nghi khong ghi chirc danh hodc vi 1y do ddi ngoai, an ninh quéc gia.

2. Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudc hoic Co quan dai dién ghi chirc danh
b'flng tiéng Viét va tiéng Anh vao ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cua Bo
trudng Ngoai giao, Thir truong Ngoai giao, ngudi dang phuc vu trong nganh ngoai
giao da dugc phong ham ngoai giao, thanh vién co quan dai dién, co quan thong
tan, bao chi nha nudc cua Viét Nam thuong tri ¢ nude ngoai va ngudi di tham, di
theo quy dinh tai khoan 14 Piéu 8 va khoan 5 Piéu 9 ciia Luat, trir truong hop vi 1y
do d6i ngoai, an ninh qubc gia.

3. Ngoai cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2 biéu nay, co quan, t6 churc, ca nhan
khong dugrc tu ghi chirc danh trong ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

Chuong 11
CAP, GIA HAN, THU HOI, HUY GIA TRI SU DUNG HQ CHIEU
NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM HO TRQ
XIN THI THU'C O TRONG NUOC

Diéu 9. Nhan ho so va tra két qua thong qua co quan dwoc B) Ngoai giao
uy quyen

Viéc nhan ho so va tra két qua dé nghi cép, gia han hg chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu khong gén chip dién ttr, cép cong ham hd tro xin thi thue duoc B
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Ngoai giao iy quyén cho co quan chuyén mdn thudc céc tinh, thanh phb tryc thudc
Trung uong (sau ddy goi 1a Co quan duoc iy quyén) va dugc thuc hién nhu sau:

1. Co quan dugc uy quyén tiép nhan, kiém tra tinh day du va hop 1¢ cta ho so
dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cép cong ham ho tro
xin thi thuc truéc khi chuyén hd so cho Co quan cip ho chiéu ¢ trong nudc giai
quyét theo quy dinh.

2. Sau khi nhan két qua tir Co quan cdp ho chiéu & trong nude, Co quan duoc
iy quyén kiém tra, ddi chiéu thong tin va tra két qua cho ngudi dé nghi.

Piéu 10. Viéc tiép nhin ho so va tra két qua cap hd chiéu cé gin chip dién
tlr & trong nuwoc

1. Viéc tiép nhan ho so va tra két qua dé nghi cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu co gén chip di¢én tr dugc thyc hi¢n tai Co quan cép ho chiéu & trong nudc.

2. Co quan dugc uy quyén thuc hién tiép nhan ho so va tra két qua dé nghi cp
ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu c6 gan chip dién tir phu hop véi quy dinh
hién hanh va huéng dan ciia B6 Ngoai giao.

) Piéu 11. HO SO dé nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu,
cap cong ham ho trg xin thi thwe & trong nwéc

1. Nguoi dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu nop To khai theo
quy dinh tai Piéu 7 Thong tu nay, 02 anh chan dung va cac gidy td lién quan theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 cta Luat.

Truong hop dé nghi cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu méi do hod
chiéu cii bi mat, nguoi dé nghi can ndp kém vin ban thong bao vé viéc mat ho
chiéu theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Truong hop dé nghi gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, nguoi dé
nghi can ndp To khai theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu ndy va gidy to quy dinh tai
diém a va diém d khoan 2 Diéu 12 Luat.

3. Truong hop chi dé nghi cap cong ham hd trg xin thi thuc thi ngudi dé nghi
ndp To khai theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu nay, vin ban ctr di nudc ngoai hoic
vin ban dong y quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Luat, ho chiéu ngoai giao
hodc ho chiéu cong vu con gia tri st dung va ban chup thu moi cua phia nude
ngoai (néu co).

4. Truong hop hd so nép qua moi trudng dién tir thi cac thanh phan hd so can
dap tng cac quy dinh cta phap luat lién quan dén chit ky sb va vin ban dién ti.



CONG BAO/S6 859 + 860/Ngay 07-7-2025 9

Piéu 12. Trinh tw cap, gla han, thu h01, hiy gia tri st dung ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu va cip cong ham hé tre xin thi thue ¢ trong nuwéce

1. Quy trinh xur ly:

a) DPbi v4i dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, Co quan cap hod
chiéu ¢ trong nudc giai quyét trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir
ngay nhan du ho so hop 1&; ddi voi dé nghi gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu hodc cép cong ham hd tro xin thi thuc, Co quan cép ho chiéu & trong nudc
giai quyét trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1¢;

b) Ddi v6i hd so ndp theo quy dinh tai Pidu 9 Thong tu nay, trong thoi gian
khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Co quan dugc uy
quyén chuyén ho so cho Co quan cap ho chiéu & trong nude. Trudng hop dé nghi
cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, Co quan cép ho chiéu & trong nudc giai
quyét trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dit hd so hop 1¢;
truong hop dé nghi gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu hodc cép cong
ham hd tro xin thi thyc, Co quan cp ho chiéu & trong nude giai quyét trong thoi
han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢é.

2. Trudng hop ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cua ngudi dé nghi con
gia tri, Co quan cip ho chiéu & trong nude 1am thu tuc hay gia tri st dung cta ho
chiéu cii trudce khi cip ho chibu mai. Poi véi ngudi thude dién di theo, di thaim quy
dinh tai khoan 14 Diéu 8 va khoan 5 Piéu 9 cta Luat, Co quan cép ho chiéu ¢
trong nude cap ho chiéu méi va khong lam thu tuc huy gia tri st dung ho chiéu cii.

3. Truong hop ngudi dé nghi bi mat ho chiéu, Co quan cdp hd chiéu & trong
nuéc thuc hién hiy gid tri sir dung ho chiéu d6 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 28
cua Luat.

Picu 13. Cap, thu hdi, hily gia tri sir dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu trong truong hgp dac biét

1. Truong hop co quan, ngudi c6 thAm quyén quy dinh tai Piéu 11 ctia Luét dé
nghi Bo truéng Bo Ngoai giao xem xét cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
theo quy dinh tai khoan 15 Diéu 8 va khoan 6 Diéu 9 Luit, ngoai ho so theo quy
dinh tai Piéu 11 ctia Thong tu nay, ngudi dé nghi can bd sung 01 ban chinh van
ban dé nghi gtri B6 Ngoai giao ctia co quan c6 thim quyén theo Luat trong d6 néu
10 ly do dé nghi cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.
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2. Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudc bao cao Bo truong Bo Ngoai giao xem
xét, quyét dinh viéc cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu véi thot han phu hop.

3. Co quan cép ho chiéu & trong nudc thuc hién thu hoi, huy gié tri st dung ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu duogc cip trong truong hop dic biét theo quy
dinh tai Diéu 30 cua Luat.

Chuwong 111
CAP, GIA HAN, THU HOL HUY GIA TRI SU DUNG HO CHIEU
NGOAI GIAO, HQO CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM HO TRQ XIN
THI THU'C O NUOC NGOAI

l?iéu 14. Ho s0’~dé nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
va cap cong ham ho trg xin thi thuc ¢ nwéc ngoai

1. Nguoi dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu ndp T khai theo
quy dinh tai Piéu 7 Thong tu ndy, 02 anh chin dung va cac gidy to lién quan theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 Luit, trong do:

a) Vin ban quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 13 Luét c6 thé 1a két qua xac
minh theo diém a khoan 2 Diéu 15 Thong tu nay;

b) Vian ban quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 13 Luit c6 thé 1a vin ban cta Vu
T chttc Can bd Bo Ngoai giao thong bao cho Co quan dai di¢n;

¢) Truong hop dé nghi cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu méi do hod
chiéu cii bi mit, nguoi dé nghi can ndp kem don thong bao vé viéc mat ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Trudong hop dé nghi gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, nguoi dé
nghi can ndp To khai theo mau quy dinh tai Piéu 7 Thong tu ndy va cac gidy td
quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 3 Diéu 13 Luit.

3. Trudng hop chi dé nghi cap cong ham hd tro xin thi thuc thi nguodi dé nghi
nop ho so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Thong tu nay.

Piéu 15. Trinh tw cap, gla han, thu h01, hiy gia tri sir dung ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu va cip cong ham hd tre xin thi thuc & nudc ngoai

1. Co quan dai dién cap, gia han, thu hdi, hay gid tri st dung ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu, cép cong ham hd tro xin thi thuc trén co s& kiém tra, d6i
chiéu véi thong tin trong Co sd dit lidu qudc gia vé xuat canh, nhap canh cua cong
dan Viét Nam theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 13 va khoan 1 Piéu 28 Luat.
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2. Péi véi dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, cp
cong ham hd tro xin thi thuc cho nguoil duge quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Luat
trong trudng hop chua két ndi hodc duong truyén két ndi véi Co so dir liéu quoc
gia vé xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam bi gian doan:

a) Trir cac trudng hop quy dinh tai diém b khoan nay, Co quan dai dién giri
thong tin nhan than gdm ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, gidi tinh, qubc
tich (kém theo anh) ctia ngudi dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu cho Cuc Lanh su Bo Ngoai giao, dong giri co quan cip ho chiéu cii (néu
ho chiéu dé duoc cép tai Co quan dai dién khac hodc tai S& Ngoai vu Thanh phé
H6 Chi Minh B Ngoai giao) dé xac minh. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc tra 101 cia Cuc Lanh sy BO Ngoai giao, Co quan dai dién gidi
quyét va thong bao két qua cho ngudi dé nghi;

b) Trudng hop quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Piéu 13 cua Luat, hoic cap
ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu lan dau cho vo, chéng, con chua du 18 tudi
di tham, di theo tai diém d khoan 1 DPiéu 13 cua Luat, Co quan dai di¢n thyc hi¢n
viéc cap ho chiéu theo quyét dinh hodc thong bao ctia Bo Ngoai giao.

Truong hgp con madi sinh & nudc ngoai cia thanh vién co quan dai di¢n, co
quan thong tan, bao chi nha nudc ciia Viét Nam thudng trii & nudc ngoai tai diém d
khoan 1 Piéu 13 cua Luét, Co quan dai dién tién hanh cép ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu theo quy dinh tai khoan 2 va diém a khoan 3 Piéu 13 ciia Luat.

Truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 13 cta Luat, nguoi dung dau Co
quan dai dién c6 thé quyét dinh cip, gia han ngay ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu khong can xac minh va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh néu c6
co s khang dinh tinh x4c thuc cta cac thong tin nhin than, thong tin vé ho chiéu
ngoai giao, hg chiéu cong vu bi mat hodc hong hoac hét trang hodc hét thoi han st
dung, thong tin vé hanh trinh cong tic & nudc ngoai ciia ngudi dé nghi.

Sau khi cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, Co quan dai di€n thong bao
cho Cuc Lanh su danh sach nhitng nguoi duge cip ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vy, trong d6 ghi rd thong tin nhan than, s6 ho chiéu, ngay cap, ngay hét han
ho chiéu méi va ho chiéu cii, thoi han cua ho chiéu méi, 1y do cip ho chiéu va

chirc danh ctua ngudi duge cap hd chiéu. Truong hop cap hd chiéu ngoai giao,
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ho chiéu cong vu cho con méi sinh & nudc ngoai cua thanh vién co quan dai dién,
co quan thong tan, bao chi nha nudc cua Viét Nam thuong tri & nude ngoai tai
diém d khoan 1 Piéu 13 cua Luit, Co quan dai dién thong bao cho Vu Tb chuc
Céan bg va Cuyc Lanh sy By Ngoai giao.

3. Bdi voi dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy
dinh tai khoan 15 Diéu 8 va khoan 6 Piéu 9 ctia Luat, Co quan dai dién thyc hién

theo quy dinh tai Luat va huéng dan ctia B Ngoai giao.

Chuong IV ‘
LUU TRU VA BAO QUAN HO SO

Diéu 16. H6 so luu triv

1. HO so luu trit bao gém cac hd so cép, gia han, thu hoi, huy gia tr1 st dung hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham hd tro xin thi thyc. Co quan
cép ho chiéu & trong nudc va Co quan dai dién thyc hién viéc luu trir ho so theo
quy dinh hién hanh.

2. Co quan cép ho chiéu & trong nudc va Co quan dai dién thyc hién s6 hoa ho
s0, van ban theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Piéu 17. Ché dd bao quin ho so

1. HO so cép, gia han, thu hoi, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, hg
chiéu cong vy va cép cong ham hd tro xin thi thyc luu trit trong thoi han 08 nam.

2.S6 cép, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cép cong ham hd

tro xin thi thuc duoc luu trir vo thot han.

) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 18. Ban hanh cac biéu miu

Ban hanh kém theo Thong tu nay cac biéu mau sau:

1. To khai dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, cép
cong ham hd tro xin thi thyc (mau 01/NG-XNC).
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2. Vin ban vé viéc cir can bo, cong chure, vién chire di cong tdc nudc ngoai
(mau 02/NG-XNC).

3. Van ban giéi thiéu mau con dau, chit ky, chitc danh ctia co quan, ngudi co
tham quyén cur can bd, cong chuc, vién chire di nude ngoai (mau 03/NG-XNCQ).

4. Van ban uy quyén cir can bd, cong chirc, vién chirc di cong tac nudc ngoai
(mau 04/NG-XNCQ).

5. Vin ban thong bao mat ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ¢ trong nudc
(mau 05/NG-XNC).

6. Pon thong bio mat ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu & nudc ngoai
(mau 06/NG-XNC).

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh

1. Thong tu nay c6 hi€u luc thi hanh tir ngay 13 thang 7 nam 2025.

2. Thong tu s6 04/2020/TT-BNG ngay 25 thang 9 nim 2020 caa B truong Bo
Ngoai giao hudng dan viéc cip, gia han, huy gia tri sir dung ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc; Piéu 3
Thong tu s6 06/2023/TT-BNG ngay 26 thang 12 nim 2023 cta Bo trudng Bo
Ngoai giao stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 01/2011/TT-BNG ngay 20
thang 6 nim 2011 ctia B trudng B Ngoai giao quy dinh thu tuc cap gidy phép
nhdp canh thi hai, hai cdt, tro cot vé Viét Nam; Thong tu s6 02/2011/TT-BNG
ngdy 27 thang 6 nim 2011 cua Bo trudng Bo Ngoai giao huéng dan thu tuc ding
ky cong dan Viét Nam ¢ nudc ngoai; Thong tu s 04/2020/TT-BNG ngay 25 thang 9
niam 2020 caa B truong Bo Ngoai giao hudng dan viéc cap, gia han, huy gia tri st
dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi phia nudc
ngoai cap thi thuc chAm durt hiéu luc ké tir ngay Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh.

3. Hd so dd dugc tiép nhan trude ngay Thong tu ndy cé hiéu luc thi tiép tuc
duoc giai quyét theo quy dinh tai Thong tu sé 04/2020/TT-BNG ngay 25 thang 9
nim 2020 caa B truong Bo Ngoai giao hudng dan viéc cdp, gia han, huy gia tri st
dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi phia nudc
ngoai cap thi thuc; Piéu 3 Thong tu s6 06/2023/TT-BNG ngay 26 thang 12 nim 2023
ciia BO truong Bo Ngoai giao stra ddi, bd sung mot sd diéu cta Thong tu sb
01/2011/TT-BNG ngay 20 thang 6 nam 2011 ctua B truéng Bo Ngoai giao quy
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dinh tha tuc cap gidy phép nhap canh thi hai, hai cdt, tro cot vé Viét Nam; Thong
tu s6 02/2011/TT-BNG ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo truong Bo Ngoai giao
huéng dan thu tuc ding ky cong dan Viét Nam & nudc ngoai; Thong tu sd
04/2020/TT-BNG ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia BS truéng BO Ngoai giao hudng
dan viéc cép, gia han, huy gia tri st dung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc va cac vin ban quy pham phap
luat c6 lién quan.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co vuong méc, dé nghi cac co
quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan kip thoi théng bao tdi Bo Ngoai giao dé co
huéng dan./.

BOQ TRUONG

Bui Thanh Son
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o ) 3 Mau 01/NG-XNC
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM - Anh nén tring, diu dé
Pjc 14p - Ty do - Hanh phic o g du K i

ho so khong qua 01 nam.

TO KHAI PE NGHI - Truong hop nop ho so

< . - A . N giay: (i) Nop 02 anh 4cm x
CAP, GIA HAN HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU, com. dén. 01 anh vio
CONG HAM HO TRQ XIN THI THUC khung ndy, cic 4nh gibng

(Doc ky huwong dén & mdt sau trieée khi dién to khai) nhau; (ii) Poéng diu giap
lai vao ' anh dan vao
khung nay doi véi cac
truong hop phai xac nhan
Thong tin ca nhan: T& khai.

CHO VA ECII ettt ettt bee e
. Sinh ngay:..... thang..... ndm...... 3. Gidi tinh: [ Nam [ N@r

. Noi sinh (tinh, thAnh PRO): c.......oveeeeeeeeeeeeeee e
. S6 cin cude/can cudc cOng dan:.........oooveveeeveeeeeeeeennn. NEAY CAP:.evvi oo oo,
. Co quan cONg tac:......ccevveevvenueenneennnen. 7. S0 @180 thO@i ......voveeeeveeeeeeeee e
(511 (oY | RSP
Cong chtrc/vién chuc quan ly: loai...... bac....... NZACK. ..ot
. Can b (bau ctr, phé chuan, b0 NHIEM): ........veeeeieeeeeeeee e
. Cép bac, ham (lyc Tuong Vil trang): ..o,
9. ba duogc cap h6 chiéu ngoai giao/céng vu sb:......... CAP NGAY oo oo oo @ e,
10. Noi dung dé nghi:

O Cap moi; LI Gia han ho chleu O Cap cong ham hd tro xin thi thyc;

O Cap lai ho chiéu do hong, mat;

O Cap lai do ho chiéu hét han, hét trang hodc do thay d6i thong tin (chirc danh, nhan than,...).
11. Loai hd chiéu dé nghi cap: O gan chip dién tir; O khong gan chip dién tu.

12. Thong tin gia dinh:

oo~ I e NV N R

o

Gia dinh Ho va tén Nim sinh | Nghé nghiép Dia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con

Con

Con

I1. Théong tin chuyén di:

1. Didén:...coovenn. dur dinh XUAL CANN NEAY ...,
2. Bé nghi cip cong ham xin thi thuc nhap canh............cc............ qua canh.......ccccoeeveeeenveennenn.
/Schengen...................... tai CQDD......oovriiiie BRI,
3. Chirc danh (bing tiéng Anh) cta ngudi xin thi thuc can ghi trong cong ham:.....................

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén 1a dang sy that va xin chiu hoan toan trach nhiém

trude phap ludt.

) XAC NHAN , ngay... thang... nam...
ONG/BQ......cooooiiiiiiiieeee : Ngu,b,i dé nghi

- La can bo/cong chitc/vién chirc quan 1y/sy quan/quan nhan chuyén nghiép va

nhitng loi khai trén phu hop voi thong tin trong ho so quan Iy cdan bg;
- Duoc phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam o nudc
ngoai hodc di theo hanh trinh cong tac cua can b, cong chirc, vién chirc, sy
quan, qudn nhdn chuyén nghiép

.............. ., Ngay...... thang

(Nguoi c6 tham quyén ky, ghi 16 ho tén, chire vu va déng dau)

(Ky va ghi ro ho tén)
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] ) ) ) . Mau 01/NG-XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huwéng din chung:

T& khai phai duoc dién chinh x4c va day du. Truong hop chi dé nghi gia han ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu hodc cip cong ham thi To khai khong can c6 anh va xac nhan cia co
quan, to chirc. Truong hop chi dé nghi cap cong ham thi khong can dién diém 11, 12 phan I
trong T khai. Truong hop chi dé nghi cip ho chiéu thi khong can dién diém 2 va 3 phan II trong
To khai.

Huéng din cu thé:

1. Phin I Thong tin cd nhén:

- Piém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong thé Cin cudc cong dan/Cin cudc;

- Biém 4: Néu sinh ra ¢ nudc ngoai thi ghi tén qudc gia;

- biém 6: Ghi rd don vi cong tac tir cAp Phong, Ban trd 1én;

- Piém 8: Ghi rd chtc vu hién nay: (vi du: Pho Vu trudng, Trudng phong...)

+ Muc a: Ghi 10 cong chue, vién chic quan 1y loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9, 3/8)
ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh);

+ Muc b: Ghi rd chirc danh ctia can bd va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién Uy ban
Thuong vu Quoc hdi nhiém ky 2021- 2026...);

+ Muc c: Ghi 1o cép béc, ham (vi du: Pai t4, Thiéu tudng...).

2. Phin II Théng tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi rd tén nudc hodc vung lanh thd noi dén hoac qué canh;

- Piém 2: Ghi 15 tén nudc xin thi thuc nhap canh, xin thi thuyc qua canh. Truong hop xin thi
thuc Schengen thi ghi r6 tén cac nudc nhdp canh. Ghi rd tén Co quan dai dién nudc ngoai noi
ndp hod so xin thi thyue (vi du: Pai st quan Hoa Ky tai Ha N1, Tong Lanh su quan Hoa Ky tai
Thanh phé H6 Chi Minh).

3. Xdc nhdn:

- Co quan, to chirc noi ngudi dé nghi cap ho chiéu dang cong tac, 1am viéc xac nhan To khai
va déng dau giap lai anh. Truong hop ndp hd so qua mdi truong dién tir, Ty khai phai dap tmg
cac quy dinh ctia phap luét lién quan dén vian ban dién tir hodc biéu mau dién tir twong tac khi Co
quan cap ho chiéu trong nudc da két ndi véi Co s¢ dit li€u chuyén nganh;

- Trudng hop ngudi dé nghi da duoc cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia tri
va chi dé nghi cap cong ham hd tro xin thi thue, hodc dé nghi gia han hg chiéu, To khai khong
can c6 xac nhan;

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh cong tac; vo, chong va con dudi 18 tudi di tham, di
theo thanh vién Co quan dai di¢n, co quan thong tan, bao chi nha nudc cuia Viét Nam thuong tra &
nudc ngoai ma khong thude bién ché cua co quan, td chire bang, Nha nudc, Co quan, td chire truc
tiép quan ly nhan sy cua nguoi dugce ctr di cong tdc nude ngoai ma nguoi do di thdm hodc di theo
xac nhan To¢ khai.
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Mau 02/NG-XNC

Co quan c¢6 thAm quyén' CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:  /QD-... Ha Noi, ngay... thang... nam....
QUYET PINH

Ve viéc cir can b, cong chire, vién chirc quan ly, sy quan,
quan nhan chuyén nghi¢p di cong tic nwéc ngoai

Co quan c¢6 tham quyén

Can ctr (quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan cé tham

quyén ra quyét dinh);

Can cu...;

Xét nhu cau cong tac va kha ning can bo;

Xét dé nghi cta (Thii trudng don vi trinh ban hanh Quyét dinh),

QUYET DINH:
Piéu 1. Ctr 6ng/ba:

VD 1. Nguyén Van A, VD déi véi cong chire: Phé Vu trudng Vu Td chirc

can bd; cong chuc loai A2, bac 2/8, ngach chuyén
) vién chinh, ma ngach 01.002°, huong luong....>

VD 2. Nguyen Van B, VD d6i véi vién chirc quan Iy: Truéng khoa Bénh vién
Bach Mai; V,ién chure quan 1y loai A3.1, bac 2/6, ngach
bac sy cao cAp, ma ngach 16.116", huong luong.....

VD 3. Nguyén Vian C, VD ddi voi sy quan: Trung ta, Truong phong, Cuc
Quan 1y xuit nhap canh®, huéng luong......”

VD 4. Nguyén ThiD, VD déi véi can bo duoc bau cit: Uy vién Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, nhiém ky 2021-2026", huong
lwong....”

' Co quan theo quy dinh tai Piéu 11 Luét Xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam
2 Ap dung dbi v6i cong chire, ghi 13 chire vu, don vi cong tac, loai, bac, ngach
X 13 Ghi 0 hudng luong tr ngdn sach Nha nudc hodc quy luong ctia don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh
phap luat.
* Ap dung dbi v6i vién chirc quan 1y, ghi rd nhu hudng dan tai muc 2 & trén.
> Ghi 16 nhu hudéng dan tai muc 3 ¢ trén.
% Ap dung d6i véi sy quan, quan nhan chuyén nghiép, ghi & cip bac, ham, don vi cong tac
7 Ghi 16 nhu huéng dan tai muc 3 ¢ trén.
¥ Ap dung d6i véi can b duge bau cir theo nhiém ky, ghi 16 chice vu, nhiém ky
? Ghi rd nhu huéng dan tai muc 3 & trén.
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Pi nuée/ving lanh tho:
Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodc thu xép
chuyén di:

Piéu 2. Thu trudng cac don vi:...

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 2;

- B Ngoai giao;
- Luu: ...

va (cac) ca nhan co6 tén & Diéu 1 chiu trach

THU TRUONG CO QUAN
(hogc KT. Thu truong co quan,
hodc nguoi dugce uy quyén)

(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu)
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Mau 03/NG-XNC

Co quan ¢ thim quyén’ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:  /CV-..
V& viéc gidi thiéu mau con dau, Ha Ngi, ngay... thang... nam....

chit ky, chuec danh

Kinh gtri: B Ngoai giao
(Cuc Lanh su va S¢ Ngoai vu TP. H6 Chi Minh).

Cin ctr Luat Xuat canh, nhap canh cla cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019; Luat stra doi, bd sung mot s6 dleu ctia Luat Xuét canh, nhap canh cua
cong dan Viét Nam va Luat Nhap céanh, Xuét canh, qua canh, cu trd cia nguoi
nudc ngoai tai Vit Nam ngay 24 thang 6 ndm 2023;

Can cu Quy ché quan ly Viég di ra nudc ngoai cua can bg, cong chuc, vién
chtrc/quy ché quan ly hoat dong d61 ngoai;

Trén co s& quyét dinh Gy quyén sb... ngay... cua... (giri kém theo)?,

(Co quan co thcfn? quyéy gidi thiéu mau con dau cta co quan va chit ky, chuc
danh ctia ngudi c6 tham quyén ctr can bd/cong chirc/vién chirc/sy quan/quan nhan
chuyén nghié¢p di cong tdc nudc ngoai:

Ong/ba:

Chtrc vu:

Thoi han’:

Mau chit ky (ky truec tiép 3 mau),

Mau con dau cua co quan:

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN*
- Nhur trén; (hodc KT. Thu trudng co quan,
-Luu.... hodc ngudi dugc Gy quyén)
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
Mau 04/NG-XNC

' Co quan theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuat canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam nam 2019 hodc don vi
¢6 ca nhan dugc uy quyén theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 11 cua Luat.

* Ap dung dbi véi truong hop dugce ty quyén cir can bg di nudc ngoai theo khoan 11 Didu 11 cia Luat.
3 Thoi han dugc giao thAm quyén cir can b di nude ngoai (theo nhiém ky hodc c6 thoi han).
* Nguoi ky vin ban gidi thiéu khong phai 1a nguoi dwoc gidi thiéu mau chit ky.
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Co quan c¢6 thAm quyén' CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: /QP-... Ha Noi, ngay... thang... nam...
QUYET PINH UY QUYEN

Ciwr can b, cong chirc, vién chirc quan ly, s§ quan, quan nhan chuyén nghiép
di cong tac nuwdc ngoai

Co quan c¢6 tham quyén

Can ci Luat Xuét canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019; Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cia Luat Xuit canh, nhap canh cua
cong dan Viét Nam va Luat Nhap céanh, xuét canh, qua canh, cu trd cia ngudi
nudc ngoai tai Viét Nam ngay 24 thang 6 nam 2023;

Can ctr (van ban quy dinh vé chirc nang, quyén han va co cdu to chirc cua co quan);

Xét dé nghi cta (don vi trinh),

QUYET PINH:
Diéu 1:
Uy quyén cho ong/ba:
Chtrc vu:
Pham vi uy quyén:*
Thoi han uy quyén:’

Piéu 2: Thu trudng cac don vi:.... va (cac) ca nhan c6 tén ¢ Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: THU TRUONG

- Nhu Diéu 2; ;s .~ ; . £
_BS Ngcl)alil giao: (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
- Luu....

'Co quan theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 11 Luat Xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam.

2 Puogc cir can bd cap nao, don vi nao muc dich gi, thoi gian di cong tic bao nhiéu lau va kinh phi do ai chi tra.

3 Thoi han duoc uy quyén cur can b di nude ngoai theo nhiém ky hodc thoi han cy thé. Thoi han uy quyén
khong qua thoi han nhiém ky cong tic cua ngudi Gy quyén.

* Néu vin ban c6 nhiéu trang thi phai danh so trang, ky nhay & mdi trang va dong déu giap lai giita cac trang.
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Mau 05/NG-XNC

Co quan quan Iy hd chiéu' CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /CV-...

V/v thong bao mat hd chiéu ngoai
. A 4 A 2
giao, hd chiéu cong vu

Ha Noi, ngay... thang... nam....

Kinh gtri:
- Cuc Lanh su, B Ngoai giao;
- S6 Ngoai vu Thanh phé Ho6 Chi Minh, Bo Ngoai giao.

Co quan quan 1y hé chiéu thong bao ho chiéu bi mét nhu sau:

1. H6 chiéu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thang nam sinh:
3. Noi sinh:
4. Chtrc vu, don vi cong tac:
5. Bi mat ho chiéu: - Loai (ngoai giao/céng vu):
- Sb:
- Noi cép: (Cuc Lanh sw, So Ngoai vu TP. Hé Chi Minh,
Co quan dai dién Viét Nam tqi...)
- Ngay cép:
6. Ly do mat:
Co quan qudn Iy hé chiéu thong bao viéc mat (cdc) ho chiéu trén dé cac co
quan c6 tham quyén lam thu tuc hay gia tri hd chiéu nay theo quy dinh./.
Noi nhan: ) )
- Nhu trén; , THU TRUONG
- Cuc Quan 1}'/7 xuat nhap canh, By Cong an;
- Cuc Ctra khau, Bo Tu 1énh B¢ d6i Bién phong,

Bo Qudc phong;
- Luu:....

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)

'Co quan quan ly hd chiéu theo quy dinh tai Diéu 24 Luat Xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam.
2 Ap dung db6i v6i ho chiéu cap trong vong 08 nam.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON TRINH BAO MAT HQ CHIEU NGOAI GIAO,
HQ CHIEU CONG VU

Kinh gtri: Co quan dai dién no1 lam thu tuc

(Pai st quan/Tong Lanh sy quan Viét Nam tai....)

1. Ho va tén:
2. Ngay thang nam sinh:
3. Noi sinh:
4. Chuc vy, don vi cOng tac:
5. Bi mét ho chiéu: - Loai (ngoai giao/cong vu):
- Sé:
- Noi cép: (Cuc Lanh sw, So Ngoai vu TP. Ho6 Chi Minh,
Co quan dai dién Viét Nam tqi...)
- Ngay cép:
6. Ly do mat:
T6i xin cam doan nhitng théng tin trén 1a dang sy that dé Quy Co quan lam thu
tuc huy gia tr1 ho chiéu nay theo quy dinh./.

...... , ngay... thang... nam....
Nguwoi trinh bao
(Ky truc tiép va ghi ro ho tén)



